PANG BO TINH QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
THIUY EUC PHO Pirc Phao, ngay 03 thang 11 nam 2022

S6 1211-Qb/TU

QUY PINH
chire niang, nhiém vu, quyen han, toé chac b§ may
caa Ban Déan van Thi ay

- Can ctr Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Cin ctr Quy dinh s6 46-QD/TW ngay 03/12/2021 caa Ban Bi thu quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chic bo may co quan chuyén trach tham muru,
giup viéc huyén uy, quan uy, thi ay, thanh uy truc thudc tinh uy, thanh uy;

- Can ct Quy ché 1am viéc cua Thi iy, Ban Thuong vu va Thuong truc Thi
uy khoa XXI, nhiém ky 2020-2025;

Xét To trinh s6 45-TTr/BDVTU ngay 20/7/2022 cta Ban Dan van Thi ay va
dé nghi cia Co quan T6 chic - Noi vu tai To trinh s6 110-TTr/TCNV ngay
16/8/2022, Ban Thuong vu Thi ay ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vy, t6
chuc bo may va mdi quan hé cong tac caa Ban Dan van Thi iy nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong &4p dung

Quy dinh nay quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han, to chirc bo may va
mbi quan hé cong tac cia Ban Dan van Thi uy.

Piéu 2. Nguyén tic to chic

1. Bao dam tham muu, phuc vu Su lanh dao, chi dao toan dién cua Thi uy,
Ban Thuong vu Thi uy, Thuong truc Thi uy; khdng chong cheo, trung lap chic
nang, nhiém vu gitra cac co quan tham muu, giup viéc; mot viéc chi giao mot co
quan chu tri thuc hién va chiu trach nhiém chinh.

2. Bo may tinh gon, hiéu luc, hiéu qua, phu hop véi phan loai don vi hanh
chinh va diéu kién thyc té cua thi xa.

3. Co cau ddi ngil can bo, cong chic phi hop véi tiéu chuan chire danh va vi
tri viéc lam dugc cap tham quyen phé duyét.

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han

1. Chiu trach nhiém trong tham muu, dé xuat va thyc hién theo chic ning,
nhiém vu duoc giao trudc Thi ty, Ban Thuong vu Thi uy, Thuong truc Thi ay.
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2. Puogc yéu cau cap uy, to chic dang truc thuoc Thi ty va cac co quan lién
quan bao cao, cung cap théng tin, tai liéu dé thuc hién chirc nang, nhiém vu cua co
quan.

3. Puoc cir can bo, cdng chuc dy cac cudc hop, hoi nghi cua cap uy, to chic
dang truc thudc Thi ay va cac co quan cé lién quan khi ban vé noi dung thudc linh
vuc chuyén mon do co quan phu trach.

4. Thuc hién nhiém vy, trach nhiém, tham quyén cua cha thé kiém tra, giam
sat theo quy dinh.

5. Thuc hién ché do béo cao dinh ky, dot xuat cho Ban Thuong vu Thi ay,
Thuong truc Thi uy, Ban Dan van Tinh Gy va co quan cap trén co lién quan theo
quy dinh.

Chwong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQ MAY

Piéu 4. Chirc ning

Ban Dan van Thi ty 1a co quan tham muu, gilp viéc caa Thi uy, truc tiép va
thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Thi uy vé cong tac dan van (bao
gom cd cong tac dan tgc, ton giao) cua Thi ay.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Nghién ciru, dé xuit va thuc hién

1.1. Nhitng chu truong, giai phap vé cong tac dan van ctaa Thi ty. Chuan bi
hoac tham gia chuan bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ch¢, chuong trinh, ké hoach, két luan cua Thi uy, Ban Thuong vu Thi uy
vé cOng tac dan van.

1.2. Chu tri, phdi hop tham muu trién khai thuc hién cac vin ban cua cap uy
cap trén; phap luat va chinh sach cua Nha nudc vé cong tac dan van, dan toc, tén
gido, phat huy quyén lam chii cua Nhan dan.

1.3. Chu tri, phdi hop Vvéi cac co quan lién quan theo ddi, tong hop tinh hinh
Nhéan dan (tinh hinh dan tgc, tdn gido, cac giai tang xa hgi, cac van de buc xdc
trong Nhan dan) dé bao cao va tham muu cho Thi uy, Ban Thuong vu Thi uy.

1.4. Tham muu, giup Thi iy, Ban Thuong vu Thi uy, Thuong truc Thi uy
nam tinh hinh va chi dao hoat dong caa Mat tran To6 quoc, cac to chac chinh tri -
xa hoi, hoi quan chdng ¢ dia phuong; lanh dao, chi dao co quan nha nudc ¢ dia
phuong thuc hién cong tac dan van chinh quyen.

1.5. La co quan thuong truc Ban Chi dao cong tac ton giao thi x& va Ban chi
dao ve thuc hién Quy ché dan cha ¢ co s¢ thi Xa.

1.6. So két, tong két vé cong tac dan van.
2. Hwéng dan, kiém tra, giam sat
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2.1. Viéc thyc hién cac chi truong, chinh sach, nghi quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché caa cap uay cap trén va cua Thi uy, Ban Thuong vu Thi ay vé
cbng tac dan van.

2.2. Huéng dan, phdi hop bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac dan
van cho cap uy va doi ngii can bo, cong chuc lam cong tac dan van cua cac cap
trong Bang b thi xa.

3. Tham dinh, thAm tra

3.1. Cac dé an, van ban vé cong tac dan van trudc khi trinh Ban Thuong vu
Thi uy, Thuong truc Thi ay.

3.2. Tham gia tham dinh cac dé an, du an, van ban c6 lién quan dén cong tac
dan van; cac dé an, du an lién quan dén quyen lam chu caa Nhan dan va cong tac
dan van caa Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan thi xa.

4. Phéi hop

4.1. Chu tri, phéi hop véi cac co quan tham muu, gitp viéc Thi uy, Mt tran
T6 qudc va cac to chie chinh tri - xa hoi thi xi va cac co quan, t6 chuc lién quan
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach phoi hop; cong tac nghién cau, kiém tra, dao
tao, boi dudng, thong tin...vé cdng tac dan van.

4.2.\/6i cac co quan tham muu, gilp viéc Thi ty, co quan, to chirc lién quan
theo d&i, nam tinh hinh tu tuéng, nguyén vong cua Nhan dan va phong trao quan
chung, phuc vu su 1anh dao, chi dao ctaa Thi uy, Ban Thuong vu Thi uy, Thuong
truc Thi uy.

4.3. Véi Mat tran T qudc, céc to chirc chinh tri - xa hoi va cac hdi quan
ching thi xa tham gia cong tac xay dung Bang; xay dung chinh quyén; xay dung
Mat tran To quoc, cac to chire chinh tri - xa hoi va cac hoi quan ching.

4.4. Véi cac co quan chirc nang day manh viéc thuc hién quy ché dan chu &
co s0; Xay dung doi ngii can bg, cdng chirc lam cbng tac dan van doi véi cac chi
bo, dang bo co s& truc thudce Thi ay.

4.5. Tham gia y kién vé quy hoach, dao tao, bdi dudng, sir dung, bd nhiém,
bo nhiém lai, luan chuyén, khen thuong, mién nhiém, ky luat doi véi doi ngii can
bo lam cdng tac dan van theo phéan cap quan ly.

5. Thuc hién mét sé nhiém vu do Ban Thuong vu, Thuong truc Thi ay giao.

Piéu 6. T6 chitc by may

1. Lanh dao: Gom Truong ban, Pho Truong ban. S6 luong Pho Trudng ban
do Ban Thuong vu Thi iy xem Xxét, quyet dinh theo quy dinh va Bé an vi tri viéc
lam duoc cap tham quyén phé duyét. Truong Ban Dan van Thi ty dong thoi la Chua
tich Uy ban Mat tran To6 quoc Viét Nam thi xa.
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2. Bién ché: Bién ché cua Ban Dan van Thi iy do Ban Thuong vu Thi ty
xem xét, quyét dinh trén co s¢ yéu cau, nhiém vu va Beé an vi tri viéc lam duoc cap
tham quyen phé duyét.

) Chuong II1
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Véi Ban Dan van Tinh ty

Ban Dan van Thi ay chiu sy hudng dan, kiém tra, giam sat vé chuy@n mén,
nghiép vu cia Ban Dan van Tinh uy theo quy dinh.

Piéu 8. Véi Thi iy, Ban Thwong vu Thi iy, Thwong truc Thi iy

Ban Dén van Thi ay chiu su lanh dao, chi dao cta Thi uy, Ban Thuong vu
Thi uy, Thuong truc Thi ay; thuc hién ché d6 tham muu, bao céo, xin ¥ kién va dé
Xuat c&c van dé thuoc trach nhiém cua linh vuc dugc phan cong véi Ban Thuong
vy, Thuong truc Thi ay.

Piéu 9. Véi Thuong truc Hi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi x&

Quan hé¢ giita Ban Dan van Thi ty v4i Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan thi xa 1a méi quan hé phdi hop.

1. Khi trién khai thuc hién nhiém vu tham muu ¢ gan véi cdng tac quan ly
nha nuéc thi Ban Dan van Thi uy phdi hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan thi x& tao diéu kién, hd trg 13n nhau dé cung hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

2. Tai céc ky hop cua Hoi dong nhan dan thi x& va Uy ban nhan dan thi x
ban vé nhiing cha truong, quyét dinh, chinh sach, ché do... co lién quan dén cong
tac dan van, quyén va loi ich hop phép, chinh déang cua Nhan dan thi dai dién 14nh
dao Ban Dan van Thi ay duoc mai dy, tham gia ¥ kién. Nhitng ndi dung can thiét
thi 1anh dao Ban Dan van Thi ay 1am viéc truc tiép véi Thuong truc Hoi dong nhan
dan thi x4, Uy ban nhan dan thi x4 va cac phong, ban chuyén mén thudc Hoi ddng
nhan dan thi x4, Uy ban nhan dan thi xa dé phdi hop thuc hién nhiém vu.

Piéu 10. Vi cac co quan tham muu, givp viéc Thi ty

Quan h¢ gitra Ban Dan van Thi ty véi cac co quan tham muu, giap viéc Thi
uy la quan hé phoi hop, bao dam phuc vu su lanh dao, chi dao toan dién cta Thi
uy, Ban Thuong vu Thi uy, Thuong truc Thi uy.

Piéu 11. Véi Mit tran Té quoc Viét Nam, c&c to chirc chinh tri - x& hdi
thi xa

Quan hé giita Ban Dan van Thi ay véi Mit tran Té qudc Viét Nam, cac to
chtic chinh trj - x4 hoi thi x& 1a quan hé phéi hop.
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1. Trong pham vi linh vyc c6ng tac, chu tri, phéi hop véi Mit tran To qudc
Viét Nam, cac to chirc chinh tri - xa hoi thi xa trién khai thuc hién cac nghi quyét,
chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cua cap trén va cap minh.

2. Phdi hop nghién ciu, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyet dinh, quy che va kiém tra, giam sat theo chuc nang, nhiém vu dugc Thi ay,
Ban Thuong vu Thi uy giao.

Piéu 12. Véi cac dang 1y, chi b truc thudc Thi ay va khdi dan van céc
x4, phwong

1. Quan hé gitra Ban Dan van Thi uy véi Bang uy, chi bo truc thuéc Thi ay
la quan hé phoi hop, huéng dan, trao doi trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon
va cong tac can bo theo phan cap.

2. Quan hé¢ gitra Ban Dan van Thi ay véi khdi dan van cac xa, phuong 1a
quan hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi nhiém vu,
quyén han dugc phan céng.

) Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13.

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quy dinh sé
272-QP/TU ngay 10/03/2021 cua Ban Thuong vu Thi iy Quy dinh vé chirc niang,
nhiém vy, t6 chirc bo may va méi quan hé cong tac cua Ban Dan van Thi ay.

2. Ban Dan van Thi uy chiu trach nhiém té chic thuc hién Quy dinh nay va
phan céng nhiém vu cu thé cho can bo, cdng chirc cia co quan dé thuc hién.

3. Trong qué trinh t6 chuc thuc hién néu c6 phat sinh vuéng mac, Ban Dan
van Thi uy kip thoi bdo cao Ban Thuong vu Thi ay xem xét theo tham quyen.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Ban Thuong vu Tinh 1y, PHO Bi THU
- Ban Dan van Tinh uy, Thi ay Pac Phd

- Ban T4 chtc Tinh 1y, (B&o c&o)
- Pdng chi Phan Cong Binh, UV BTVTU
Giam déc Cong an tinh (phu trach thj x&)
- TT HDND, UBND thj X4,
- Cac d/c Uy vién BTV Thi uy,
- Céac co quan TMGYV Thi uy,
- Mat tran, cac to chic CT-XH thi x&,
- Céc dang uy, chi b tryc thuoc Thi uy,
- C, PC Vin phong thi x4,
- Luu Van phong thi xa.

Bui Vin Ly
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