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Cong tde bao vé bi mit nha nwée ndm 2013

Nhan thirc duge tam quan trong cia cdng tac bao vé bi mat nha nude trong vide
thyc hign chlic nang, nhiém vy, quyen han dugce giao. Linh dao UBND huyén ludn
quan tdm dén cong tac tuyén truyén, gido due y thirc canh gidc va chép hanh phép fust
vé bdo vé& bi mét nha nwdc cho toan thé cén b, cong chire, vién chiic clia cac cor quan

don vi huyén bing cac hinh thive nhu: Théng qua eac cude hop Chi b, hop co quan,

hoi nghi cén bd, cdng chic ...l1anh dao cdc co quan don vi da 1011g ghép, trién khai,
tuyén truyen vé tinh than canh gidc, v thire chap hanh phép luét ve bao vé bi mat nha
nuée nhét 1a cac quy dinh cua co quan, don vi vé bao ve bi mét nha nuce. T do can
bd, cong chire, vién chire nim ving va chap hanh tbt céc quy dmh ctia phap ludt vé
bao vé bi mat nha nude, khong dé xay ra tinh trang 1am 10, lot, mat théng tin, tai lidy,
vat mang bi mat nha nudce tai co quan don vi minh.

L Tinh hinh trién khai cong tic bao vé bi mat nha nwée
1. Bi mat nha nwéc thube UBND huyén quan Iy va bio vé gdm
- Nhu‘ng théng tin, tu liéu, s lidu, tai liéu ¢d ndi dung thudc cac dd “Tuyet

mit”; “Téi mat”; “Mat” do Thu tudng Chinh phu, BS trudng B Cong an quyét dinh
thue hién trong pham vi tinh Quang Ngii.

- Cac van ban, tai liéu c6 dd mit cha céc co quan & Trung wong va Tinh gui dén
UBND huyén.

- Nhing thong tin, tu ligu, sé 1idu, tai lidu néu d& 1o & gay nguy hai cho Nha
nuée vé kinh té, an ninh qube phong, déi ngoai, loi ich hop phap ciia cac & chire chinh
tri, x4 hoi, kinh té.

- Nhitng thong tin vé chii trrong, chinh sach, bién phap diéu hanh ciia UBND
huyén dang con trong qua trinh thao ludn, xi Iy, cac du thdo vin bdn khi chua dugce
ban hanh néu d€ 1§ gy hau qua xau vé mat kinh te, x hoi, an ninh, qudc phong...

2. Nhitng hanh vi bi nghiém cam

Nghiém cdm moi hanh vi thu thép, 1am 16, 1am mét, chiém doat, mua bén, tidu
hiy tréi phép bi mat Nha nude va vige lam dung bao vé bi mat Nha mrde de che déu
hanh vi vi pham phép luat, xdm pham quyén, 1oi ich hop phap cta co quan, 6 chic va

cOng dan hodc lam cén trd viée thuc hién nhlem vu x4y dung va phat trién kinh té - X3
hdd, xay dung va bdo vé dét nude.
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3. Tinh binh thwe hién cong tie bao v¢ bl mét nhd nwdc
3.1, (udn by, st dung, Héu huy t2i Héu thedc danh mue BMINN

- Ngudi soan théo van ban phai 38 xuAt va ngudi ky van ban 6 trach nhiém xac
dinh do mat, ché d6 thu hdi, noi nhén ddi voi tai lidu mét; qué trinh soan thdo phai
chip hanh dung, du cée quy dinh (vé dia diém, ndi dung gilr bi mét); néu cé dé nghj
thay dbi do mat, gial méat phai bdo c4o Chanh Van phong dé trinh HDND va UBND
huyén. Sau khi duge Chi tich UBND huyén quyét dinh, phai théng béo cho nhiing noi
luu gift, st dung biét dé thue hién.

- Nhimg nglzot thue hign cdng vi€e ¢ lidn quan dén tai heu mat cna Vin phong
(soa;n thdo, dénh mdy, ghi 6, in 4n, sao chup, phat hanh, chuyén giao, st dung, luu
gitt tai li¢u mat) phai ¢6 trach nhi¢m bao vé BMNN va chiu trach nhiém trude phap
Jut. Khi nghi ché d6 huy, thuyén chuyen cdng tédc phai ban giao lai toan b tai liéu, hd

50 cho co quan quan Iy, khi xudt canh ra nude ngoai phai cam két khéng tiét 16
BMNN.

- Cac du v& 46 mdt (tir cao ¢én thip), thu hdi tai lidu mét theo quy dinh théng nhét
theo Théng tr 12/2002/TT-BCA{A11) ngay 13/9/2002 ctia B& Cong an.

- Véan thr ¢6 trach nhiém quan 1y cde dau mét clia co quan, 14 sodt thi tuc déng
déu d6 mat, ddu thu hdi vao tai lidu theo quy dinh ctia Vian phong tai “Quy dmh tiép
nhén, xr 1y v& ban hanh vin ban cia UBND huyén”.

- Khéng duge danh may, in, sao chup thira s& ban tai 1idu mét d& duoc quy dinh.
Tai ligu BMINN soan thao, dénh may, in, sao chup xong phai bdo mat. Nhiing ban
théo, ddnh may, in thtt, héng, thira hodic gidy than, gidy nén, ban in néu khéng cén luu
& vin phong phai huy ngay.

- Viée dang tai viin ban trén Céng théng tin dign tir phdi dam bao theo ding quy
dinh vé ché 3 bao mat ctia phép [uat hién hanh.

3.2. Viéc hru hanh, pho bién, trao d6i, im hidu, si dung cac théng tin, tai
lién, sb lién, sw viéce, sw Kkién,...

Viée phd bién, Iru hanh, nghién ctru, s dung thong tin, tai liéu BMNN dugc
thue hién theo nguyén tic, ding quy dinh, dung tidu chuan.

- Dung pham vi, 461 tuong, dja chi quy dinh.

- Chi duge ghi chép, ghi am, ghi hinh, quay phim tai 1iéu BMNN thudc UBND
huyén quan ly sau khi duge phép clia thii trrdng co quan, Viée quan ly, st dung céc bing
ghi &m, ghi hinh, phim, anh c¢6 d6 mét phai dugc bao vé nhw ché d6 quan Iy tai lidu mét.

- Vigc sao chup tai )iéu “Tuy8t mae”, “Téi mat?, “Mat” do UBND huyén

~quan ly hode ban hanh phai dugce 1anh dao huyén duyét, cho phép:

+Péi v6i can bd cong chite, vién chic yéu cdu sao chup phai dang ky v&i Vin thu,
fru trit quéan 1y 31 1iéu, ghi cu thé vao “Phidu ding ky sao chup tai licu mir”.

+ P&i véi can bd edng chire, vién chire thude cac co quan khéc dén nghién ctru
sao chup tai liéu mét ciia UBND huyén quén ly phdi tudn thu cac quy dinh vé quan 1y
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BMNN, phai ¢6 gidy gi¢i thifu cla co quan ghi rd myc dich, yéu cau ndi dung tim
hiéu va phai duge thi trrong co quan cho phép, ghi cu thé vao “Phiéu dé nghi khai
thac tai ligu mar”.

+ B0 phén quén Iy tai liéu thuc hién dung quy dinh, dong thoi vao sb, luu trit
Phiéu dang ky sao chup tai liéu BMNN, Phiéu d& nghj khai thic tai liéu BMNN va
chiu trach nhiém bao mét khiu minh thuc hién.

- Nguoi duge Thu trudng co quan giao nhiém vy phé bién, cung chp tai liéu mat
cho ngudi dén nghién ciru tai lidu mat phai thyc hién dung quy dinh v€ quan ly bao vé
bi mét Nha nude.

- Viée nghién ctru, sao chup hé so tai lidu Iy tri c6 dd mat chi dwoc thuc hién
tai Van phong HDND va UBND huyén.

3.3. Van chuyen, giao, nhin tai liéu, mau vat thuée danh muc cdc do mit
(da dwgc 4n dinh va déng diu cac dd mat); phai ding ky qua Viin thu, viée théng
ké, thu hon, bio quan tai ligu, vat mang BMNN phai thyc hién theo ding quy
dinh tai Diéu 10, Piéu 11 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh
phu.

1. Gui tai lidu, vit mang bi mat nha nudc:
a) Tai liéu mét guri di phai thuc hi¢n dung quy dinh ctia B4 Cong an vé viée
diang ky vao s6 giri tai liéu mat, 1ap phiéu gii tai ligu méat va thye hi¢n ding quy trinh

ban hanh vin ban duge quy dinh tai Quy dinh t1ep nhan, xir Iy v ban hanh vén ban
cua UBND huyén,

b) Tai liéu mét glri di phai ¢6 bi riéng (loai chuyén ding gt tai liéu mat):
- Lam bi: Tai li¢u mét giti di khong g chung trong mt phong bi v6i tai ligu

thudng, glay lam bi phai dung loai g1ay dai, khé béc, khé thdm nudce, khéng nhin théy
qua dugc. Gap bi theo mdi chéo, hd dan phai kin kho boc,

- Tai liéu “Tuyét méat”, “T6i mat” giri bang hai phong bi:

+ Bi trong: Ghi 1 s8, ky hidu cua tai liéu, tén ngudi nhan, déng diu mat theo do mat
cta tai lidu, Néu 1a tai lieu “Tuyét mat”, “Toi mat” gii dich danh cho ngudi ¢d trach
nhiém gidi quyét thi dong dau “Chi ngudi co tén mdi dirgc boc” 1én phong bi va ban luu
cua ngudi soan thdo cling phai duge boc bi “Chi ngudi co tén mai dwge boc”.

+ Bi ngoai: Ghi nhur gri tai liéu thong thuong, déng ddu ky hidu d6 mét chit
“A” in hoa nét dam 1a “Tuyét mit”, chit “B” in hoa nét dim la “Toi mat” (Khdng
déng dau “Tuyét mat”, “Toi mat”).

- Tai liéu “M4t” chi 13 mot phong bi, ngoai bi déng diu c¢6 chir ky hiéu d6 mat
“C” in hoa nét dam (Khong déng dau “Mat”).

- Tai liéu “Tuyét mae”, “Téi mat” gui di phai niém phong, bi trong dan bﬁ“mg
hd, phai dan bang keo de 1én mép dan va niém phong béng chi hodc xi hay bing gidy

mong kho boe, dé 1én giao diém céc m01 chéo phia sau cta bi, ddu niém phong & céc
géc gify niém phong, mot nira trén gidy niém phong, mét nira trén gidy bi, muc niém

Lad



" phong ding loai muc mau do tuol.

2. Van chiuyén tai lidy, vAt mang bi mét Nhd nude: Moi 131 liéu, vat mang bi mat
Nha nude do UBND huyén quan 1y, khi vén chuyén phai duge dung trong bi chéc
chin bang loal vit liéu phu hop; khi can thiét phai niém phong theo quy dinh; c6
phuong ti¢n vén chuyen bao dam an todn trong moi tinh hudng; truong hop xét thiy
can thiét thi phai bd tri ngudi bao v8 vide van chuyén céc tai lidu, vat do.

3. Nhain tai liéu, vt mang bi mat Nha nudec;

a) Moi tai ligu, vat mang bi mat Nha nude gui dén tir céc ngudn déu phai qua
van thir vao sb riéng dé theo ddi va chuyén dén nguoi ¢6 trach nhiém giai quyét.

b) Truong hop tai lidu mét dén ma bi trong ¢6 ddu “chi ngwoi cé tén méi dwoc
béc bi” thi vin thu vao sb sd ghi ngoai bi va chuyen ngay dén ngudi ¢6 tn nhén, Néu
13 tai libu khén ma ngudi co tén ghi trén bi di ving thi chuyén dén ngudi ¢6 trach
nhiém gidi quyét, Van thu khong duge béc.

¢) Taj lidu mét giri dén khong ding quy dinh, mdt mit van thu chuyép ngay dén
ngudi c6 trich nhi€ém giai quye€t, mit khac phai ¢d y kién lai voi noi giti d€ thuce hién
ding quy dinh. Néu phat hién tai liéu, vat mang BMNN giri dén cé dau hiéu bi boc,
mé bao bi, 16 lot BMNN hoéc tai li€u, vat bi trdo d6i, mat, hw héng... thi ngudi nhin
phéi béo cao ngay vai thi truéng co quan, don vi dé c6 bién phép xir Iy kip thoi.

4. Thu hdi tai liéu mang bi mit Nha nudc:

Vin thu phdi hop chuyén vién phu trach linh vire theo di, kiém tra thu hdi hodic
tré lai not giri dung ky han nhitng tai liéu mat c6 du hiéu thu hdi. Khi nhén cfing nhu
khi tra phai kiém tra, d6i chidu va xo4 s§ dam béo tai liéu khong duoc thit lac.

34. Thong ke, lwu gifr, bdo quan tai ligu BMNN

L. Tai liéu co ndi dung BMNN sau khi xu ly xong chuyén vién phai phén loai,
sap x€p dua vao hd so, ngodi gi¢ lam viée phai cét vao t, hom, két st cd khod, bao
dam an toan. Dén thdi han ndp luu vao luu trit phai ndp theo ding thi tuc giao nhan
quy dinh vé quan ly tai liéu mat.

2. Tradng hop cdn bd phai mang tai ligu BMNN di cong téc, mang vé nha riéng
thi phai dugc Thu trudng co quan, don vi cho phép va phéi dang ky véi chuyén vién
phy trach luu trit. Phai bao dam tuy8t dbi an toan trén dudng di, noi & va nha riéng
phai ¢6 phuong tién cit gifr an toan khong dé ngudi khéc xem duoc.

3. Khi phat hién tai liéu BMNN bi n}at, bi danh trdo, hu ho’ng hodc 19, lot phai
bao cdo ngay Thu trudng co quan, don vi d€ ¢ bién phap giai quyét kip thot.

4. Hang thang Vian thu td chire théng ke tai liéu BMNN cda UBND huyén theo
trinh tu thoi gian va timg d6 mat, bao gdm tai liéu phat hanh dugce tiép nhan.

3.5. Thanh ly, tiéu huy, tai liéu thuée BMNN
Viée thanh 1y, tiéu huy tai lidu thude BMNN thue hién tuén thil cAc diéu kién sau:
1. Theo &8 nghj cla co quan ban hanh tai liéu gbe.

2. Tai lidu hét gid tri st dung, gia tri mat déu phai dugc dua ra Hoi ddng xéc
4
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dinh gia tri (i lidu ngudi trae tiép quan 1y cac bi mat duge thanh Iy hodc tiéu huy va
can bd bao mat thye hisn. Hoi dong x4c dinh gia tri tai litu ¢b trach nhiém thanh 1y,
tidu huy tai liéu BMNN va phai [ip bién ban thong ké day d0, néi 13 phuong thic tién
hanh, ngudi thuc hién.

3. Trong qud trinh thue hién giai mat, tiéu huy tai liéu mat phai tuyét d6i bao
mat, khong 1am 16 thong tin, khong dé lot tai liéu ra ngoai; Tai lidu phai dbt, xé hoic
nghién nhé khéng thé c-hép lai dugrc tai bo phan bao mat.

4. Bién ban thanh ly, tiéu huy, ndp luu tai uu trit.
3.6. Bao v€ bi mit trong thong tin lién lac

1. Théng tin bi mt Nha nude chuyén di bang phuong tién thong tin lién lac v&
tuyén, hitu tuyén, hodc bang bat cir phuong tien k¥ thuét khac. déu phai ma hod theo
quy dinh cua Nha nudc vé cong tic co yéu.

2. Khéng trao d6i bang dién thoai hay bang bit ¢ hinh thire nao (thu dlen tr,
mang vi tinh...) ra ngoai co quan vé cac thdng tin cé ndi dung bi mét cta huyén, céc
van dé ndi by chua cdng bd, cc thong tin dang trong qud trinh xr ly cdng viéde cua
lanh dac UBND huyén. Trong cdc cudc  hop ¢6 néi dung thude pham vi BMNN, tuyét
d6i khong duoc st dung micro vb tuyen hodc sir dung dién thoai di dong dudi moi
hinh thic.

3. Khong duoc truyén truc tiép vin ban, tai liu mét cia UBND huyén bang
may FaX May Fax dit tai van thu dé quan ly theo yéu céu cda [anh dao co quan va
bao mat. Cac don vi, ¢4 nhin c6 nhu ciu lip dat va sir dung méy Fax riéng dé phuc vu
cong tac c¢é lién quan dén cong viéc clta co quan phai duoc thu truong co quan cho
phép va phai ding ky st dung vdéi co quan buu dién va chiu trdch nhiém veé vide si
dung méy Fax dé.

4. Viée sir dung va két ndi cac may vi tinh vao mang tin hoc ndi bd va mang tin
hoc dién rdng ciia UBND huyén phai tudn theo huéng din va quin ly cta co quan
chizc ndng. Cac may vi tinh sir dung vao cong viéc cla co quan ¢ nhu cau két ndi vao
mang Internet phai duwrge su dong ¥ cla thil trudng co quan. Nghiém cdm sit dung may
tinh ndi mang Internet, Intranet dé soan thao vin ban, luu giff théng tin c¢6 ndi dung
BMNN.

5. Nghiém cAm cung cép thong tin, tai lidu va dua théng tin BMNN trén bao
chi, 4n pham xuét ban, trén cac website. Can b, cdng chuce, vien chirc ¢co quan khi
cung c4p thong tin cho béo chi, nha xuat ban phai thuc hién nghiém tic quyet dinh sé
77/2007/QB-TTg ngay 18/05/2007 cta Thi tudng Chinh phi vé Quy ché phat ngdn
va cung cé,p théng tin cho bjo chi va chiu trach nhiém trudc phép Iudt néu dé 16
BMNN.

3.7. Phat ngdn va cung c¢ip nhirng théng tin c6 lién quan dén BMNN cho
bao chi

1. Thi trudng co quan chiu trach nhiém vé phat ngdn, cung cip théng tin cho
bao chi lién quan dén co quan.
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2. Khi Thi trudng co quan di ving thi uy quyén cho c¢ap phé thay mat UBND
huyén phéat ngén theo quy dinh.

3. Chi cung cdp cho ngudi ngoai co quan va co quan bao chi khi ¢6 quyét dinh
cta Thu trirdng co quan.

3.8. Biao vé bi mat Nha nwéce trong quan hé, tiép xic, lam viéc véi to chire,
ca nhan ngwdi nwéce ngoai; trong hoat dong héi nghi, hi thiao cé yeu to nwée
ngoai

1. Cén bg, cong chue, vién chire thudc UBND huyén trong quan hé tiép xic véi
ngudl nude ngoai khong duge tiét 1¢ BMNN dudi moi hinh thirc.

2. Trudng hop thi hanh edng vu ma ndi dung quan hé tiép xtc ¢6 lién quan dén
BMNN, chi dugc thong tin nhiing ndi dung dugc lanh dao duyét, phai ghi chep ndi
dung tiép xtic. Sau khi tiép xtic phai bdo cdo véi 1anh dao va ndp ban bdo cdo ndi dung
tzep xUc¢ tai bd phan bdo mat.

3. Bao v§ BMNN trong hoat dong héi nghi, hoi thao ¢6 yeu td nude ngodi thye
hién theo Quyét dinh s6 122/2001/QD- TTg ngay 21/8/2001 ctia Thu tudng Chinh phu
vé td chite va quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam.

II. Nhiin xét, danh gi4, bién phap khiic phuc
a) Uu diém

- Lanh dao cac co quan don vi ludn quan tim dén céng tac tuyén truyén, gido
due y thirc canh gidc va chip hanh phap luat vé bdo v€ bi mét nha nude cho toan the
cén bd, cong nhén vién chire trong co quan, don vi minh. Bong thoi, thuc hién tot
clng tac kiém tra viée chép hanh cac quy dinh cha phap luét vé bao vé bi mét nha
nude cva can bd cdng chire trong co quan, don vi minh, tir 6 kip thoi phat hién, chan
chinh nhitng han che, thi€u sét, nén trong thoi gian qua trén dia ban huyén khdng xay
ra truong hop nao lam mat, 1§, 1ot bi mét nha nude.

- Can b lam cong tée vén thw — fwu trif hiu hét c6 phém chit dao ditc ¢, cd
tinh thin canh giac, co trinh d6 chuyén mén nghi€p vu va nim viing céc quy dinh clia
phép luat vé bao v& bi mat nha nudéc. _

- Cong tac quan ly tin, tai ligu, vit mang bi mét nha nudc dugce cic co quan, don
vi thue hién ding theo quy dinh caa phép luat. Cac loai tin, tai li¢u mét dugce vao so
theo gioi va luu trif can than, khoa hoe, céac loai s6 sach duge 1dp va ghi chép can thén,
ddy du.

b) Han ché:

Bén canh nhitng két qua dat duge néu trén, trong qua trinh thuc hién céc co
quan, don vi van ¢on bdc 16 mét s6 han ché nhu:

- Cong tac phén loai, bdo quan, lwu trit tai liu mét tuy duge cac co quan, don vi
thue hién kha t6t nhung qua khao sat van con mdt s6 tai liéu “Mat” dé chung véi tai
liéu théng thudng.

- Mt s0 can bg, cong chire, vién chirc chua thuc su chit trong cdng tac bao vé
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bi mét nha nude, doi lic con lo 1a mét canh gidc dan dén nguy co 10, lot'tai liéu mat.
- Mt sb co quan, don vi chua ¢6 ¢dn b6 chuyen trach v& cdng nghé théng tin

nén cong tc bao vé tai lidu bang ghi thw dién ti, dung mang Wifi nén ¢6 nguy co dé
18, lot thong tin qua mang.

¢) Bién phap khiae phuc

- Chan chinh tinh than trach nhiém cha cén b ¢Ong chixe, € cao tinh thin cénh
gidc trong thye thi cong viée ¢6 tinh chat lién quan dén tai li¢u thudc bi mat nha nude.

- Nghiém cam d& vide phdn loai, bao quan, tuu tri tai liéu mét chung vdi tai ligu
théng thuong dé tranh nham 14n trong qué trinh giao vin bén.

- Nghiém cim sir dung mdy vi tinh co ndi mang may tinh dé soan thao, e,
nhan van ban lién quan dén bi mat nha nuéc./,

Noi nhin: W

- TT Huyén uy TT HBPND huyén (b/c)
- CT, cde PCT UBND huyén;

- Céc phong, nganh, H8i doan thé huyén;

- UBND céc x4, thj trdn;

- Chanh, Pho VP

- CV(D); '

- Luu: VP, Lé Van Mui
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