UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DUC PHC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1£50/QD-UBND Dirc Pho, ngay (6 thang & ndam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban bién tap
Trang thong tin dién ti huyén Pirc Pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PUC PHO
Can cir Luat t6 chite HDND va UBND ngay 26/11/2003:
Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006;

Can ctt Nghi dinh s6-64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phtr vé ——
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 cta Chinh phu vé
quan ly, cung cép va st dung dich vu Internet va thong tin dién tr trén Internet;

Can ctr théng tu 56 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 ctia B& Théng tin
va Truyén thong ve viéc cung cap théng tin va dam bao kha nang truy nhap thuan
tién doi véi trang thong tin dién tit clia co quan nha nudc;

Can ctr theo Quyét dinh 1617/QD -UBND ngay 02/11/2011 cua UBND |
tinh Quéang Ngai vé viéc qui dinh muc chi phuc vu hoat dong cua Trang tin dién
tur tinh Quang Ngai;

Can ¢t Quyét dinh s6 /{49./QD-UBND ngay 0f../.5../2013 ctia Chu tich
UBND huyén Duc Phé vé vige thanh 1ap Ban bién tdp Trang thong tin dién tir
huyén Purc Pho;

Theo dé nghi ctia Trudng ban Bién tap Trang thong tin dién tr huyén,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban
bién tap Trang thong tin dién tir huyén Puc Pho”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Ban bién tdp Trang
thong tin dién tir huyén, Thu truéng cac co quan, don vi’, Chu tich UBND céc x4,
thi tran va céc t6 chirc, cd nhén ¢6 lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./,

CHU TICH

Noi nhin: %

- Nhu Diéu 3

- S& Théng tin va Truyén thong;

- TT Huyén uy, TT HDND huyén;
- CT, cac PCT UBND huyén;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DUC PHO Doc lap - Tw do - Hanh phic

Dirc Phé, ngay 06 thang ¢ nam 2013

QUY CHE
Hoat dong ctia Ban bién tip
Trang thong tin dién t& huyén Pirc Pho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6ASSC/QBD-UBND ngay LE. thang 5. ndm 2013
cua Chu tich UBND huyén Piec Pho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh hoat dong ciia Ban bién t4p Trang thong tin dién tir
huyén Dtic Pho (sau ddy goi tat 1a Ban bién tap) c6 trach nhiém véan hanh, duy tri
va phat trién Trang théng tin dién tir huyén.

Quy ché nay ap dung dbi véi hoat dong cua Ban bién tap gbm Trudng ban,
Pho ban, thu ky va cac thanh vién va cong tic vién Trang thong tin dién tr huyén.

Trang thong tin dién t& huyén Ptrc Phd ¢6 tén mién truy cap trén mang
Internet la: http://ducpho.quangngai.gov.vn
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Diéu 2. Vi tri, chirc ning, co cau to chie

Ban bién tap la mdt bo phan truc thugc UBND huyén Pic Phd, tham muu
cho UBND huyén vé moi hoat dong Trang thong tin dién t.

Ban bién tap c6 chirc nang thu thap, bién soan va cép nhat thong tin cho
Trang thong tin dién tir theo ding qui dinh cta phép luat, ddm bao cho Trang
thong tin ludn hoat dong 6n dinh, lién tuc véi thong tin dugc cap nhat thuong
xuyén; dam bao co s¢ vat chat, an toan théng tin, dir lidu.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han cia Ban bién tap

1. Nhiém vu:

1.1. Kip thoi cung cép va cép nhat ddy do céc thong tin gidi thiéu tong
quan vé huyén Dtrc Pho, tiém nang, chu truong, duong 16i, chinh sach, tinh hinh
phat trién kinh t€ - x4 hdi, qudc phong - an ninh cta dia phuong.

1:2. Déy manh chuong trinh cai cdch hanh chinh,’ cung cép cac dich vu,
dich vu hanh chinh céng truc tuyén, tiép thu, tra 101 y kién nguoi dan trén mang
dé phuc vu nguoi dan; Phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Huyén uy,
HDND, UBND huyén va lanh dao cdc nganh céc cap trén dja ban huyén.

.3. Gi6i thi¢u quang ba hinh anh dat nuée, con ngudi huyén Bire Phé, cac
chinh sach kéu goi, thu hut dau tu vao dia ban huyén; gidi thiéu dic san ndi tiéng
cua qué huong, cac nghe truyén thong, cac diém du lich — dich vu ctia huyén dén
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ctia qué huong, cac nghé truyén thdng, cac diém du lich — dich vu ctia huyén dén
v6&1 moi nguoi trén mang Internet.

1.4. Hang ndm x4y dung duy tru kinh phi duy tri hoat dong cta Trang thong
tin dién tr trinh Chu tich UBND huyén phé duyét.

2. Quyén han:

- Ban bién tdp duoc quyen yéu cau cac co quan lién quan, dia phuong
thugc huyén cung cép théng tin cén thiét dé dua lén trang thong tin dién tr (trir
tai liéu mat), kiém chung noi dung va tra 101, giai dap céac thic méc va td chire,
cong dan khi cé yéu cau.

- Pugc tham gia céc 16p dao tao vé k¥ ning, nghiép vu dé phuc vu tét
nhiém vu cua Ban bién tap.

- Puoc huong phu cép kiém nhiém, nhuén but va cac khoan thu lao khac
theo qui dinh hién hanh.

- Pé xuat khen thudng va xir 1y vi pham dbi véi tap thé, ca nhan trong hoat
dong trang thong tin dién tu huyén.

Diéu 4. Nguyén tic hoat dong ciia Ban bién tip

- Ban bién tap Trang thong tin dién tor huyén hoat dong kiém nhiém, lam
viéc theo ché d¢ thii truong.

- Trudng Ban bién tap phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Ban
bién tdp, cac thanh vién phai thuc hién tot phan cong viéc minh dam nhén va
tham gia thuc hién nhitng cong viéc chung cua Ban bién tép.

- Ban bién tap xdy dung doi ngu Cong tac vién, thuong xuyén lién hé, phdi
hop véi Cong tac vién dé thuc hién cdc nhiém vu ciia Ban bién tap.

Chuwong 11
CO CAU TO CHUC CUA BAN BIEN TAP

Piéu 5. Co ciu to chirc Ban bién tip

- Trudng ban bién tap: Phé Chua tich UBND huyén phu trach linh vuc cong
nghé thong tin;

- Pho6 ban bién tdp: Chanh Van phong HDND va UBND; Truong phong
Vién hoa - Thong tin huyén;

- Thu ky Ban bién tap: Pho Van phong HDND va UBND huyén;

- Cac thanh vién goém lanh dao va chuyén vién cac phong, ban c6 lién quan:
Van phong HDND va UBND, Tu phap, Kinh té - Ha tang, Ban Tuyén gido
Huyén uy, UBMTTQVN huyén,;

- Ban bién tép c6 doi ngi cong tac vién la cac co quan, don vi, cac hdi doan

thé, UBND céc x4 thi trin dé cung cép bai viét, tu liéu, hinh anh,... phuc vu cong
tac bién tap trang thong tin dién tu.



Chwong I
NHIEM VU CU THE CUA BAN BIEN TAP

Piéu 6. Nhiém vu cu thé cha Truéng, Phé ban bién tap

I. Truwdng ban bién tip: Phuy trach chung cac hoat dong, chiu trach nhiém
toan dién ve hoat dong cua Trang thong tin dién tir, c6 quyén phéan céng nhiém vu
cho céc thanh vién trong Ban bién tdp xtt ly va thyc hién cac nhiém vy thu’orng
xuyén va dot xuét phi hop véi chire nang, nhiém vu cua don vi ma thanh vién do6
phu trach. Khi Truéng ban di vang s& y quyén cho Pho ban giai quyét cong viéc
chung hodc nhimg viéc duge Trudng ban Gy quyén.

2. Pho ban bién tip: Chiu trach nhi¢m kiém duyét chinh thtc néi dung
thong tin trude khi ding tin va quyét dinh viéc cai chinh sai sét (néu cd) trén
trang thong tin dién tu; gitip Truéng ban thyc hién cac nhiém vu dugc Trudng
ban phén cong, hodc iy quyén giai quyét.

T6 chire don déc cac don vi, dia phuong soan tho va cung cép tin bai lién
quan dén linh vuc duoc phéan cong.

Duyét tin bai, danh gia chét lugng tin bai dé lam co s chi tra phu cép kiém
nhiém, nhuén but va cac khoan thu lao khac theo qui dinh hién hanh.

Piéu 7. Cac thanh vién Ban bién tap

C¢ trach nhiém thu thap, bién soan théng tin va chiu trach nhiém kiém tra
vé ndi dung chuyén mén ctia by phan minh phu trach truée khi chuyén dén Thu
ky ban bién tap d trinh Trudng ban hodc Phé ban phé duyét.

Pé xuét nhitng giai phap nang cao hiéu qua hoat dong, du todn kinh phi
hoat dong hing nim, dinh mtrc nhuén bat cho mdi tin bai, dé xuét khen thudng,
ky ludt cho céc ca nhan, tip thé trong hoat dong cua Trang thong tin dién tir.

Pén dbc, ph01 hop cac co quan, don vi dé 14y théng tin (tin, bai, anh) kip
thoi, chinh x4c va hiéu qua nham phuc vu tin tirc duge cap nhat thuong xuyén 1én
Trang thong tin dién tir 1am phong pht thém hoat dong ctia Trang thong tin dién
ttr va chiu trach nhiém vé noi dung do minh cung cap.

Piéu 8. Thu ky Ban bién tap

- C0 trach nhiém bién tap va tiép nhan soat xét céc tin, bai, anh cua cac don
vi cung cdp; thiét ké hinh thic, hinh anh, chinh sira 16i dam bao ndi dung, hinh
thire dung theo quy dinh va trinh Trudng hodc Phé ban phé duyét.

- Lap ké hoach t6 chuc tdp huén néang cao k¥ ning viét tin, nhan va gui
thong tin cho céc thanh vién Ban bién tap.

- C6 trach nhiém theo d&i, d6n dbc céc don vi cung cip thong tin kip thoi
Ién trang thong tin dién tr va 1ap bdo cdo hang thdng, hang qui ctia Ban bién tép.

- Dy tru kinh phi, thanh quyét toan céc hoat déng cta Ban bién tédp theo
quy dinh.

Dieu 9. Cong tac vién



- Cong tac vién dugc Ban bién tdp moi tham gia viét tin, bai vé cac hoat
dong co lién quan dén co quan, don vi minh dé cung céap cho trang thong tin dién
tu. Cong tac vién duogc hudng nhuén bt theo quy dinh hién hanh.

- Cong téc vién co trach nhiém tuan thi cic quy dinh vé viét, dua tin theo
quy dinh ctia phép luét va quy ché hoat dong ctia Ban bién tap.

Pic¢u 10. Quén Iy ky thuit, quan tri trang thong tin dién tir

- Lam dau méi tap hop cac thong tin duoc duyét va chiu trach nhiém duy
tri, cp nhat cdc thong tin 1én trang théng tin dién ti.

- Bao mat tuyét d6i mat khau va chiu trach nhiém tinh chinh x4c thong tin
da dugc duyét khi ding tin.

- Quan 1y vé bd cuc, hinh thirc clia trang théng tin dién tir, dugc phép thay
doi giao dién, bd cuc, sap xép trang chu pht hop véi timg thoi diém, nhung
khéng anh huéng dén noi dung trang thong tin dién tu.

- Bdo cdo va d& xuat v6i Ban bién tap xu ly kip thoi su ¢d (néu co).

Piéu 10. Quy trinh dang tin, bai trén trang thong tin dién tir huyén

- Buéc 1: Téng hop va bién tap thong tin

Cong tac vién, thanh vién trong Ban bién tap tong hop va bién tap néi dung

bai v1et vé cac chuyén muc theo Diéu 8, Dleu 9 ctia Quy ché nay, sau d6 chuyén
bai viét (tap tin Word, Excel, hinh anh,...) vé hop thu dién tir ctia Ban bién tap.

- Budce 2: Xac thuc thong tin

Thanh vién Ban bién tap theo nhiém vu dugc phan cong xem xét ndi dung
bai viét cua cdng tac vién gui vé nham klem tra tinh chinh x4c cua thong tin dé
stra d6i, b6 sung. Néu noi dung dat yéu cau thi chuyén cho thu ky ban bién tép
trudce khi duoce duyét dé dang tin. Néu théng tin khéng dat yéu cau, ban bién tap
tra lai cho cdng tac vién yéu cau bién tap lai hodc huy bai viét.

- Bude 3: Duyét va xuat ban thong tin

Theo phén cong ctia Truéng ban Bién tép thi Pho ban (truc) 1a nguoi chiu
trach nhiém kiém tra lai tinh chinh xé4c cta thong tin 1an cu01 Néu thong tin dam
bao tinh chinh xdc, Pho ban (truc) ky xdc nhin vao cudi trang théng tin va
chuyén dén quan trj trang thong tin dién tor dé dang tin va lam co s& thanh toén
nhuén but cho cong téc vién. Néu khéng dat yéu céu thi chuyén lai cho cong tac
vién yéu cdu viét lai hodc dé nghi huy bo bai viét.

Chuwong IV
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 11. Ché d6 thong tin va bao mat:

- Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung, ban quyén cua
thong tin do thanh vién do dang tai.

- Céc thanh vién phai thyc hién ddy di va nghiém tac cac quy dinh vé ché
do bao mat cua Trang thong tin dién ti huyén.



- Cac thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tac viéc gitt bi mat mat
khiu dang nhép, dinh ky thay d6i mat khéu hodc thay d6i ttrc thi khi phat hién ¢
dau hiéu bj 19, kip thoi théng bao To trudng té chuyén vién gitip viéc dé duoc hd
trg, khic phuc.

- Pbi vdi cac thong tin ¢6 quy dinh ché d6 bao mat: phai tuan thu theo quy
dinh ctia Nha nude vé ché do thong tin bao mat;

Diéu 12. Noi dung thong tin (tin, bai v1et anh, dit liéu, tai liéu) cung cap
can phai dam bao tinh chinh xac, co ngubn gbc rd rang, khong duoc phep sao
chép hay su dung bai viét clia nguoi khac. Nguo1 cung cap thong tin hay cOng tac
vién khi ¢6 bai viét giri Ban bién tap thi chiu trach nhiém toan bg ndi dung théng
tin cua minh trude Chu tich UBND huyén.

Diéu 13. Thoi gian Ban bién tap phé duyét ban tin, bai viét chdm nhét 1a 3
ngay tinh tir ngay nhan duoc (can clr theo ngay céng van dén hoic ngay nhan trén
dia chi Email).

Chuwong V
QUY PINH VE CHE PQ HQI HQP VA NHUAN BUT

Diéu 14. Ché d hoi hop
Ban bién tap t6 chirc hop thuong ky mdi qui 1 1an (vao ngay 25 thang cudi

clng ctia qui) dé kiém tra, danh gia tinh hinh hoat dong va dé ra phuong huong,
nhiém vu hoat dong cua qu1 tiép theo.

_Trong truong hop céan thiét, Trudng ban c6 thé triéu tap cudc hop dot xuét
dé trién khai nhiém vu.

Khi Truéng ban bién tap di ving, Pho ban (truc) s& chu tri cude hop va bao
céo két qua véi Truong ban bién tap.

Diéu 15. Kinh phi hoat dong cia Ban bién tip

Kinh phi hoat dong cua Ban bién tap do ngén sach huyén dam bao theo du
toan dugc phé duyét va dugc cép kinh phi thuong xuyén cia Van phong HDND
va UBND huyén;

Thu ky — k¥ thuét chju trach nhiém theo ddi, tdp hop cac tin, bai, anh dé
thanh quyét toén kinh phi thuc hién theo ding qui dinh tai chinh.

Kinh phi hoat dong hang ndm cta Ban bién tap do Chu tich UBND huyén
quyét dinh trén co s¢ du toan do Ban bién tap xdy dung theo dinh murc hién hanh.

Piéu 16. Ché do nhuin but, thu lao

- Ché db nhuin bit, tha lao dugc dp dung tai Quyet dinh 1617/QD -
UBND ngay 02/11/2011 ctia UBND tinh Quéang Ngdi vé viéc qui dinh muc chi
phuc vu hoat dong ctia Trang tin dién tir tinh Quang Ngai.

- Danh gia tin, bai, anh de lam cén ci chi tra nhuin buat, thu lao. Trén
co s tin, bai, anh do cdng tac vién giri cho Ban bién tip, dua vao chat luong tin,



but cu thé nhu sau:

N N Pon | Hon | €02 | piap | DWE| Gy
TT Noi dung cong viéc vi " tac P tin ,
4 gia s tap tin chua
tinh vién
1 | Chi nhuin but cho bai|bai | 75.000
viét viét
1,1 |Loai A 75.000
1.2 | Loai B 65.000 | 5.000 | 5.000
1.3 | LoaiC 55.000 | 10.000 | 10.000
2 | Chi nhuin bt cho tin tin 60.000
2.1 |Loai A 60.000
2.2 |LoaiB 50.000 | 5.000 | 5.000
23 |[Loai C 40.000 | 10.000 | 10.000
3 | Chi nhuan bit cho anh anh | 30.000
3.1 |Loai A 30.000
3.2 |Loai B 25.000 | 2.500 | 2.500
3.3 |LoaiC 20.000 | 5.000 | 5.000

Cac chi phi khac phuc vu chi hoat dong cta trang théng tin dién tir huyén
4p dung theo Quyét dinh 1617/QD-UBND ngay 02/11/2011 cua UBND tinh
Quang Ngai.

Chwong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 17. Khen thuéng va xir Iy vi pham
1. Can ctr két qua hoan thanh nhiém vu duogc giao, Ban bién tap sé xem xét
va dé nghi khen thudng cho nhiing ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuat séc trong
xay dung va quan ly Trang thong tin dién tur.

2. béi véi nhiing ca nhan, tap thé vi pharq cac ndi dung cua Quy ché nay
thi Ban bién tap xem xét mirc d6 nang, nhe ma dé nghi cé hinh thirc ky luat thich
hop theo quy dinh cua phap luat.

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Cac thanh vién Ban bién tap, cdc co quan, don vi, cac ca nhan va
to churc can cur theo Quy ché nay de to chirc thuc hién.

Piéu 19. Trong qua trinh thuc hién, néu cg') vqén dé mc’)'i,‘ khér khan hodc
khong con phu hop thi bao cao Ban bién tap dé tong hop, dé xuat Chu tich
UBND huyén chinh stra, bo sung cho phu hop./.
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