Biéu s6: 0801.N/BNV-VTLT

SO LUQNG VAN BAN CHI PAO

Pon vi bao cao:

Ban hanh theo Thong tu VA HUONG DAN NGHIEP VU UBND huyén Minh Long
56 02/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023 CONG TAC VAN THU-LUU TRU Don vi nhan bao cio:
Ngay nhan bao cdo:Ngay 07 thang 02 Nim 2024 S6 Noi vu tinh Quang Ngai
nam 2025
DPon vi tinh: Van ban
Nghiép vu van thw Nghiép vu luu triv
< | Quyché | .. q Cac
M <6 Quy ché, Danh | Quy dinh Quy Che, | 415 hac, |Norduy| Bang |
2 £ . LT a o 2 « | quy trinh \ ra vao thoi .
Tong so Quy trinh muc | khac vé van | Tong so A su dung \ dinh
5 A nghiépvu |, .. .. kho luu | han bao . A
van thu ho so thu . [tai liéu luu N , khac vé
luu tri ~ trir quan -
trir luu trie
A B 1=2+3+4 2 3 4 5=6+...10 6 7 8 9 10
I. Luu trit co quan 01 0
1. Co quan, t6 chirc cip I 02 0
2. Co quan, to chire cép II 03 0
3. Cap huyén 04 32 14 7 11 7 3 1 0 2 1
4. Cép xa 05 7 4 2 1 2 2 0 0 0 0
II. Luu trix lich st 06




Biéu s6: 0802.N/BNV-VTLT SO TO CHUC VAN THU Don vi bao céo:
Ban hanh theo Thong tu Nam 2024 UBND huyén Minh Long
s6 02/2023/TT-BNV Pon vi nhan bao cao:
ngay 23/3/2023 S& Noi vu tinh Quang
Ngay nhan béo céo: Negai
Ngay 07 thang 2 nam 2025
Pon vi tinh: Té chirc
~ X 2 + | To chirc viin thwr | T6 chirc viin thw khong
Maso | Tong so A A 1A
doc lap doc lap
A B 1=2+3 2 3
Tong s6 01
1. Co quan, t6 chirc cip I 02
2. Co quan, to chirc cap II 03 0
3. Cap huyén 04 30 24
4. Cép xa 05 5 2




Biéu sd: 0803.N/BNV-VTLT

3

SO NHAN SU LAM CONG TAC VAN THU' Don vi béo cao:

Ban hanh theo Thong tu Nam 2024 UBND huyén Minh
s6 02/2023/TT-BNV Long
ngay 23/3/2023 Don vi nhan bao céo:
Ngay nhan bao céo: So N(}i vu tinh Quéang
Ngay 07 thang 02 nim 2025 Ngai
Don vi tinh: Nguoi
. Co quan, Co quan, ch
M3 sb Téng sb t chirc t chirc [3 Cép xi
A X huyén
cap 1 cap II
A B 01 =02+...05 02 03 04 05
1. Tong s6 nhan sw (c6 dén 31-12 nim
2024) 01 35 30 5
- Trong d6: N 02 30 26 4
- Trong d6 chuyén trach 03 10 10 0
2. Chia theo trinh d¢ dao tao
a) Trén dai hoc 04 1 1 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 05 0 0
b) Pai hoc 06 27 24 3
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trit 07 5 5 0
¢) Cao dang 08 2 1 1
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trit 09 0 0 0
d) Trung cép 10 5 4 1
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trit 11 4 4 0
d) So cap (tap huin ngin han) 12 0 0 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trit 13 0 0 0
3. Chia theo ngach cong chirc, chirc danh
nghé nghiép vién chirc, chirc danh nghe 31
nghiép van thw
- Van thu chinh va tuong duong 14 0 0 0
- Van thu va tuong duong 15 1 0
- Vin thu trung cip va tuong dwong 16 6 6 0
- Khac 17 24 19 5
4. Chia theo nh6m tudi
- Ttr 30 tré xudng 18 4 3 1
- Tl 31 dén 40 19 21 18 3
- Tur 41 dén 50 20 10 9 1
- Tur 51 dén 55 21 0 0
- Tt 56 dén 60 22 0 0
- Trén 60 tudi 23 0 0







Biéu s6: 0804.N/BNV- SO LUQNG VAN BAN Pon vi bio céo:
VTLT Nim 2024 UBND huyén Minh
Ban hanh theo Thong tu Long
s6 02/2023/TT-BNV Don vi nhan béo cio:
ngay 23/3/2023 S¢& Noi vu tinh Quéang
Ngay nhan bao cao: Ngai
Ngay 07 thang 02 nam 2025

Don vi tinh: Van ban

Van ban di Vin ban dén
Tongsé | Gidy | Diéntir | Tongsé | Gidy | Diéntu
A B | 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6

Tong sb 01
1. Co quan, to chitc cdp I | 02 0 0 0 0 0 0
2. Co quan, to chirc cap I | 03 0 0 0 0 0 0
3. Cap huyén 04 16.527|  7.559|  8.968 55.245|  7.230 48.015
4. Cép xa 05 4.719 963 3.756 29.313 382 28.931




7230 48015



Biéu sb: 0805.N/BNV-VTLT

SO LUQNG HO SO

bon vi bao cao:

Ban hanh theo Thong tu Nam 2024 UBND huyén Minh Long
56 02/2023/TT-BNV Don vi nhan bao céo:
ngay 23/3/2023 S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo céo:
Ngay 07 thang 02 nam 2025
Pon vi tinh: Ho so
M3 so Tong s6 Hob so gidy Ho so dién tir
A B 1=2+3 2 3
Tong s6 01 0
1. Co quan, t chirc cip I 02 0
2. Co quan, to chirc cip 11 03 0
3. Cap huyén 04 8.365 2.584 5.781
4. Cép xa 05 23.562 1.081 22.481




Biéu sb: 0806.N/BNV-VTLT SO TO CHUC LUU TRU Pon vi bao cao:
Ban hanh theo Thong tu Nam 2024 UBND huyén Minh Long
56 02/2023/TT-BNV Don vi nhan bao céo:
ngay 23/3/2023 S& Noi vy tinh Quang Ngai
Ngay nhén béo céo:
Ngay 07 thang 02 nam 2025
. Trung tam . A 1
Ma 2 X . Phong 2 . B0 phan
. | Tongso | luu trr va - | TO luu trl ~
sO luu tri luu trir
tuong duong
A B |1=2+...5 2 3 4 5
I. Luu trir co quan 01 0
1. Co quan, t6 chirc cip I 02 0
2. Co quan, t chirc cap II 03 0
3. Cap huyén 04 0 0 0
4. Cép xa 05 0 0 0
II. Luu trir lich sw 06 0




Biéu sb: 0807.N/BNV-VTLT

Ban hanh theo Thong tu ‘ SO NHAN SU/ _ Don vi béo cdo:
s6 02/2023/TT-BNV LAM CONG TAC LUU TRU  UBND huyén Minh Long
ngay 23/3/2023 Nam 2024 Don vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo cdo: S& Noi vy tinh Quang Ngai
Ngay 07 thang 02 ndm 2025
Luu trtr co quan
Ma 2 Co Co quan, £ £ Luu trir
) Tong | quan, 2, Cap Cap S,
sO Z + . | tochuc - - lich st
sO to chtric £ huyén xa
P cap II
cap |
=2+
A B ! 25 2 3 4 5 6
1. Tong s6 nhin sy (c6 dén
31-12 nam 2022) 01 0 0 0
- Trong do6: Nir 02 0 0 0
- Trong do6 chuyén trach 03 0 0 0
2. Chia theo trinh do hoc van 0 0 0
a) Trén dai hoc 04 0 0 0
- Trong d~0 chuyén nganh van 05 0 0 0
thu, luu trix
b) Pai hoc 06 0 0 0
- Trong d~0 chuyén nganh van 07 0 0 0
thu, Iuu triv
¢) Cao ding 08 0 0 0
- Trong df) chuyén nganh van 09 0 0 0
thu, Iuu trix
d) Trung cip 10 0 0 0
- Trong d~0 chuyén nganh van 1 0 0 0
thu, luu triv
d) So cap (tap huan ngin han) 12 0 0 0
- }“rong do ch11~yen nganh 13 0 0 0
van thu, luu trir
3. Chia theo ngach cong
chire, chirc danh nghé nghiép 0 0 0
vién chirc, chirc danh nghé
nghiép luu triv
- Luu trt vién chinh va tuong 14 0 0 0
duong
- Luu trit vién va tuong duong | 15 0 0 0
- Luu tror vién trung cap va 16 0 0 0
tuong duong




- Khac 17 0 0 0
4. Chia theo nhoém tudi 0 0 0
- Tt 30 trd xudng 18 0 0 0
- T 31 dén 40 19 0 0 0
- Tir 41 dén 50 20 0 0 0
- T 51 dén 55 21 0 0 0
- Tir 56 dén 60 22 0 0 0
- Trén 60 tudi 23 0 0 0




Biéu s6: 0808.N/BNV-VTLT

Ban hanh theo Thong tu o 3 Pon vi béo céo:
s6 02/2023/TT-BNV SO TAI LIEU LUU TRU UBND huyén Minh Long
ngay 23/3/2023 Nam 2024 Pon vi nhan bao cdo:
Ngay nhan béo cdo: S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay 07 thang 02 nam 2025
Luu trtr co quan
~ Don vi Co quan, | Co quan £ Luu triv
as0 tinh Tong sO to churc cap | to6 chuc cap | Cap huyén CXZP lich sur
I II
A B C 1=2+...5 2 3 4 5 6
1. Tong sé phong/swu tip/cong Phong/
trinh luu triv (c6 dén 31/12 nam| Ol suu tap/ 37 33 4
2022) cong trinh
- Trong d6: Sb suu tap 02 Suu tap 1 1 0
- Trong d6: S6 cong trinh 03 Cong trinh 0 0 0
A ogxsvsa. A <A Ho so/

2. S0 tai liéu nén giay 04 PVBQ 2.931,0 0 0 2.931 0,0
Quy ra mét gia tai licu 05 Meét gia 460,0 321,0 139
a) Muc d6 xur 1y nghiép vu 0,0

L e qen - , , . R Hé SU/
- SO tai li¢u da chinh 1y hoan chinh 06 PVBQ 23 23 0
Quy ra mét gia 07 Mét gia 94 94,0 0

Ko 15 A AR il 17 n Ho so/
- S6 tai li€u da chinh Iy so bo 08 PVBQ 4 4 0
Quy ra mét gia 09 Mét gia 46 46 0
- S6 tai liéu chua chinh Iy 10 Meét gia 3.250 3.112 138
b) S tai lidu bi hu hong 11 Mét gia 3 3 0

321
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A B C 1=2+...5 5

3. S tai liéu ban dd 12 Tam 0 0

a) S tai liéu da thong ké bién muc 13 Tam 0 0

b) S tai lidu bi hu hong 14 Tam 0 0

4. Sb tai lidu ghi am 15 | Cuon, bang, 0 0
dia

Quy ra sd gio nghe 16 G106 nghe 40 40

£ oxs1ia ax o1 Ay en Cuon, bang,

a) SO tai liéu da thong ké bién muc 17 dia 0 0

Quy ra gio nghe 18 G106 nghe 0 0

b) S6 tai liéu bi hu héng jg | Cuon, bang, 0 0
dia

5. S6 tai lidu ghi hinh a0 | Cuon, bang, 0 0
dia

Quy ra sd gio chiéu 21 Gi0 nghe 0 0

a) S6 tai lidu da théng ké bien muc | 22 C“‘-":i’i:ang’ 0 0

Quy ra gio chiéu 23 Gid chiéu 0

b) S6 tai lidu bi hu hong 24 | Cuon, bang, 0 0
dia

6. SO tai liéu phim, anh 25 Chiéc 0

Trong d6: S6 phim am ban 26 Chiéc 0

a) S6 tai liéu da thong ké bién muc 27 Chiéc 0 0

321




11

liéu)

A B C 1=2+...5 4 5
b) S tai liéu bi hu hong 28 Chiéc 0 0 0
7. So tai liéu dién tir 29 Hb so 0 0 0
Quy ra dung lugng 30 MB 0 0
Trong do: 0 0 0
- S6 tai liéu da c6 dir liéu dic ta 31 H6 so 0 0 0
Quy ra dung lugng 32 MB 0 0 0
- S6 tai liéu dugc s6 hoa 33 H6 so 0 0 0
Quy ra dung lugng 34 MB 0 0 0
8. So tai liéu khac (chi tiét theo tai 35 0 0 0

321




321

94,0
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Biéu sb: 0809.N/BNV-VTLT

13

Ban hanh theo Thong tu o ) 3 ) Don vi bao céo:
s6 02/2023/TT-BNV SO TAI LIEU LUU TRU THU THAP UBND huyén Minh Long
ngay 23/3/2023 Nam 2024 Don vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo cao: S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay 07 thang 02 nam 2025
Luu trr co quan
M3 sd Bo,’n Vi 2 £ Co quan, F M C,luani £ n Cép L}Iu tI'}I
tinh Tong sO 1, -|to chtc cap |Cap huyén - lich su
to chtrc cap 1 I xa
A B C 1=2+...5 2 3 4 5 6
1. Tai liéu nén gidy
a) SO tai liéu luu trir da thu thip trong Hb so/
nam 01 PVBQ 15 15 0
Quy ra mét gia tai liéu 02 Mét gia 82 36 46
b) SO tai liéu luu trit ¢ dén han thu ey
thap nhung chua thu thap 03 Met gia 0 0 0
2. Tai liéu ban do 0 0 0
a)v So6 tai liéu luu trtr da thu thap trong 04 TAm 0 0 0
nam
b) SO tai liéu luu trit 3 dén han thu £
thap nhung chua thu thap 05 Tam 0 0 0
3. Tai liéu ghi Am 0 0
a)v So6 tai liéu luu trir da thu thap trong 06 FUQI’I, 0 0 0
nam bang, dia
Quy ra gio nghe 07 Gi0 nghe 0 0 0
b) SO tai liéu lwu trir da den han thul o Cudn, 0 0 0
thap nhung chua thu thap bang, dia
4. Tai liéu ghi hinh 0 0
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a) SO tai liéu luu trir d3 thu thip trong Culn,

< 09 ) 0 0
nam bang, dia
Quy ra gi¢ chiéu 10 Gio chiéu 0 0
b) SO tai li¢u luu trir da den han thul . Cudn, 0 0
thap nhung chua thu thap bang, dia
5. Tai liéu phim, dnh 0 0
a)v So6 tai licu luu trtr da thu thap trong 12 Chie 0 0
nam
b) S6 tai lidu luu trir d3 dén han thu y
thap nhung chua thu thap 13 Chige 0 0
6. Tai li¢u dién tir 0 0
a)w So tai liéu luu trir da thu thap trong 14 O so 0 0
nam
Quy ra dung lugng 15 MB 0 0
b) S6 tai liéu luu trit da dén han thu
thap nhung chua thu thap 16 MB 0 0
Quy ra dung lugng 17 MB 0 0
7. SO tai liéu khac (chi tiét theo tai 0 0

li¢u)




Biéu s6: 0810.N/BNV-VTLT

15

Ban hanh theo Thong tu . 3 . Don vi bao cdo: UBND huyén Minh
s6 02/2023/TT-BNV SO TAI LIEU LUU TRU DUA RA SU DUNG Long
ngay 23/3/2023 Nam 2024 Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo cdo: S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay 07 thang 02 nam 2025
Luu trir co quan
Miss | PomV! | Coaquan, | Coquan, e gy Luru i
tinh Tong s6 |t0 chiric cap| to chuc cap n - lich sur
I I huyén xa
A B C 1=2+...5 2 3 4 5 6
1. Tai liéu phuc vu theo yéu cau cua doc
gia
a)A SO luot nguoi khai thac str dung tai 01 Luot ngui 720 720 0
liéu
- Tai phong doc 02 Luot nguoi 620 620 0
- Truc tuyén 03 Luot nguoi 100 100 0
b) S6 H6 so/DVBQ phuc vu HS/
doc gid 04 PVBQ 820 820 0
- Trong d6 tai lidu nén gi4 05 HS/ 820 820 0
g s glay PVBQ
2. S6 bai cong bo, giéi thiéu 06 Bai viét 20 20 0
3. S0 lan trung bay, trién lim 07 Lan 0 0 0
- Trong Ado sO lan trung bay, trién lam 08 Lan 0 0 0
truc tuyen
4. S6 4n pham xuit ban 09 An pham 0 0 0
- Trong d6 s6 an pham dién tir 10 An pham 0 0 0
5. SO ban sdo tai li¢u luu trit khong 1 Ban 120 120 0

chtng thuc duge cap
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6. Sb ban sao tai liéu luu trir ¢6 chimg
thuc duoc cap

12

Ban
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Biéu s6: 0811.N/BNV-VTLT

17

DIEN TiCH KHO LUU TRU VA SO TRANG THIET BI  Don vi béo cao:

Ban hanh theo Thong tu DUNG CHO LUU TRU UBND huyén Minh Long
s6 02/2023/TT-BNV Nam 2024 Pon vi nhan bao céo:
ngay 23/3/2023 S& Noi vy tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo céo:
Ngay 07 thang 02 nam 2025
Luu trr co quan
. X Don vi Co quan, | Co quan, £ Luu trir
M so tinh Téng sb t6 chtc t6 chirc | Cap huyén C;;p lich su
cap | cap II
A B C 1=2+...5 2 3 4 5 6
1. Dién tich kho luu trir 01 Meét vuong 418 366 52
Chiara: 0
- Kho chuyén dung 02 Mét vudng 54 0
Trong do: da st dung dé bao quan 03 Mét vudng 54 0
tai liéu
- Kho khong chuyén dung 04 Mét vudng 40 0 40
- Kho tam 05 Mét vudng 300 288 12
12i.é uChleu dai gid/ td bao quan tai 06 Meét gi 3171 3.162.0 9
- Trong d6 gia ¢ dinh 07 Mét gia 261,5 259 3
- Trong d6 gia di dong 08 Mét gia 25,7 24 2
3. Camera quan sat 09 Chiéc 13 13 0
4. Hé thong chdng dot nhap 10 Heé théng 0 0 0
5} H¢ thong bao chay, chira chay tu 1 Hé théng 9 9 0
dong
6. Binh chita chay 12 Chiéc 108 80 28
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7. Hé thong diéu hoa nhiét do trung

am 13 Hé thong 0 0 0
8. May diéu hoa nhiét do 14 Chiéc 9 9 0
9. May hut am 15 Chiéc 1 1 0
10. Dyng cu do nhiét d6, d6 4m 16 Chiéc 0 0 0
11. Thiét bi théng gi6 17 Chiéc 2 0 2
12. May khir trang tai liéu 18 Chiéc 0 0 0
13. May khir axit 19 Chiéc 0 0 0
(l:ﬁé gié:litétif)ng thiét bi tu bo, phuc 20 H¢ théng 0 0 0
15. Mang dién rong 21 H¢ thong 1 0 1
16. Mang noi bo 22 Hé thong 17 15 2
17. May chu 23 Chiéc 1 0 1
18. O luu dir liéu 24 Chiéc 1 0 1
19. M4y vi tinh 25 Chiéc 15 11 4
20. May quét (scanner) 26 Chiéc 16 12 4
21. May sao chup 27 Chiéc 2
22. Cac trang thiét bi khac 28 0 0 0




Biéu s6: 0812.N/BNV-VTLT
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Don vi bao cao:

Ban hanh theo Thong tu ) i 3 UBND huyén Minh Long
s6 02/2023/TT-BNV KINH PHI CHO HOAT DONG LUU TRU Don vi nhan bao cio:
ngay 23/3/2023 Nam 2024 S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo céo:
Ngay 07 thang 02 nam 2025
Don vi tinh: Triéu déng
Luu trtr co quan
Ma Co quan, Co quan, 4 Luu trar
$0 Tong s6 to churc to churc Cap huyén xﬁp lich str
cap | cap II
A B 1=2+...5 2 3 4 5 6

I. Thu 01 - - -
1. Ngan sach cip 02 - - -
2. Thu phi st dung tai li¢u 03 - - -
3. Thu khac 04 - - -
II. Chi (dong 5 = dong 6 + 05 i ] ]
dong 10)
1. Chi hoat dong thuong 06 ) )
xuyén
a) Ngan sach cip 07 - -
b) Tu phi st dung tai li¢u

O 08 - - -
duoc dé lai
¢) Ngudn khac 09 - -
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2. Chi dau tu phat trién 10 -
a) Ngan sach cip 11 -
b) Tu phi st dung tai li¢u

Zq - 12
duoc dé lai
¢) Ngudn khac 13
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