UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MINH LONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 08 /HD-UBND Minh Long, ngay 21 thdng 3 nam 2025
HUONG DAN

Khung tiéu chi danh gia can b, cong chic, vién chire, ngudi lao dong dé thuc
hién sip xép va giai quyét chinh sach, ché ¢ theo Nghi dinh sé 178/2024/ND-CP
ngay 31/12/2024 caa Chinh phi

Thuc hién hudng dan sé 01/HD-UBND ngay 11/3/2025 caa UBND tinh
vé viéc huéng dan Khung tiéu chi dénh gia can b, cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong dé thuc hién sip xép va giai quyét chinh sach, ché d6 theo Nghi dinh sé
178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cta Chinh phu.

UBND huyén huéng dan khung tiéu chi danh gia can bo, cong chuc, vién
chtic va can bo, cong chuc cap xa (goi tat 1a CBCCVC) va ngudi lam viéc theo
ché do hop dong lao dong nhu sau:

I. POI TUQNG VA MUC PiCH, YEU CAU

1. Poi twong ap dung

Can bo, cong chirc, vién chuc; can bg, cong chuc Ccap x& va nguoi lam viéc
theo ché d6 hop dong lao dong trong cac co quan, t6 chirc, don vi thuoc khol
Nha nuéc quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh sé
178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh phu.

2. Muc dich

banh gia pham chat, nang luc, két qua thuc hién va mic do hoan thanh
nhiém vu theo yéu cau vi tri viéc lam cua tirng CBCCVC va lao ~dong hop ddng
dé thuc hién sap xép té chirc bo may, tinh giam bién ché, co céu lai, nang cao
chat luong CBCCVC va lao dong hop dong, dap tng yéu cAu nhiém vy.

3. Yéu cau

Bam sat cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP
dong thoi van dung cac quy dinh cia Pang, nha nuéc vé danh gia CBCCVC dé
xay dung khung tiéu chi danh gia phu hop véi dac diém tinh hinh va thuc tién
ctia C4C Co quan, to chire, don vi.

Cac co quan, don vi va UBND cac xa theo khung tiéu chi thuc hién ra soat,
danh gia tong thé CBCCVC vé pham chat, ning luc, két qua thuc hién va mic
d6 hoan thanh nhiém vu theo y&u cau vi tri viéc lam. B4i voi lao dong hop dong,
cac co quan, don vi va UBND cac xa van dung Hu:ong dan ndy va can cu quy
dinh hién hanh, trén co sé thuc té tai dia phuong dé xac dinh tiéu chi va trién
khai danh gia.

Qua trinh danh gia phai dugc thuc hién bao dam khoa hoc, da chiéu, cong
khai, minh bach, cong bang, khach quan, nhan van, dang quy dinh cua phéap luat.

I1. NGUYEN TAC PANH GIA VA MUC TIEU PAT PUQC

1. Nguyén tic danh gia



1.1 Bam bao sy lanh dao, chi dao cua cap iy Dang, tap thé lanh dao quan ly
nhat 14 vai trd caa nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi.

1.2 Pam bao nguyén tic tap trung dan cha, khach quan, cdng khai, minh
bach va theo quy dinh cta phap luat.

1.3 Tap thé lanh dao cép uy, chinh quyén va nguoi ding dau co quan, to
chtrc, don vi chiu trach nhiém trong danh gia, sang loc, lya chon ddi twong nghi
Vviéc gan vai viéc co cau va nang cao chat lugng doi ngii CBCCVC va lao dong
hop dong thudc pham vi quan Iy dé hoat dong hiéu nang, hiéu luc, hiéu qua.

1.4 T6 chirc danh gia 03 nim cong tac gan nhat cia CBCCVC, lao dong
hop dong (truong hop thoi gian céng tdc it hon 03 ndm thi 1dy Sé nam céng tdc).

2. Muc tiéu

2.1 Qua qua trinh danh gia, nguoi dlmg dau co quan, don vi va Chu tich
UBND cac xa Can xéac dinh dugc ngudi ¢6 pham chét, niang luc ndi troi; nguoi
dap (ng yéu cau nhiém vy theo vi tri viéc 1am; ngudi khong dap tGng yéu cau
nhiém vu theo vi tri viéc lam de lam co s¢ xem Xét cho nghi huu trudce tudi, nghi
thoi viéc theo 16 trinh duoc cap c6 tham quyén giao va dam bao khong 1am anh
hudng dén két qua thuc hién nhiém vu duogc giao.

2.2 Bao dam cham nhat sau 05 nam ké tir ngay quyét dinh sap xép to chic
bo may cua cap co tham quyén c6 hiéu luc thi hanh thi sé lwong can bo lanh
dao, quan ly va So lugng CBCCVC va lao dong hop ddng & cac co quan, tb
chure, don vi sau sap xép theo dung quy dinh; déng thoi, tinh giam bién ché theo
16 trinh dé ra.

I1I. KHUNG TIEU CHIi VA XAC PINH KET QUA PANH GIA CAN
B, CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Tiéu chi danh gia vé pham chat dao dvc, tinh than trach nhiém, y
thirc ky luat, ky cwong trong thuc thi nhiém vy, cong vu cia CBCCVC

a) Pham chdt dao dirc

- Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khdng cé biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

- C6 16i sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing
manh;

- Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chic vy, quyén han caa minh
dé truc loi.

b) Tinh than trach nhiém

- C6 y thuc trach nhiém véi cong viéc, nhiém vu duoc giao;

- Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, dang quy ché, quy dinh tai co
quan, don vi,

- C6 tinh than phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

- C6 thai 6 dng myc va phong cach ung xir, 18 16i 1am viéc chuan muc,
dap (g yéu cau cua van hoa cong vu.

c) Y thiee ky lugt, ky cuong

- Chap hanh sy phan cong cua co quan, don vi;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, té chire, don vi noi
cbng tac;
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- B4o cdo ddy du, trung thuc, cung cap thng tin chinh xéac, khach quan vé
nhitng noi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong cuia co quan, t6 chirc, don vi véi cip trén khi dugc yéu cau;

- Thuc hién viéc ké khai va cdng khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

2. Tiéu chi danh gia vé ning luc chuyén mdn, nghiép vu; kha niing
dap &ng yéu ciu vé tién a9, thai gian, chat lwong thwc thi nhiém vu, cong vu
thwong xuyén va dot xuat

a) Nang luc chuy&n mén, nghiép vu

- C6 trinh 6 chuy@n mén, nghiép vu dap ang yéu cau nhiém vu duoc giao;
¢6 ning luc thuc tidn, k¥ ning van dung kién thac vao cong viéc;

- Nam viing va hiéu biét day du vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cia co
quan, té chirc, don vi; am hiéu linh vyc cong tac dugc phan cong;

- C6 kha ning nghién ctu, tiép thu kién thuc mai, tng dung cdng nghé
théng tin vao thuc hién nhiém vuy;

- Béi vai can bo, cong chire, vién chic gitr chic vu 1anh dao ngoai céc tiéu
chi néu trén con phai can ctr vao két qua hoat dong caa co quan, t6 chirc, don vi
duogc giao 1anh dao, quan ly, phu trach; nang luc 1anh dao, quan ly; nang luc tap
hop, doan két.

b) Kha ning dap ung yéu cau vé tién do, thoi gian, chat luong thuc thi
nhiém vy, cong vu thuong xuyén.

¢) Kha ning dap tng yéu cau vé tién do, thoi gian, chat luong thuc thi
nhiém vy, cdng vu dot xuét.

3. Tiéu chi danh gia vé két qua, san pham cong viéc gin véi chirc
niing, nhiém vu ciia co quan, té chirc, don vi ma CBCCVC di dat dwoc
trong 03 nim gan nhat

a) Poi véi can bg, cong chire, vién chire lanh dao, quan 1y:

- Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chi truong, duong 16i cia Pang,
chinh sé&ch, phép luat caa Nha nuéc tai co quan, to chic, don vi;

- Duy tri ky luat, Ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xa Iy, tinh trang khiéu nai,
t6 cdo kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to
chtre, don vi;

- Lanh dao, chi dao, to chirc kiem tra, thanh tra, giam sét, giai quyét khiéu
nai, to cao theo tham quyén; chi dao, thuc hi¢n cdng tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu tai co quan, to chic, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, to
chtie, don vi dugc giao quan Iy, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc
hién cac chi tiéu, nhiém vu, luong hda bang san pham cu thé;

- Két qua cbng viéc dat dugc theo vi tri viéc 1am:;

- Két qua cbng viéc, nhiém vu phat sinh, dot Xuat.

b) Dai véi cong chire, vien chire khong giit chiee v lanh dao, quan 1y:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo ké hoach dé
ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao; khdi luong, tién dd, chat luong thuc
hién nhiém vu;

- Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép di véi nhitng vi tri tiép xdc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép;



- Két qua cong viéc dat duoc theo vi tri viéc lam;
- Két qua cdng viéc, nhiém vu phat sinh, dot xuat.
4. Tiéu chi danh gia ngwoi c6 pham chat, ning luc ndi troi
Ngoai dap u’ng 3 tiéu chi tai Muc nay, dong thoi phal dap ng tiéu chi sau:
a) Doi mdi, sang tao trong thuc hién nhiém vu
- Béang ky cdc ndi dung, cach lam hay trong thuc hién nhiém vu;
- Pa xay dung Ké hoach dé xuét d6i moi, sang tao va bao co co quan, don
vi Xem xét, phé duyét;
- Trién khai thuc hién hiéu qua Ké hoach dé xuat di méi, sang tao.
b) Tinh dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém trong thuc hién nhiém
Vu
- Khong lang tranh hoidc dun day, 1am viéc cAm ching nhitng cong viéc kho
khan, phuc tap, nhay cam;
- Tam huyét, trach nhiém vai cdng viéc; tich cuc dé xuat cac giai phap thao
g kho khin, vudng mac, bat cap trén linh vuc, nhiém vy duoc giao;
- Thang than, trach nhiém trong tu phé binh va phé binh:
- C6 tinh than cha dong, sang tao, hoc hoi, nang cao trinh d6 dé dap ung yéu
cau cua cdng viéc, vi tri viéc 1am.
¢) Thanh tich tiéu biéu, néi tréi trong 03 ndm gan nhat mang lgi loi ich
cho co quan, t6 chire, don vi.
5. Mirc d¢ danh gia
Céac nhom tiéu chi 1, 2, 3, 4 duoc lugng hod bang diém s, tong diém téi da
1a 100 (theo Phy luc dinh kém). Bé dam bao phu hop véi tinh hinh thuc té, céc
co quan xac dinh thang diém dé lam can ct xac dinh theo ting nhoém dbi tuong
sau:
a) Nhom c6 pham chat, nang luc noi troi.
b) Nhom dap vng yéu cau cong Viéc.
¢) Nhom khong dap (ng yéu cau cong viéc.
6. Xac dinh ddi twong tinh gian
Trén co s& s6 luong bién ché phai giam ti thiéu cua timg co quan, don vi
(giam toi thiéu 20% cong cheze, vien chite hudng lwong tir ngdn sach nha nudc)
theo quy dinh; d6i twong tinh gian bién ché duoc xac dinh theo thi tu nhu sau:
a) Nguoi dat dudi 50 diém (dwong nhién thuéc doi tieong tinh gidn, ké ca
da dat chi tiéu tinh gian);
b) Nguoi ¢ sb6 diém thap nhat tinh tir dudi 18n (trong sé nhitng nguoi co
s6 diém tir 50 tror 18n) dén khi hét sé lwong phai giam hang nam.

IV.THOI GIAN VA QUY TRINH PANH GIA

1. Thoi gian danh gia

M&i nam 02 dot, nguoi dimg dau co quan, don vi va Chu tich UBND céc
x4 trién khai t6 chirc danh gia CBCCVC dé thyc hién sap xép va giai quyet
chinh sach, ché do. Viéc danh gia va hoan thanh ho so danh gia bado cdo cap co
tham quyén thyc hién trong thang 7, thang 12 hang nim; d6i véi dot 1 nam
2025, hoan thanh viéc danh gia cham nhit trong thang 4/2025.

2. Quy trinh danh gia

2.1 Déi véi CBCCVC lanh dao, quan Iy



Buwdc 1. CBCCVC viét bdo céo tu danh gia theo tiéu chi danh gia. Trong
bao cao danh gia phai ty xac dinh mac do dat dugc: Dap ng hoac khong dap
rtng yéu cau nhiém vu theo vi trf viéc lam.

Buwdc 2: Hop tap thé lanh dao, cp uy dang clng cip dé nhan xét, danh gia
d6i véi CBCCVC:

- CBCCVC trinh bay bao cao tu danh gia.

- Chu tri can dinh hudng dé céc thanh vién dy hop tham gia y kién vao cac
tiéu chi cu thé; xac dinh CBCCVC thudc dbi tuong dap rng hodc khong dap ung
yéu cau nhiém vu theo vi tri viéc lam hoic dap @ng yéu cau nhiém vy nhung can
dao tao, bdi dudng theo quy dinh dé nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu
hoac dugc danh gia co phém chat, nang luc ndi troi (néu co); trén co s¢ do, xem
Xét thong nhét hay khong thong nhit dé nghi cho ngh1 huu trudce tudi, thdi viéc;

- L4y y kién biéu quyét dé thdng nhat; cac y kién tham gia duoc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

Buwgc 3: Trén co sé két qua tai Bugc 2, Phong Noi vu tong hop y kién nhan
xét, danh gia trinh Chi tich UBND huyén béo céo cap c6 tham quyén theo phan
cap quan ly can bd quyét dinh; thong béo cong khai két qua danh gia.

Buwdc 4. Lap danh sach, ho so dé nghi vé UBND huyén (qua phong Ngi vi)
tham dinh ddi twong dé trinh cdp tham quyén tham dinh kinh phi va quyét dinh
viéc thuc hién ché do, chinh sach nghi huu trude tudi, thoi viéc theo quy dinh.

2.2 DPéi véi CBCCVC khong gii chic vu linh dao qudn Iy va lao dgng
hep déong.

Buwéc 1. CBCCVC va lao dong hop dong viét bao céo tu danh gia theo tiéu
chi danh gia. Trong bao cao danh gia phai tu xac dinh muac d6 dat dugc: Pap
ing hoac khong dap ting yéu cau nhiém vu theo vi tri viéc 1am.

Buwgc 2: Hop CBCCVC va lao dong hop dong caa co quan, don vi (moi
cap uy ciing cdp) noi CBCCVC va lao dong hop dong dang cong tac;

- CBCCVC va lao dong hop dong trinh bay bao céo tu danh gia.

- Chu tri can dinh hudng dé céc thanh vién dy hop tham gia y kién vao cac
tiéu chi cu thé; dé xuat CBCCVC thudc d6i tuong dap ung hoac khong dap ung
yéu cau nhiém vu theo vi tri viéc 1am hoic dap tng yéu cau nhiém vu nhung can
dao tao, bdi dudng theo quy dinh dé nang cao trinh d6 chuyén mén nghi¢p vu
hoic duoc danh gia c6 pham cht, nang luc noi troi (néu co); trén co sé do, xem
Xét thong nhét hay khdng thdng nhat dé xuat cho nghi huu trudc tudi, thdi viéc
theo nguyén vong;

- L4y y kién biéu quyét dé thdng nhat; cac y kién tham gia duoc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Thi Trudng co quan, don vi va Chu tich UBND cap xa tong hop két qua
guri Phong Noi vu huyén dé tong hop.

Buwdc 3: T6 chuc hop tap thé lanh dao, cap uy dang cing cap:

- Phong Noi vu huyén tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia thuc hién tai
Budc 2 va tai liéu lién quan (néu cd) bao céo ra cudc hop.

- Chu tri can dinh hudng dé céc thanh vién dy hop tham gia y kién vao cac
tiéu chi cu thé; xac dinh CBCCVC thudc ddi tuong dap rng hoac khong dap ung
yéu cau nhiém vu theo vi tri viéc 1am hoic dép tng yéu cau nhiém vy nhung can
dao tao, boi dudng theo quy dinh dé nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu
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hodc duoc danh gia c6 pham chat, ning luc ndi troi (néu cb); trén co so do, xem
Xét thdng nhét hay khdng thdng nhét d& nghi cho nghi huu trudc tudi, thdi viéc
theo nguyén vong;

- L4y y kién biéu quyét dé thdng nhat; cac y kién tham gia duoc ghi vao
bién ban va théng qua tai cuoc hop.

- Thong béo cong khai két qua dénh gia.

Buwdc 4. Lap danh sach, ho so dé nghi vé UBND huyén (qua phong Noi vu)
tham dinh do1 tugng, phong Tal chinh - Ké hoach tham dinh kinh phi, trinh cip
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc thuc hién ché do, chinh sach nghi huu
trudc tudi, thdi viéc theo quy dinh.

IV.TO CHUC THUC HIEN 7

1. Tha truong cac co quan, don vi va Chu tich‘ﬁy ban nhan dan cac xa to
chuc thyc hién danh gia CBCCVC, lao dong hop dong thuoc pham vi quan ly
theo hudng dan nay.

2. Phong Nbi vu c6 trach nhiém tham dinh d6i tugng, phong Tai chinh -
Ké hoach c6 trach nhiém tham dinh kinh phi, trinh cap tham quyén xem xét,
quyét dinh phé duyét danh sach dbi tugng, kinh phi thuc hién chinh sach, ché do
theo quy dinh. . ,

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng mac, cac co quan, don vi, dia
phuong phan anh vé ay ban nhan dan huyén (qua phong NGi vu) dé xem xét,
huéng dan hodc dé nghi co quan c6 tham quyén hudng dan. Truong hop Trung
wong ban hanh huéng dan, quy dinh khac véi noi dung huéng dan _hay, thi thyc
hién theo quy dinh, huéng dan cua Trung wong va cap c6 tham quyeén./.

Noi nhan:

- S& Noi vu tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Ban T6 chiric Huyén uy;

- Bao hiém xa hoi Khu vuc XXIII;
- Thu trudng cac co quan, don vi
thuoc UBND huyén;

- Phong Tai chinh - KH huyén;

- Phong Noi vu huyén (béo cao);
- VP HDND va UBND huyén;

- Chu tich UBND céc xa;
- Luu: VT.
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