UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN MINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

36421 _/UBND-NC Minh Long, ngay 21 thang 4 nam 2025
V/v huéng dan giao ndp ho so
c6 thoi han bao quan vinh vién
vé UBND huyén

Kinh gtri:
- Cac co quan, don vi thuéc UBND huyén;
- UBND céc xa;

Thuc hién 646/SNV-TTLTLS ngay 18/4/2025 ctia S& Noi vu tinh Quang
Ngii vé viéc hudng dan giao ndp hd so cé thdi han bao quan vinh vién vao Trung
tam Lich sir tinh. UBND huyén huéng dan c4c co quan, don vi thuoc UBND huyén,
UBND céc x4 t6 chtrc thuc hién giao ndp hd so ¢ thoi han bao quan vinh vién vao
Trung tdm Luu trit lich st tinh trong qué trinh sap xép, to chirc lai don vi hanh
chinh cac cip va xay dung mé hinh to chirc chinh quyén dia phuong 02 cap, véi
cac nd1 dung sau:

1. Viéc giao nop, tiép nhan ho so, tai lidu cia cac co quan, to chic phai thuc
hién theo dung quy dinh cta Luat Luu trir va cac quy dinh khac co lién quan.

2. Van phong HDND&UBND huyén, Phong Noi vu:

- Trén co s cac hd so, tai liéu luu trir da duoc S& Noi vy chinh 1y, tham muu
UBND huyén céc thu tuc t chirc thuc hién ban giao hd so, tai liéu c¢d thdi han bao
quan vinh vién ding thanh phan tai lidu nop luu theo quy dinh vao Trung tim Luu
trit lich s tinh truéc khi két thic hoat dong.

- Xac dinh nhiing hé so, tai liéu can giit lai thudc thanh phan tai liéu nop luu
dé str dung cho cong viéc thi kip thoi tham muu UBND huyén cac van ban can thiét
de phoi hop vai So Noi vu thong nhat ndi dung ho so, tai liéu can gitr lai.

3. Céc co quan, don vi va UBND céac xa:

- Lwa chon ho so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién va thong ké thanh
Muc luc ho so, tai liéu ndp luu giri UBND huyén (qua phong Noi vu tham dinh).

- Hoan thién Muc luc hé so, tai lidu nop luu; giao nop hod so, tai liéu theo
Muc luc ho so, tai liéu nop luu va cac cong cu tra ciru, co so dir liéu tai liéu kem
theo khoi tai liu® (cé cac bieu mau kém theo).

5. Giao Phong Noi vu huyén chi dong thuc hién cac bién phap thu thap hd
SO; théng nhat véi cac co quan, don vi va cac dia phuong ngp luu vé loai hinh,
thanh phan, thoi gian, s6 luong tai lidu va thoi gian giao nop hd so, tai liéu; hudng
dan cac co quan, to chuc quy trinh, tha tuc chuan bi hd so, tai liéu giao nop dam

! Thyc hién quy trinh giao ndp ho so, tai li¢u theo huéng dén tai Diéu 4 Thong tu sO 16/2014/TT-
BNV ngay 20/1 !/2014 cua Bo trudng Bo Noi vu vé viéc hudng dan giao, nhan tai li€u Iuu trlr vao Luu
trir lich sur cac cap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-16-2014-tt-bnv-huong-dan-giao-nhan-tai-lieu-luu-tru-vao-luu-tru-lich-su-cac-cap-259912.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-16-2014-tt-bnv-huong-dan-giao-nhan-tai-lieu-luu-tru-vao-luu-tru-lich-su-cac-cap-259912.aspx

bao theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuong méc dé nghi kip thoi phan anh vé
UBND huyén (qua Phong Ngi vu: gap dong chi: May, SDT: 056.2426.123 hodc
dong chi: Dung, SDT. 0383.785.389) dé dugc husng dan, tong hop tham muu
UBND huyén. Bé nghi cap cé tham quyén xem xét giai dap theo quy dinh./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT huyén);

- Cac co quan, don vi thugc UBND huyén;
- UBND céc x3;

- Luu: VT.




		2025-04-22T16:42:36+0700


		2025-04-22T17:32:55+0700


		2025-04-22T17:32:55+0700




