
ỦY BAN NHÂN DÂN       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HUYỆN MINH LONG 
 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /UBND-NC Minh Long, ngày       tháng    năm 2025 
 

Về việc triển khai thực hiện 

một số nội dung liên quan đến 

sắp xếp đơn vị hành chính cấp 

xã (mới) 

 

 

Kính gửi:  

- - Các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND huyện; 

- - UBND các xã. 

-  

Thực hiện Công văn số 3483/UBND-NC ngày 09/6/2025 của UBND tỉnh 

Quảng Ngãi về việc thực hiện một số nội dung liên quan đến sắp xếp đơn vị 

hành chính cấp xã tỉnh Quảng Ngãi. UBND huyện Minh Long đề nghị các cơ 

quan, đơn vị thuộc UBND huyện, UBND các xã triển khai thực hiện một số nội 

dung như sau: 

1. Phòng Nội vụ huyện:  

- Căn cứ phương án bố trí nhân sự (được cấp có thẩm quyền thông qua) 

tham mưu UBND huyện Quyết định điều động công chức, viên chức cấp huyện 

và công chức cấp xã về cấp xã (mới) hoàn thành trước ngày 20/6/2025. 

- Đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã: Tham mưu 

UBND huyện phối hợp với Mặt trận tổ quốc và tổ chức chính trị xã hội huyện 

hướng dẫn thẩm quyền, thời điểm, quyết định chuyển người hoạt động không 

chuyên trách ở cấp xã tại các xã hiện nay sang xã mới để tiếp tục quản lý, theo 

dõi và thực hiện chế độ chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách 

ở cấp xã không bố trí công tác theo quy định trước khi kết thúc hoạt động kể từ 

ngày 01/8/2025. Hoàn thành trước ngày 15/6/2025. 

2. UBND các xã (hiện nay) 

- Lập danh sách người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã (theo biểu 

mẫu đính kèm) gửi về UBND huyện qua phòng Nội vụ trước ngày 13/6/2025. 

- Phối hợp với cấp Ủy, Mặt trận tổ quốc và tổ chức chính trị - xã hội ở xã 

chuyển người hoạt động không chuyên trách ở thôn và người trực tiếp tham gia 

công việc của thôn thuộc cấp xã hiện nay về cấp xã (mới). Hoàn thành trước 

ngày 20/6/2025. 

3. UBND xã (mới) 

a) Tiếp nhận và thực hiện chế độ chính sách 

- Quyết định tiếp nhận, phân công công chức, viên chức cấp huyện, công 

chức cấp xã về cấp xã mới, hoàn thành chậm nhất ngày 04/7/2025. 

- Quyết định bố trí chức danh công chức chuyên môn thuộc UBND cấp xã 

mới và bổ nhiệm công chức, viên chức lãnh đạo, quản lý thuộc thẩm quyền quản 
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lý theo quy định, gửi Quyết định về UBND tỉnh (qua sở Nội vụ) để theo dõi, 

hoàn thành ngay tuần đầu thành lập cấp xã (mới). 

- Phối hợp với cấp ủy, Mặt trận tổ quốc cùng cấp thực hiện tiếp nhận 

người hoạt động không chuyên trách ở thôn và người trực tiếp tham gia công 

việc của thôn để tiếp tục quản lý, sử dụng và thực hiện nhiệm vụ tại thôn hiện 

nay. Hoàn thành trước ngày 10/7/2025. 

- Đối với số cán bộ, công chức, viên chức, người lao động cấp huyện, cán 

bộ, công chức cấp xã có Quyết định phê duyệt của cấp có thẩm quyền nghỉ từ 

ngày 01/7/2025 (dự kiến thời điểm Nghị quyết của Ủy ban Thường vụ Quốc hội 

về sắp xếp ĐVHC cấp xã năm 2025 có hiệu lực thi hành), thực hiện giải quyết 

và chi trả chính sách cho đối tượng đảm bảo theo quy định. 

b) Về tổ chức bộ máy, chức năng, nhiệm vụ của cấp xã (mới) 

- Phối hợp với phòng chuyên môn thuộc UBND cấp huyện hiện nay chủ 

động theo dõi, nghiên cứu định hướng tại: Luật tổ chức chính quyền địa phương 

năm 2025 (Sửa đổi); chỉ đạo của Ban Chỉ đạo sắp xếp ĐVHC các cấp và xây 

dựng mô hình tổ chức chính quyền địa phương 2 cấp tại các Công văn: Số 

03/CV-BCĐ ngày 15/4/2025 về việc định hướng một số nhiệm vụ sắp xếp 

ĐVHC và tổ chức chính quyền 2 cấp, về tổ chức bộ máy, cán bộ, công chức,viên 

chức khi thực hiện sắp xếp; số 09/CV-BCĐ ngày 30/5/2025 về việc định hướng 

tạm thời bố trí biên chế khi thực hiện sắp xếp ĐVHC và tổ chức chính quyền địa 

phương 2 cấp và các văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức 

bộ máy của các cơ quan, tổ chức thuộc cấp xã (mới)… để kịp thời ban hành hoặc 

tham mưu ban hành các quy định về tổ chức bộ máy; chức năng, nhiệm vụ, quy 

chế làm việc của cấp xã (mới) . 

- Sau khi Nghị quyết của Ủy Ban Thường vụ Quốc hội về sắp xếp đơn vị 

hành chính cấp xã năm 2025 có hiệu lực thi hành, khẩn trương rà soát, triển khai 

thực hiện ngay các nhiệm vụ theo quy định, đảm bảo không để gián đoạn chức 

năng, công việc, không bỏ trống lĩnh vực và nhiệm vụ được giao; trong đó, khẩn 

trương triển khai các nhiệm vụ sau: (1) Tham mưu HĐND cấp xã (mới) Quyết 

định thành lập cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính khác thuộc UBND cấp 

xã (mới); (2) Quy định nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn, tổ chức 

hành chính khác thuộc UBND cấp xã; Quyết dịnh thành lập Quy định tổ chức bộ 

máy, nhiệm vụ, quyền hạn của đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND cấp xã 

theo quy định của pháp luật. (3) Ban hành Quy chế làm việc của UBND cấp xã 

và các nội dung khác có liên quan để làm cơ sở cho chính quyền cấp xã (mới) đi 

vào hoạt động. Hoàn thành trước ngày 05/7/2025. 

4. Các phòng, ban, đơn vị thuộc UBND huyện, UBND cấp xã khẩn 

trương hoàn thành nhiệm vụ trước khi kết thúc hoạt động (dự kiến ngày 

01/7/2025); trường hợp đang trong quá trình giải quyết nhưng chưa hoàn thành 

trước khi kết thúc cấp huyện, cấp xã hiện nay thì tổng hợp các nhiệm vụ đang 

giải quyết, bàn giao nhiệm vụ và tài liệu có liên quan cho cấp xã (mới) để tiếp 

tục thực hiện cho phù hợp với chức năng nhiệm vụ và đối tượng quản lý của cấp 

xã (mới). 
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Đề nghị các cơ quan, đơn vị, UBND các xã khẩn trương triển khai thực 

hiện nội dung chỉ đạo tại công văn này. Ngoài ra, trong quá trình thực hiện, theo 

chức năng, nhiệm vụ được giao chủ động nghiên cứu, kịp thời cập nhật các quy 

định có liên quan của cấp có thẩm quyền để triển khai thực hiện hoặc tham mưu 

cấp thẩm quyền đảm bảo theo quy định pháp luật./. 

 
Nơi nhận:         
- Như trên;    

- UBND tỉnh (báo cáo); 

- TT. Huyện ủy (báo cáo); 

- Ban tổ chức Huyện ủy; 

- CT, các PCT UBND huyện; 

- Lưu: VT.                                                                                                                                                                                                      

CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

 

Đinh Văn Điết 
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