
HOI DONG NHAN DAN 
XA MINH LONG

HOI DONG NHAN DAN XA MINH LONG 
KHOA I, KY HOP THLf NHAT

NGHI QUYET
Thanh lap cac phong chuyen mon va Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 

xa Minh Long thuoc Uy ban nhan dan xa Minh Long

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Minh Long, ngay thdng 7 ndm 2025So: .../NQ-HDND

DU THAO

Can cuLuat To chuc chinh quyen dia phuo'ng ngdy 16 thdng 6 ndm 2025;

Can cu Nghi quyet so 1672/NQ-UBTVQH15 ngdy 16 thdng 6 ndm 2025 cua 
Uy ban Thudng vu Quoc hoi khda khoa XV ve vice sap xep cac dem vi hanh chinh 
cap xa cua tinh Lang Scm ndm 2025;

Can cu Nghi dinh so 158/2018/ND-CP ngdy 22 thdng 11 ndm 2018 cua 
Chinh phu quy dinh ve thdnh lap, to chuc lai, gidi the to chuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngdy 12/6/2025 cua Chinh phu quy 
dinh td chuc cac co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, thdnh phd true thuoc 
Trung uang vd UBND xa, phudng, thi trdn, ddc khu thuoc tinh, thdnh phd true 
thuoc Trung uang;

Can cu Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngdy 09/6/2025 cua Chinh phu ve 
thuc hien thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lien thdng tai Bo phqn 
Mot cua vd Cong Dich vu edng quoc gia;

Xet To trinh so .../TTr-UBND ngdy ... thdng ... ndm 2025 cua Uy ban nhan 
dan xa ve viec ban hanh Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan xa ve thdnh lap cac 
phdng chuyen mon vd Trung tam Phuc vu hanh chinh edng xa Minh Long thuoc Uy 
ban nhan dan xa; y kien thdo luqn cua dqi bieu Hoi dong nhan dan xa tai ky hop.

QUYET NGHI:

Dieu 1. Thanh lap cac phdng chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan xa Minh 
Long gom:

1. Van phdng Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh Long.
r

2. Phdng Kinh te xa Minh Long

3. Phdng Van hda - Xa hoi xa Minh Long.

Dieu 2. Thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chinh edng xa Minh Long thuoc 
Uy ban nhan dan xa Minh Long

Dieu 3. Nghi quyet nay cd hieu luc thi hanh ke tir ngay 01 thang 7 nam 2025.
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CHU TICK

Le Thanh Binh

Nffinhan:
- Thucmg true HDND tinh;
- Uy ban nhan dan tinh;
- Ser Tu phap;
- TT. DU, UBND, UBMTTQVN xa;
- CT, PCT va cac Ban HDND xa;
- Cac dai bieu HDND xa.;
- Cac phong chuyen mon xa;
- Cac CQ TMGV Dang uy xa;
- Cac To chuc CTXH xa;
- Trang thong tin dien tu cua xa;
- Luu: VT, HS ky hop.

A 7 9 r

Dieu 4. Giao Uy ban nhan dan xa Minh Long quy dinh cu the chuc nang, 
nhiem vu, quy£n han, co can to chuc cua cac phong chuyen mon va Trung tam Phuc 
vu hanh chinh cong xa Minh Long thuoc Uy ban nhan dan xa Minh Long theo quy 
dinh.

Nghi quydt nay da dupe Hoi dong nhan dan xa Minh Long khoa I, ky hop thu 
nhat thong qua ngay 01 thang 7 nam 2025./.



thdng 6 ndm 2025

UY BAN NHAN DAN
XA MINH LONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SO CAN THIET
1. Thye hien Luat To chiic chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025, Ngm 

quy6t so 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi 
ve sap xep cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang Ngai va Nghi dinh so 
150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh to chuc cac 
co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thuoc trung 
uong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc 
trung uong.

2. De dam bao cho cong tac tham muu, giup UBND xa Minh Long thuc 
hien chuc nang quan ly nha nude ve cac linh vuc: Van phong, Tu phap, Doi ngoai 
tren dia ban xa di vao boat dong hieu luc, hieu qua sau khi sap xep don vi hanh 
chinh theo chu truong cua Dang va Nha nude, viec xay dung De an thanh lap Van

y 7 ephong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh Long.
II. CO SO PHAP LY 

7 y

1. Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025;
2. Nghi quySt so 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban 

Thudng vu Quoc hoi ve sap xep cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang 
Ngai;

3. Nghi dinh so 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh 
ve thanh lap, to chuc lai, giai the to chuc hanh chinh;

4. Nghi dinh so 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu ve vi tri 
viec lam va bien che edng chuc;

5. Nghi dinh so 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh phu ve chinh 
sach, che do ddi vdi can bo, edng chuc, vien chuc, ngudi lao dong va luc lupng vu 
trang trong thuc hien sap xep to chuc bo may cua he thdng chinh tri (sua ddi, bd sung 
tai Nghi dinh so 67/2025/ND-CP ngay 15/3/2025); ’

Minh Long, ngay

DE AN
VAN PHONG HOI DONG NHAN DAN 

VA UY BAN NHAN DAN XA MINH LONG 
(Kem theo Ta trinh so /TTr-UBND ngay /6/2025

cua UBND xa Minh Long)
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I. MUC TIEU, DOI TtfONG QUAN LY
1. Muc tieu
- Dap ung yeu cau chu truang ve tinh gon bo may, thanh lap mo hinh chinh 

quySn 02 cap tinh gon, hoat dong hieu luc hieu qua theo muc tieu cua Nghi quyet 
s6 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cua Ban Chap hanh Trung uong va Luat To chuc 
chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025; dam bao theo quy dinh ve to chuc cac 
co quan chuyen mon, to chuc hanh chinh thuoc UBND cap xa tai Nghi dinh so 
150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu ve quy dinh to chuc co quan 
chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true thuoc Trung uong va UBND xa, 
phuong dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc trung uong.

- Thanh lap Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh 
Long la co quan chuyen mon thuoc UBND xa Minh Long, tham muu, giup 
UBND xa thuc hien cac nhiem vu ve: LTnh vuc Van phong gom: Chuong trinh, ke 
hoach cong tac cua Hoi dong nhan dan, Thubng true Hoi dong nhan dan, Uy ban 
nhan dan va co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan; tham muu boat dong 
cua Thuong true Hoi dong nhan dan; cong tac chi dao, dieu hanh cua Chu tich Uy 
ban nhan dan; cung cap thong tin, bao dam dieu kien vat chat, ky thuat phuc vu 
hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa; thuc men cong tac 
quan tri noi bo cua Van phong; Linh vuc Tu phap, gom: Cong tac xay dung va to 
chuc thi hanh phap luat, theo doi viec thi hanh van ban quy pham phap luat, kiem 
tra, xu ly van ban quy pham phap luat, pho bien, giao due phap luat; hoa giai 6 co 
so, tro giup phap ly, nuoi con nuoi, ho tich, chung thuc, quan ly cong tac thi hanh 
phap luat ve xu ly vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh 
cuaphap luat; Linh vuc doi ngoai, gom cong tac doi ngoai dia phuong.

2. Doi tirong quan ly
- Cong chuc, vien chuc, ngudi lao dong thuoc Van phong Hoi dong nhan 

dan va Uy ban nhan dan xa.
- Cac to chuc, ca nhan co lien quan theo quy dinh cua phap luat.
II. LOAI HINH, TEN GOI CUA TO CHlfC

6. Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu ve quy 
dinh to chuc co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true thuoc Trung 
uong va Uy ban nhan dan xa, phuong dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc 
trung uong;

7. Cong van so 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban Chi dao sap xep don 
vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to chuc chinh quyen dia phuong 02 
cap cua Chinh phu ve viec dinh hudng tarn thbi bo tri bien che khi thuc hien sap 
xep don vi hanh chinh va to chuc chinh quyen dia phuong 02 cap.

Phan II
THANH LAP VAN PHONG HOI DONG NHAN DAN 

VA UY BAN NHAN DAN XA MINH LONG
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1. Loai hinh: La to chuc hanh chinh thuoc UBND xa Minh Long.
2. Ten goi: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh 

Long.
III. VI TRI, CHlTC NANG; NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU 

TO CHlTC
1. Vi tri, chirc nang:
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh Long (sau day 

viet tilt Van phdng) la co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan xa Minh 
Long; thuc hien chuc nang tham mini, giup Uy ban nhan dan xa quan ly nha nude 
ve cac linh vuc sau:

Linh vuc Van phong, gom: Chuoug trinh, ke hoach cong tac cua Hoi dong 
nhan dan, Thubng true Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyen 
mon thuoc Uy ban nhan dan; tham muu boat dong cua Thubng true Hoi dong 
nhan dan; ebng tac chi dao, dieu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap 
thong tin, bao dam dieu kien vat chat, ky thuat phuc vu boat dong cua Hoi dong 
nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa; thuc hien ebng tac quan tri noi bo cua Van 
phong;

Linh vuc Tu phap, gom: Cong tac xay dung va to chuc thi hanh phap luat, 
theo doi viec thi hanh van ban quy pham phap luat, kiem tra, xu ly van ban quy 
pham phap luat, pho biSn, giao due phap luat; hba giai b co sb, trp giup phap ly, 
nubi con nubi, ho tich, chung thuc, quan ly ebng tac thi hanh phap luat ve xu ly vi 
pham hanh chinh va cac ebng tac tu phap khac theo quy dinh cuaphap luat.

Linh vuc dbi ngoai, gbm: Cong tac dbi ngoai dia phuong, bao gbm, ebng 
tac bien gibi lanh thb qubc gia (dbi vbi don vi hanh chinh cap xa co dubng bien 
gibi lanh tho qubc gia tren dat lien, tren bien va hai dao).

Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh Long chiu su 
chi dao, quan ly ve to chuc bb may, vi tri viec lam, bien che ebng chuc, co cau 
ngach ebng chuc va ebng tac cua Uy ban nhan dan xa Minh Long; dong thbi chiu 
su chi dao, kiem tra, hubng dan ve chuyen mbn nghiep vu cua Van phong UBND 
tinh, Van phong Doan DBQH va HDND tinh Quang Ngai.

2. Nhiem vu, quyen han:
a) Trinh Uy ban nhan dan xa Minh Long:
- Du thao nghi quyet cua Hoi dong nhan dan xa, du thao quyet dinh cua Uy 

ban nhan dan xa lien quan den linh vuc thuoc pham vi quan ly cua phong va cac 
van ban khac theo phan ebng cua Uy ban nhan dan xa;

- Du thao ke hoach phat trien linh vuc; chuong trinh, bien phap to chuc 
thuc hien cac nhiem vu ve linh vuc tren dia ban xa trong pham vi quan ly cua Van 
phong;

9 • A 1 X A

- Du thao quyet dinh quy dinh cu the chuc nang, nhiem vu, quyen han va to 
chuc bb may cua Van phong.
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b) To chuc thuc hien cac van ban phap luat, quy hoach, ke hoach sau khi 
dune phe duyet; thong tin, tuyen truyen, pho bien, giao due phap luat ve cac linh 
vuc thuoc pham vi quan ly duqc giao; theo doi thi hanh phap luat.

d) Giup Uy ban nhan dan xa thuc hien va chiu trach nhiem ve viec tham 
dinh cac van ban thuoc pham vi trach nhiem va tham quyen cua Van phong theo 
quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

d) Giup Uy ban nhan dan xa quan ly nha nubc doi voi to chuc kinh te tap 
thd, kinh te tu nhan, cac hoi va to chuc phi chinh phu boat dong tren dia ban thuoc 
cac linh vuc quan ly cua Van phong theo quy dinh cua phap luat.

e) To chuc ung dung tien bo khoa hoc, cong nghe; xay dung he thong thong 
tin, doi moi sang tao va chuyen doi so, luu tru phuc vu cong tac quan ly nha nubc 
va chuyen mon nghiep vu cua Van phong.

f) Thuc hien ebng tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat ve tinh hinh 
thuc hien nhiem vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa va sb nganh 
lien quan theo linh vuc.

g) Kiem tra theo linh vuc duqc phan ebng phu trach doi vbi to chuc, ca 
nhan trong viec thuc hien cac quy dinh cua phap luat; tiep ebng dan, giai quyet 
khibu nai, to cao; phong, chbng tham nhung, lang phi, tieu cue theo quy dinh cua 
phap luat va phan ebng cua Uy ban nhan dan xa.

h) Quan ly to chuc bb may, bien che ebng chuc, ngach ebng chuc va xep 
ngach ebng chuc, vi tri viec lam; thuc hien che do tien luong va chinh sach, che 
do dai ngb, dao tao, bbi dubng, khen thubng, ky luat dbi vbi ebng chuc va ngubi 
lao dong thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat, theo phan ebng cua 
Uy ban nhan dan xa.

i) Quan ly va chiu trach nhiem ve tai chinh, tai san cua Phdng theo quy dinh 
cua phap luat.

k) Thuc hien nhiem vu, quyen han khac theo phan cap, uy quyen, phan dinh 
tham quyen cua co quan co tham quyen theo quy dinh cua phap luat.

l) Thuc hien nhiem vu khac do Uy ban nhan dan xa giao theo quy dinh cua 
phap luat.

3. Co cau to chuc, bien che
a) Co1 can to chuc:
- Van phong co Trubng phong, 02 Pho Truong phong va ebng chuc chuyen 

mbn, nghiep vu.
- Trubng phong la Uy vien Uy ban nhan dan xa do Hbi dong nhan dan xa 

bau va phe chuan, la ngubi dung dau Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan xa 
bb nhiem, chiu trach nhiem trubc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan 
xa va trubc phap luat ve thuc hien chuc nang, nhiem vu, quyen han cua phong.

- Pho Trubng phong: la ngubi giup Trubng phong chi dao mot sb mat ebng 
tac va chiu trach nhiem trubc Trubng phong ve nhiem vu duqc phan ebng. Khi
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' 7 ATruong phong vang mat mot Pho Truong phong duoc Truong phong uy quyen 
dieu hanh cac hoat dong cua Phong.

- Vice bo nhiem, bo nhiem lai, keo dai thdi gian giu chuc vu lanh dao quan 
ly, cho tu chuc, mien nhiem, dieu dong, luan chuyen, khen thuong, ky luat, thyc 
hien che do, chinh sach doi vdi Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy 
ban nhan dan xa quyet dinh theo quy dinh cua Dang va cua phap luat.

- Cong chuc chuyen mon cua Van phong chiu trach nhiem trudc Truong 
phong va trudc phap luat ve thuc hien nhiem vu duoc giao.

b) Bien che:
- Bien che cong chuc cua Van phong duoc giao tren co so vi tri viec lam va 

co c4u ngach cong chuc, gan vdi chuc nang, nhiem vu, khoi luong cong viec va 
n&m trong tong bien che cong chuc cua xa do cap co tham quyen giao.

- Viec tuyen dung, su dung, nang bac luong, chuyen ngach, bo nhiem 
ngach, diSu dong, khen thuong, ky luat, nghi huu va thuc hien che do chinh sach 
khac ddi vdi edng chuc Phong Kinh te do Chu tich Uy ban nhan dan xa quyet 
dinh theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap, phan quyen cua nha nude.

- Viec bd tri edng tac ddi vdi edng chuc phai can cu vao vi tri viec lam, tieu 
chuan chuc danh edng chuc, theo pham chat, nang lire, sd trudng, dam bao dung 
cac quy dinh cua phap luat.

IV. VE VIEC DAP LTNC CAC TIEU CHI THANH LAP TO CHlTC 
THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT

Viec thanh lap Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh 
Long duqc thuc hien theo chu truong ve sap xep, to chuc lai md hinh chinh quyen 
dia phuong 02 cdp, dam bao co so chinh tri va co so phap ly tai Nghi quyet sd 60- 
NQ/TW ngay 12/4/2025 Hoi nghi lan thu 11 Ban Chap hanh Trung uong khda 
XIII, Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025, Nghi quyet sd 
1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi ve sap 
xdp cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang Ngai; Nghi dinh sd 
158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh ve thanh lap, to chuc 
lai, giai the to chuc hanh chinh; Nghi dinh sd 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 
cua Chinh phu ve quy dinh to chuc co quan chuyen mon thudc UBND tinh, thanh 
phd true thuoc Trung uong va UBND xa, phuong dac khu thuoc tinh, thanh pho 
true thuoc trung uong.

V. DUKIEN nhan SU• •
' 9 • A A

1. Van phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh Long la to 
chuc hanh chinh thuoc UBND xa, do do de xuat bd tri bien che edng chuc de trien 
khai thuc hien nhiem vu duqc giao theo quy dinh.

2. Theo hudng dan tai Cong van sd 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban 
Chi dao sap xep don vi hanh chinh cac cap va xay dung md hinh to chuc chinh 
quyen dia phuong 02 cap cua Chinh phu ve viec dinh hudng tarn thbi bd tri bien 
che khi thuc hien sap xep don vi hanh chinh va to chuc chinh quyen dia phuong
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Phan III
TO CHCC THtfC HIEN • •

1. UBND xa Minh Long ban hanh van ban: (1) Quy dinh cu the chiic nang, 
nhiem vu, quyen han va co can to chuc cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy 
ban nhan dan; (2) Bo tri du bien che lam viec cho Van phong Hoi dong nhan dan 
va Uy ban nhan dan de dam bao thuc hien tot cac nhiem vu va quyen han duoc 
giao.

02 c£p, da xuat b6 tri 11 bien che cong chuc chuyen trach de thuc hien nhiem vu. 
Tren co so do, du kien bo tri bien che cac bo phan nhu sau:

- Lanh dao Van phdng: 03 bien che chuyen trach (01 Truong phong va 02 
Pho Truong phong).

- Cong chuc chuyen mon nghiep vu: 09 bien che.
Giai doan dau thanh lap, Van phdng co so lupng lanh dao cap pho phong 

cao hon so voi quy dinh, Phdng phai cd ke hoach sap xep lai dam bao theo quy 
dinh, thdi gian tdi da khdng qua 05 nam (60 thang) ke tu ngay 01/7/2025.

VI. CO sd VAT CHAT
1. Tru so lam viec• •

Noi lam viec cua Van phdng Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa 
Minh Long dupe bo tri lam viec trong khudn vien tru so cua Thudng true HDND, 
UBND xa Minh Long.

2. Trang thiet bi, phirong tien lam viec
- Dam bao trang thiet bi lam viec cho bien che dupe cap cd tham quyen 

giao cho Phdng va dam bao trang thiet bi cho boat dong phuc vu cua Phdng theo 
quy dinh hien hanh.

- Trong giai doan dau di vao boat dong, viec bo tri, su dung trang thiet bi 
tren tinh thdn su dung trang thiet bi lam viec hien cd cua cac Van phdng Hpi dong 
nhan dan va Uy ban nhan dan, Phdng Tu phap; uu tien tan dung lai cac trang thiet 
bi, co so vat chat tot de dam bao thuc hien nhiem vu dupe giao; thuc hien mua 
sam bo sung trang thiet bi khi thuc su khdng cd du trang thiet bi hien tai de bo tri 
(may tinh, may in, may scan, may photocopy...)

3. Co che tai chinh
Van phdng Hpi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Minh Long la to 

chuc hanh chinh thupc UBND xa Minh Long, do nha nude dam bao chi thudng 
xuyen theo Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy 
dinh che dp tu chu, tu chiu trach nhiem ve su dung bien che va kinh phi quan ly 
hanh chinh ddi voi cac co quan nha nude; Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 
07/10/2013 Chinh phu sua ddi, bd sung mot so dieu cua Nghi dinh so 
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu va quy dinh phap luat lien 
quan.
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TM.UY BAN NHAN DAN
CHU TICKNffinhqn:

- Thucmg true Dang uy xa Minh Long;
- Thuong true HDND xa Minh Long;
- CT, cac PCT UBND xa Minh Long;
- Dai bieu HDND xa Minh Long;
- VPX: C,PCVP xa Minh Long;
- Luu: VTUB xa.

Dinh Van Diet

2. Chu tich UBND xa thuc hien bo nhiem Chanh Van phong, Pho Chanh 
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa theo tham quyen quy dinh.

3. Chanh van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa: (1) Ban 
hanh Quy che lam viec Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa: (2) 
Phan cong nhiem vu cu the doi voi Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong va 
cong chuc chuyen mon thuoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan 
xa; (3) To chuc thuc hien viec bo tri, sap xep, kien toan to chuc bo may, nhan su, 
tai chinh, tai san, ho so, tai lieu va nhung van de khac lien quan cua Phong Kinh 
t£ dS thuc hien hieu qua chuc nang, nhiem vu, quyen han cua Phong sau khi dupe 
sap xep, kien toan, di vao boat dong./.



Minh Long, ngay....thdng 6 ndm 2025

2

UY BAN NHAN DAN 
XA MINH LONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Phan I
SV CAN THIET VA CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy 
dinh v6 thanh lap, to chuc lai, giai the to chuc hanh chinh;

- Nghi dinh so 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu ve vi tri 
viec lam va bien che cong chuc;

- Nghi dinh so 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh phu ve chinh 
sach, ch6 do d6i vdi can bo, cong chuc, vien chuc, ngubi lao dong va luc lupng vu 
trang trong thuc hien sap xep to chuc bo may cua he thong chinh tri (sua doi, bo 
sung tai Nghi dinh so 67/2025/ND-CP ngay 15/3/2025);

I. Sir CAN THIET •

Thuc hien Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025, Nghi 
quyet so 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thubng vu Quoc 
hoi v£ s^p xep cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang Ngai va quy dinh 
tai diem a khoan 3 Dieu 7 Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua 
Chinh phu v6 thuc hien thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lien 
thong tai Bo phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia.

dam bao cho cong tac giai quyet thu tuc hanh chinh theo co che mot 
cua, mot cua lien thong tren dia ban xa di vao boat dong hieu luc, hieu qua sau 
khi sSp xep don vi hanh chinh theo chu truong cua Dang va Nha nude, viec xay 
dung D6 an thanh lap Trung tarn Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long la can 
thiet.

IL CO sd PHAP LY
- Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi quyet so 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban 

Thubng vu Qubc hoi ve sap xep cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang 
Ngai;

- Nghi dinh

DE AN
Thanh lap Trung tain Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long 

(Kem theo Ta trinh so /TTr-UBND ngay ..../6/2025 
cua UBND xa Minh Long)
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I. MUC TIEU, PHAM VI, DOI TtfONG QUAN LY

Phan II
THANH LAP TRUNG TAM PHUC VU 

HANH CHINK CONG XA MINH LONG

- Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chlnh phu ve quy 
dinh to chuc co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true thuoc 
Trung uong va Uy ban nhan dan xa, phubng dac khu thuoc tinh, thanh pho true 
thuoc trung uong;

- Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve thuc 
hien thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lien thong tai Bo phan 
Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

- Cong van s6 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban Chi dao sap xep don 
vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to chuc chinh quyen dia phuong 02 
c4p cua Chinh phu ve viec dinh hudng tarn thoi bo tri bien che khi thuc hien sap 
xep don vi hanh chinh va to chuc chinh quyen dia phuong 02 cap.

HL THUC TRANG VE BOAT DONG, TO CHtTC
1. Ve thuc hien thu tuc hanh chinh (TTHC) theo co’ che mot cua, mot 

cua lien thong truoc ngay 01/7/2025
Viec thuc hien TTHC duoc quan ly tap trung, thong nhat ve quy trinh, 

phuong thuc tiep nhan, xu ly ho so, tra ket qua giai quyet doi voi cac thu tuc 
duoc dua vao thuc hien tai Bo phan Mot cua cap xa, cap huyen theo quy dinh tai 
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc hien co 
ch6 mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 
s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so 
dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc 
hien co ch6 mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; 
Quyet dinh so 44/2022/QD-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND tinh Quang 
Ngai ban hanh Quy che ve thuc hien co che mot cua, mot cua lien thong trong 
giai quySt thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh Quang Ngai va quy dinh lien 
quan.

2. Ve thuc trang quy dinh ve to chirc cua Bo phan Mot cira cap xa, 
cap huyen tren dia ban triroc ngay 01/7/2025

- Doi voi TTHC thuoc tham quyen giai quyet cua UBND cap xa, Chu tich 
UBND cap xa: Hoat dong hudng dan, tiep nhan ho so, tra ket qua giai quyet 
TTHC, so hda ho so dau vao duoc thuc hien thong qua Bo phan Mot cua cua cac 
xa Long Hiep, Thanh An va Long Mon

- Doi voi TTHC thuoc tham quyen giai quyet cua UBND cap huyen, Chu 
tich UBND cap huyen, cua Phong chuyen mon thuoc UBND cap huyen: Hoat 
dong hudng dan, tiep nhan ho so, tra ket qua giai quyet TTHC, so hda ho so dau 
vao duoc thuc hien thong qua Bo phan Mot cua cua UBND huyen Minh Long.
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1. Muc tieu
- Dap ung yen cau chu trucmg ve tinh gon bo may, thanh lap mo hinh 

chinh quyen 02 c4p tinh gon to chiic bo may, hoat dong hieu lire hieu qua theo 
muc tieu cua Nghi quyet so 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cua Ban Chap hanh 
Trung uong va Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025; dam bao 
theo quy dinh v6 to chuc cac co quan chuyen mon, to chiic hanh chinh thuoc 
UBND cap xa tai Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu 
v6 quy dinh t6 chuc co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true 
thuoc Trung uong va UBND xa, phuong dac khu thuoc tinh, thanh pho true 
thuoc trung uong.

- Thanh lap Trung tarn phuc vu hanh chinh cong cap xa la to chiic hanh 
chinh thuoc UBND cap xa, tham muu, giiip UBND cap xa thuc hien cac nhiem 
vu ve td chiic trien khai thuc hien co did mot cua, mot ciia lien thong trong giai 
quyd cac TTHC va cung ling cac dich vu cong true tiep den ngubi dan va doanh 
nghiep tren dia ban, phoi hop voi cac co quan nha nuoc o Trung uong to chiic 
theo nganh doc tren dia ban de tiep nhan, giai quyet va tra ket qua giai quyet 
TTHC cho ngubi dan, doanh nghiep voi tinh than gan dan, sat dan, phuc vu 
ngubi dan, doanh nghiep thuc hien TTHC dupe thuan loi, thong subt; thuc hien 
nhiem vu tham muu quan ly nha nude ve kiem soat TTHC, xay dimg chinh 
quyen dien tii, theo doi viec ling dung ebng nghe thong tin tai UBND cap xa.

2. Pham vi
Thanh lap Trung tarn Phuc vu hanh chinh ebng xa Minh Long tren co sb 

thuc hien hop nhat nhiem vu ciia Bo phan Mot ciia xa Long Hiep voi Bo phan 
Mot ciia xa Thanh An va xa Long Mon va tiep nhan nhiem vu ciia Bo phan Mot 
ciia huyen Minh Long (cu).

3. Doi tirpng quan ly
- Cong chiic, vien chiic, ngubi lao dong thuoc Trung tarn Phuc vu hanh 

chinh ebng xa.
- Cong chiic, vien chiic ciia cac phbng chuyen mbn thuoc UBND xa Minh 

Long; can bb, ebng chiic, vien chiic, nhan vien ciia co quan trung uong dupe to 
chiic theo nganh doc tai dia phuong, co quan lien quan dupe cii den lam viec tai 
Trung tarn Phuc vu hanh chinh ebng xa Minh Long

IL LOAI HINH, TEN GOI CUA TO CHLfC
1. Loai hinh: La to chiic hanh chinh thuoc UBND xa Minh Long
2. Ten goi: Trung tam Phuc vu hanh chinh ebng xa Minh Long
HI. VI TRI, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHlfC
1. Vi tri

7

- Trung tam Phuc vu hanh chinh ebng xa Minh Long la to chiic hanh 
chinh thuoc UBND xa Minh Long, co con dau va tai khoan rieng de thuc hien 
nhiem vu, quyen han dupe giao.



4

- Trung tarn Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long tham mini giup 
UBND cung c£p thuc hien ti6p nhan ho so, giai quyet va tra ket qua giai quyet 
thu tuc hanh chinh, theo doi, giam sat, danh gia vice giai quyet TTHC cho to 
chiic, ca nhan cua theo co che mot cua, mot cua lien thong; tham mini thuc hi^n 
cong tac kiem soat TTHC tren dia ban theo tham quyen; xay dimg chinh quyen 
dien tu; theo doi viec ung dung cong nghe thong tin tai UBND cap xa.

2. Nhiem vu va quyen han
Thuc hien nhiem vu, quyen han theo quy dinh tai khoan 1, khoan 4 Dieu 

8 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve thuc hien 
thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lien thong tai Bo phan Mot cua 
va Cong Dich vu cong quoc gia va quy dinh, yeu cau lien quan. Cu the:

2.1. Nhiem vu• •

a) Ve tham mini ban hanh van ban quan ly nha nuve
Tham muu ban hanh cac van ban thuoc tham quyen cua UBND, Chu tich 

UBND cap xa de trien khai thuc hien lien quan den boat dong kiem soat TTHC, 
cai each TTHC, thuc hien co che mot cua, mot cua lien thong, thuc hien giai 
quy6t TTHC tren moi trubng dien tu, che do bao cao cua co quan hanh chinh 
nha nude tren dia ban theo quy dinh phap luat.

b) Ve kiem soat TTHC
- Don doc, kiem soat chat luong cong khai TTHC tren dia ban.
- Huong dan, theo doi, don doc va kiem tra viec tich hop du lieu TTHC de 

cong khai tren Cong/Trang thong tin dien tu.
- To chuc thuc hien viec ra soat, danh gia TTHC; kien nghi, de xuat cap 

co tham quyen cac giai phap, sang kien don gian hoa TTHC, nhan rong nhung 
mo hinh moi, each lam hay trong cai each TTHC.

- T6 chuc tiep nhan, xu ly phan anh, kien nghi ve quy dinh, TTHC, viec 
thuc hien TTHC thuoc pham vi quan ly cua UBND, Chu tich UBND cap xa.

- Phoi hop cac co quan thong tan bao chi thuc hien cong tac truyen thong 
ve cai each TTHC.

c) Ve theo doi, kiem tra viec thuc hien co1 che mot cua, mot cua lien 
thong

- Huong dan, don doc va tham muu to chuc trien khai thuc hien co che 
mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet TTHC tren dia ban, thuc hien 
TTHC khong phu thuoc vao dia gidi hanh chinh tren dia ban.

- To chuc thuc hien danh gia viec giai quyet TTHC tren dia ban.
- True tiep van hanh, quan ly boat dong cua Trung tarn trong viec:
+ Cong khai, hudng dan, tiep nhan, so hoa, xu ly, giai quyet ho so, tra ket 

qua cho to chuc, ca nhan va luu tru ho so TTHC dien tu.
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+ Chu tri, phoi hop voi cac co quart, don vi lien quan thuong xuyen ra 
soat, cap nhat danh muc TTHC thuoc tham quyen giai quyet cua cap xa, cor quan 
nganh doc va cor quan, don vi lien quan tren dia ban tinh de dam bao duoc tiep 
nhan, giai quyet theo co che mot cua, mot cua lien thong.

+ Theo doi, don doc, kiem tra, giam sat cac phong chuyen mon, cor quan 
nganh doc va cor quan, don vi lien quan ve tien do, quy trinh xu ly, giai quyet ho 
so, tra k£t qua giai quyet cho to chtic, ca nhan dung quy dinh.

+ Theo doi, kiem tra, giam sat doanh nghiep cung ung dich vu buu chinh 
cong ich thuc hien mot s6 cong viec trong qua trinh hudng dan, tiep nhan, so 
hoa h6 so, tra kdt qua giai quy£t TTHC (trong trudng hop ky hop dong thuc 
hien).

+ B6 tri, quan ly, de xuat nang cap co so vat chat, trang thiet bi dap ung 
yeu ctiu boat dong cua Bo phan Mot cua theo quy dinh tai Dieu 13 Nghi dinh so 
118/2025/ND-CP va quy dinh lien quan.

d) Ve thuc hien nhiem vu tren Cong dich vu cong quoc gia, He thong 
thong tin giai quyet TTHC tinh

- Ph6i hop ho trp ngubi dan, to chuc thuc hien DVCTT va thuc hien thanh 
toan true tuyen tren Cong dich vu cong quoc gia.

- Tham gia thuc hien tai cau true quy trinh, xay dung, tich hop, cung cap 
dich vu cong true tuyen thuoc tham quyen giai quyet cua dia phuong len Cong 
dich vu cong quoc gia.

- Tham gia khai thac, su dung He thong thong tin tiep nhan, xu ly phan 
anh, kien nghi cua ngubi dan, doanh nghiep.

- Tham gia van hanh va khai thac He thong thong tin giai quyet TTHC 
tinh.

- Kiem soat, danh gia, don doc viec giai quyet TTHC true tuyen tren Cong 
dich vu cong quoc gia, He thong thong tin giai quyet TTHC tinh; phoi hop vbi 
cac cor quan, don vi lien quan dam bao ha tang ky thuat, an toan, an ninh thong 
tin cho boat dong cua He thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

d) Ve thuc hien viec don gian hoa che do bao cao
- To chuc ra soat, de xuat phuong an don gian hoa che do bao cao cua dia 

phuong theo quy dinh phap luat va khai thac, su dung He thong thong tin bao 
cao cua tinh vbi He thong thong tin bao cao Chinh phu de hinh thanh He thong

r t 

thong tin bao cao quoc gia.
- Ph6i hop vbi cor quan, don vi lien quan tong hop, tham muu UBND cung 

cap thong tin ve tinh hinh bien dong cac chi tieu kinh te - xa hoi tren dia ban len 
He thong thong tin bao cao Chinh phu, He thong thong tin bao cao cua cac bo, 
nganh de phuc vu ebng tac chi dao, dieu hanh cua Chinh phu, Thu tudng Chinh 
phu.

e) Thuc hien TTHC tren moi trirbng dien tu*: Theo doi, don doc cac cor
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A

quart, don vi, dia phuong thuc hien xu ly ho so true tuyen, thanh toan true 
tuySn, so hoa, tai su dung du lieu tren Cong Dich vu cong quoc gia, He thong 
thong tin giai quyet TTHC tinh.

g) I huc hien ra soat, de xuat phan cap giai quyet TTHC va doi moi 
viec thurc hien co’ che mot ciia, mot efra lien thong

- Tham muu day manh ra soat TTHC de kien nghi phan cap tham quyen 
giai quyet TTHC.

- Tham muu trien khai doi moi toan dien co che mot cua, mot cua lien 
thong khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh, gan voi so hoa va su dung ket
qua so hoa ho so, giay to, ket qua giai quyet TTHC.

h) Quan ly, su dung cong chuc, vien chuc va nguoi lao dong; thuc hien 
cac che do, chinh sach ddi voi cong chuc, vien chuc va nguoi lao dong cua 
Trung tarn theo quy dinh cua phap luat.

i) Quan ly va chiu trach nhiem ve cong tac van thu, luu tru, tai chinh, tai 
san theo quy dinh phap luat; thuc hien tiep cong dan va giai quyet phan anh, 
ki£n nghi, khieu nai, to cao theo quy dinh phap luat; day manh boat dong ung 
dung cong nghe thong tin trong boat dong cua Trung tarn va boat dong lien 
quan; thuc hien so ket, tong ket va che do thong tin, bao cao, thong ke ve to 
chuc, boat dong cua Trung tarn.

k) Dam bao cac dieu kien ve co so vat chat, moi trudng lam viec de thuc 
hien tot nhat viec tiep nhan va giai quyet TTHC, tao thuan loi cho to chuc, ca 
nhan khi lien he, giai quyet TTHC; cung cap cac dich vu ho trp can thiet ve phap 
ly, thanh toan phi, le phi, nop thue, phien dich tieng nude ngoai, tieng dan toe 
(n6u can), sao chup, in an tai lieu va cac dich vu can thiet khac khi to chuc, ca 
nhan co nhu c&u theo muc gia dich vu dupe cap co tham quyen phe duyet.

l) Thuc hien cac nhiem vu khac dupe giao theo quy dinh cua phap luat va 
co quan, nguoi co tham quyen giao.

2.2. Quyen han
a) Kiem tra, giam sat, theo doi, don doc viec thuc hien cac nhiem lien

quan d£n kiem soat TTHC, cai each TTHC va co che mot cua, mot cua lien 
1 ' 9 ' . y y

thong, dich vu cong true tuyen, Cong dich vu cong quoc gia, che dp bao cao.
b) Chu dong trao doi voi cac co quan, don vi true tiep xu ly, giai quyet 

TTHC chinh nhdm thao go nhung kho khan, vudng mac trong qua trinh thuc 
hien quy trinh giai quyet TTHC; de nghi phoi hop lam rd nguyen nhan cac 
trudng hop giai quyet TTHC cham so voi quy dinh, bao cao Chu tich UBND cap 
xa theo doi, chi dao xu ly.

c) De nghi cac co quan lien quan giai trinh, cung cap thong tin ve viec tiep
r r 9 y

nhan, xu ly va tien dp giai quyet cac TTHC thupc tham quyen.
d) Theo doi, don doc, nhan xet, danh gia ve tinh than trach nhiem, thai dp, 

tac phong va hieu qua lam viec cua can bp, cong chuc, vien chuc, nguoi lao
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dong duoc cii den lam viec tai Trung tam; de nghi co quan, ngudi co tham 
quyen khen thuong hoac ky luat theo quy dinh.

d) Chu dong bao cao, de xuat co quan, ngudi co tham quyen cu nguoi 
thay can bo, cong chuc, vien chuc, ngudi lao dong vi pham quy che lam viec, 
quy dinh vS giai quyet TTHC hoac nang luc chuyen mon khdng dap ung duoc 
yeu cau nhiem vu duoc giao.

e) Tu chdi phuc vu giai quyet ho so ddi vdi cac ca nhan, to chuc thuc men 
trai phap luat trong viec nhan uy quyen, dai dien lam thay ho so, nop ho so, nhan 
ket qua cho ca nhan, to chuc khac tai Trung tam; ca nhan co hanh vi gay rdi trat 
tu cong cong, vi pham nhung hanh vi khdng duoc lam theo quy dinh phap luat.

g) Ky hop dong cd thdi han vdi doanh nghiep buu chinh cdng ich, ngudi 
dap ung cac dieu kien chuyen mdn, nghiep vu de dam nhiem mot so vi tri viec 
lam thudc nhdm nghiep vu chuyen mdn dung chung trong hudng dan, tiep nhan, 
sd hda ho so va tra ket qua giai quyet TTHC tai Trung tam theo quy dinh.

h) Thuc hien cac quyen han khac duoc giao theo quy dinh cua phap luat 
va co quan, ngudi cd tham quyen giao.

3. Co cau to chuc
- Lanh dao Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap xa gdm Giam ddc la 

01 Pho Chu tich UBND cap xa va cd 02 Pho Giam ddc tuong duong Truong 
phdng thudc UBND cap xa.

r

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap xa cd:
+ Cdng chuc (hoac vien chuc neu cd), nhan vien thudc quan ly cua Trung 

tam.
+ Cdng chuc, vien chuc cua cac phdng chuyen mdn, can bd, cdng chuc, 

vien chuc cua co quan trung uong dupe to chuc theo nganh doc, co quan, don vi 
lien quan dupe cu den lam viec tai Trung tam.

IV. VE VIEC DAP LTNG CAC TIEU CHI THANH LAP TO CHLfC 
THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT

Viec thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng xa Minh Long dupe 
thuc hien theo chu truong ve sap xep, to chuc lai md hinh chinh quyen dia 
phuong 02 cap, dam bao co sd chinh tri va co sd phap ly tai Nghi quyet sd 60- 
NQ/TW ngay 12/4/2025 Hdi nghi lan thu 11 Ban Chap hanh Trung uong khda 
XIII, Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025, Nghi quyet sd 
1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi ve sap 
xep cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang Ngai; Nghi dinh sd 
158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh ve thanh lap, to 
chuc lai, giai the to chuc hanh chinh; Nghi dinh sd 118/2025/ND-CP ngay 
09/6/2025 cua Chinh phu ve thuc hien thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, 
mot cua lien thong tai Bd phan Mot cua va Cdng Dich vu cdng qudc gia; Nghi 
dinh sd 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu ve quy dinh to chuc co
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quan chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true thuoc Trung uong va 
UBND xa, phuong dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc trung uong.

V. DVKIEN nhan Sir• •

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa la to chuc hanh chinh thuoc 
UBND cap xa, do do de xuat bo tri bien che cong chuc de trien khai thuc hien 
nhiem vu.

2. Theo huong dan tai Cong van so 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban 
Chi dao sdp xep don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to chuc chinh 
quyen dia phuong 02 cap cua Chinh phu ve viec dinh huong tam thoi bo tri bien 
ch6 khi thuc hien sap xep don vi hanh chinh va to chuc chinh quyen dia phuong 
02 c4p, dS xuat bo tri 08 bien che cong chuc chuyen trach de thuc hien nhiem 
vu. Tren co sb do, du kien bo tri bien che cac bo phan nhu sau:

- Lanh dao Trung tam: 02 bien che chuyen trach (Pho Giam doc).
- Cong chuc chuyen mon nghiep vu: 06 bien che.
VI. CO sd VAT CHAT
1. Tru sb lam viec• •

Noi lam viec cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long 
dupe bo tri lam viec trong tru so cua UBND xa Minh Long.

2. Trang thiet bi, phirong tien lam viec
- Dam bao trang thiet bi lam viec cho bien che dupe cap co tham quyen 

giao cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long va dam bao trang 
thiet bi cho boat dong phuc vu cua Trung tam theo quy dinh hien hanh.

- Trong giai doan dau di vao boat dong, viec bo tri, su dung trang thiet bi 
tren tinh than su dung trang thiet bi lam viec hien co cua Bp phan Mot cua hien 
tai cua cac xa dupe sap nhap lai; uu tien tan dung lai cac trang thiet bi, co sb vat 
chat tot de dam bao phuc vu ngubi dan thuc hien TTHC (nhu bo tri may dieu 
hba, tru nubc uong), bang chi dan khu vuc de xe, khu vuc ve sinh phuc vu cong 
dan; thuc hien mua sam bo sung trang thiet bi khi thuc su khbng co du trang 
thiet bi hien tai de bo tri (may tinh, may in, may scan, may photocopy; camera 
giam sat khu viec lam viec; may lay so xep hang tu dong; thiet bi dm thanh; thiet 
bi cam ungphuc vu tra cdu va ddnh gid mite do hdi long}.

3. Co che tai chinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long la to chuc hanh chinh 

thuoc UBND xa Minh Long, do nha nubc dam bao chi thubng xuyen theo Nghi 
dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh che dp tu 
chu, tu chiu trach nhiem ve su dung bien che va kinh phi quan ly hanh chinh dbi 
vbi cac co quan nha nubc; Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 
Chinh phu sua dbi, bo sung mot sb dieu cua Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP 
ngay 17/10/2005 cua Chinh phu va quy dinh phap luat lien quan.
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Nffinhan:
- Thuong true Dang uy xa Minh Long;
- Thuong true HDND xa Minh Long;
- CT, cac PCT UBND xa Minh Long;
- Dai bieu HDND xa Minh Long;
- VPX: C, PCVP xa Minh Long;
- Phong Kinh te xa Minh Long;
- Luu: VTUB xa.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan III
TO CHLTC THUG HIEN • •

1. UBND xa Minh Long ban hanh van ban: (1) Quy dinh cu the chuc 
nang, nhiem vu, quyen han cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Minh 
Long; (2) Ban hanh Quy che boat dong cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 
xa Minh Long; (3) Bo tri du bien che lam viec cho Trung tam Phuc vu hanh 
chinh cong xa Minh Long de dam bao thuc hien tot cac nhiem vu va quyen han 
duqc giao.

2. Chu tich UBND xa Minh Long thuc hien bo nhiem Pho Giam doc 
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long theo tham quyen quy dinh; 
ban hanh Thong bao viec chinh thuc di vao boat dong cua Trung tam Phuc vu 
hanh chinh cong de phuc vu ngubi dan, to chuc.

3. Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Minh Long: (1) Ban 
hanh Noi quy lam viec cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: (2) Phan 
cong nhiem vu doi vdi Giam doc, Pho Giam doc va cong chuc, vien chuc (neu 
co) thuoc Trung tam; (3) De nghi cac co quan chuyen mon, co quan nganh doc, 
co quan, don vi lien quan cu nhan su chinh thuc va du phong den lam viec tai 
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong theo quy dinh va trinh Chu tich UBND 
cung cap phe duyet va thuc hien van hanh Trung tam di vao boat dong./.

Dinh Van Diet



thdng 6 ndm 2025Minh Long, ngdy

UY BAN NHAN DAN 
XA MINH LONG

/TTr-UBND ngdy 
cua UBND xd Minh Long)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tu- do - Hanh phiic

Phan I
SU* CAN THIET VA CO SO PHAP LY

DE AN
Thanh lap Phong Kinh te xa Minh Long

(Kem theo TO trinh so /TTr-UBND ngdy /6/2025

I. SIT CAN THIET •

1. Thue hien Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025, Nghi 
quySt s6 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thubng vu Quoc hoi 
v6 s&p x6p cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang Ngai va Nghi dinh so 
150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh to chuc cac 
co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thuoc trung 
uong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc 
trung uong.

2. D6 dam bao cho cong tac tham muu, giup UBND xa Minh Long thuc 
hien chuc nang quan ly nha nuoc ve cac linh vuc: Tai chinh - Ke hoach, Xay 
dung va Cong Thuong, Nong nghiep va Moi trubng tren dia ban xa di vao boat 
dong hieu luc, hieu qua sau khi sap xep don vi hanh chinh theo chu truong cua 
Dang va Nha nuoc, viec xay dung De an thanh lap Phong Kinh te xa Minh Long 
la can thiet.

IL CO SO PHAP LY
1. Luat To chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025;
2. Nghi quyet so 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban 

Thubng vu Quoc hoi ve sap xep cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Quang 
Ngai;

3. Nghi dinh so 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh 
ve thanh lap, to chuc lai, giai the to chuc hanh chinh;

4. Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu ve vi tri 
viec lam va bien che ebng chuc;

5. Nghi dinh so 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh phu ve chinh 
sach, che do dbi voi can bo, ebng chuc, vien chuc, ngubi lao dong va luc lupng vu 
trang trong thuc hien sap xep to chuc bo may cua he thong chinh tri (sua doi, bo sung 
tai Nghi dinh so 67/2025/ND-CP ngay 15/3/2025);’
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6. Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu v6 quy 
dinh t6 chiic co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true thuoc Trung 
uong va Uy ban nhan dan xa, phubng dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc 
trung uong;

7. Cong van so 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban Chi dao sap xep don 
vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to chuc chinh quyen dia phuong 02 
c&p cua Chinh phu ve vice dinh huong tarn thbi bo tri bien che khi thuc hien sap 
x6p don vi hanh chinh va to chuc chinh quyen dia phuong 02 cap.

Phan II
THANH LAP PHONG KINH TE XA MINH LONG

I. MUC TIEU, DOI TlTONG QUAN LY
1. Muc tieu
- Dap ung yeu cau chu truong ve tinh gon bo may, thanh lap mo hinh chinh 

quySn 02 c4p tinh gon, boat dong hieu luc hieu qua theo muc tieu cua Nghi quyet 
so 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cua Ban Chap hanh Trung uong va Lu|t To chuc 
chinh quySn dia phuong ngay 16/6/2025; dam bao theo quy dinh ve to chuc cac 
co quan chuyen mon, to chuc hanh chinh thuoc UBND cap xa tai Nghi dinh so 
150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu ve quy dinh to chuc co quan 
chuyen mon thuoc UBND tinh, thanh pho true thuoc Trung uong va UBND xa, 
phuong dac khu thuoc tinh, thanh pho true thuoc trung uong.

- Thanh lap Phong Kinh te xa la co quan chuyen mon thuoc UBND xa 
Minh Long, tham muu, giup UBND xa thuc hien cac nhiem vu ve: Tai chinh - 
ngan sach nha nude; ke hoach va dau tu; thong ke; dang ky ho kinh doanh, to hop 
tac, hop tac xa, lien hiep hop tac xa; ho trp doanh nghiep, to chuc kinh te tap the; 
Quy hoach xay dung, kien true; boat dong dau tu xay dung; phat trien do thi; ha 
dng ky thuat do thi (bao gom: cap nude, thoat nude do thi; co so san xuat vat lieu 
xay dung; chieu sang do thi, cay xanh do thi; quan ly nghia trang, trir nghTa trang 
liet si; quan ly xay dung ngam do thi; quan ly su dung chung co so ha tang ky 
thuat do thi); nha d; edng so; vat lieu xay dung; giao thong; tieu thu edng nghiep; 
cong nghiep; thuong mai; DSt dai; tai nguyen nude; tai nguyen khoang san; moi 
truong; bi6n va hai dao (ddi vdi don vi hanh chinh cd bien, dao); ndng nghiep; 
lam nghiep; diem nghiep; thuy loi; thuy san; phat trien ndng thdn; phdng, chdng 
thien tai; giam ngheo; chat luqng, an toan thuc pham ddi vdi ndng san, lam san, 
thuy san, mudi; phat trien kinh te ho, kinh te trang trai ndng thdn, kinh te tap the, 
ndng, lam, ngu, diem nghiep gan vdi nganh nghe, lang nghe ndng thdn.

2. Doi tiromg quan ly
- Cong chuc, vien chuc, ngudi lao dong thuoc Phong Kinh te xa.
- Cac to chuc, ca nhan cd lien quan theo quy dinh cua phap luat.
IL LOAI HINH, TEN GOI CUA TO CHLfC
1. Loai hinh: La to chuc hanh chinh thuoc UBND xa Minh Long.



3

r

2. Ten goi: Phong Kinh te xa Minh Long .
III. VI TRI, CHLTC NANG; NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU 

TO CHLTC
1. Vi tri, chirc nang:
Phong Kinh te xa Minh Long (sau day viet tat Phdng Kinh te) la co quan 

chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan xa Minh Long; thuc hien chiic nang tham 
mini, giup Uy ban nhan dan xa quan ly nha nude ve cac linh vuc sau:

- Linh vuc Tai chinh - Ke hoach, gdm: Tai chinh - ngan sach nha nude; ke 
hoach va dau tu; thong ke; dang ky ho kinh doanh, to hop tac, hop tac xa, lien 
hiep hop tac xa; ho tro doanh nghiep, to chuc kinh te tap the;

- Linh vuc Xay dung va Cong Thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kien 
true; boat dong dau tu xay dung; phat trien do thi; ha tang ky thuat do thi (bao 
gom: cap nude, thoat nude do thi; co so san xuat vat lieu xay dung; chieu sang do 
thi, cay xanh do thi; quan ly nghia trang, trir nghTa trang liet si; quan ly xay dung 
ngam do thi; quan ly su dung chung co so ha tang ky thuat do thi); nha d; edng so; 
vat lieu xay dung; giao thong; tieu thu edng nghiep; cong nghiep; thuong mai;

- Linh vuc Ndng nghiep va Moi trudng, gdm: Bat dai; tai nguyen nude; tai 
nguyen khoang san; mdi trudng; bien va hai dao (ddi vdi don vi hanh chinh cd 
biSn, dao); ndng nghiep; lam nghiep; diem nghiep; thuy loi; thuy san; phat trien 
ndng thdn; phdng, chdng thien tai; giam ngheo; chat luqng, an toan thuc pham ddi 
vdi ndng san, lam san, thuy san, mudi; phat trien kinh te hd, kinh te trang trai 
ndng thdn, kinh td tap thd, ndng, lam, ngu, diem nghiep gan vdi nganh nghe, lang 
nghe ndng thdn.

Phdng Kinh te xa Minh Long chiu su chi dao, quan ly ve td chuc bd may, vi 
tri viec lam, bien che edng chuc, co cau ngach edng chuc va edng tac cua Uy ban 
nhan dan xa Minh Long; ddng thdi chiu su chi dao, kiem tra, hudng dan ve 
chuyen mdn nghiep vu cua So Tai chinh, So Xay dung, So Cong thuong, So 
Ndng nghiep va Mdi trudng tinh Quang Ngai.

2. Nhiem vu, quyen han:
a) Trinh Uy ban nhan dan xa Minh Long:
- Du thao nghi quyet cua Hdi ddng nhan dan xa, du thao quyet dinh cua Uy 

ban nhan dan xa lien quan den linh vuc thudc pham vi quan ly cua phdng va cac 
van ban khac theo phan edng cua Uy ban nhan dan xa;

- Du thao ke hoach phat trien linh vuc; chuong trinh, bien phap td chuc 
thuc hien cac nhiem vu ve linh vuc tren dia ban xa trong pham vi quan ly cua 
phdng Kinh te;

- Du thao quyet dinh quy dinh cu the chuc nang, nhiem vu, quyen han va td 
chuc bd may cua phdng.
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b) To chuc thuc hien cac van ban phap luat, quy hoach, ke hoach sau khi 
duoc phe duyet; thong tin, tuyen truyen, pho bien, giao due phap luat ve cac linh 
vuc thuoc pham vi quan ly dupe giao; theo doi thi hanh phap luat.

d) Giup Uy ban nhan dan xa thuc hien va chiu trach nhiem ve viec tham 
dinh, dang ky, cdp cac loai giay phep, giay chung nhan va cac loai giay to co gia 
tri tuong duong thuoc pham vi trach nhiem va tham quyen cua Phong Kinh te 
theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

d) Giup Uy ban nhan dan xa quan ly nha nuoc doi vdi to chuc kinh te tap 
thd, kinh td tu nhan, cac hoi va to chuc phi chinh phu boat dong tren dia ban thuoc 
cac linh vuc quan ly cua Phong Kinh te theo quy dinh cua phap luat.

e) Td chuc ung dung tien bo khoa hoc, cong nghe; xay dung he thong thong 
tin, doi moi sang tao va chuyen doi so, luu tru phuc vu cong tac quan ly nha nude 
va chuyen mon nghiep vu cua Phong Kinh te.

f) Thuc hien cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat ve tinh hinh 
thuc hien nhiem vu dupe giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa va sb Tai 
chinh, Sb Xay dung, Sb Cong thuong, Sb Nbng nghiep va Moi trubng tinh Quang 
Ngai.

g) Kiem tra theo linh vuc dupe phan ebng phu trach doi vbi to chuc, ca 
nhan trong viec thuc hien cac quy dinh cua phap luat; tiep ebng dan, giai quyet 
khiSu nai, tb cao; phbng, chong tham nhung, lang phi, tieu cue theo quy dinh cua
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phap luat va phan ebng cua Uy ban nhan dan xa.
h) Quan ly tb chuc bb may, bien che ebng chuc, ngach ebng chuc va xep 

ngach ebng chuc, vi tri viec lam; thuc hien che dp tien luong va chinh sach, che 
dp dai ngb, dao tao, bbi dubng, khen thubng, ky luat dbi vbi ebng chuc va ngubi 
lao dong thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat, theo phan ebng cua 
Uy ban nhan dan xa.

i) Quan ly va chiu trach nhiem ve tai chinh, tai san cua Phbng theo quy dinh 
cua phap luat.

k) Thuc hien nhiem vu, quyen han khac theo phan cap, uy quyen, phan dinh
7 X 7 A

tham quyen cua co quan co tham quyen theo quy dinh cua phap luat.
l) Thuc hien nhiem vu khac do Uy ban nhan dan xa giao theo quy dinh cua 

phap luat.
3. Ctf cau tb chuc, bien che
a) Co’ can tb chirc:
- Phbng Kinh te co Trubng phbng, 02 Pho Trubng phbng va ebng chuc 

chuyen mbn, nghiep vu.
- Trubng phbng la Uy vien Uy ban nhan dan xa do Hbi dong nhan dan xa 

bhu va phe chuan, la ngubi dung dau Phbng Kinh te do Chu tich Uy ban nhan dan 
xa bb nhiem, chiu trach nhiem trubc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan
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ve thirc hien chuc nang, nhiem vu, quyen han cuadan xa va trirdc phap luat 
phong.

- Pho Truong phong: la ngudi giup Truong phong chi dao mot so mat cong 
tac va chiu trach nhiem truoc Truong phong ve nhiem vu dupe phan cong. Khi 
Truong phong vdng mat mot Pho Truong phdng dupe Truong phong uy quyen 
dieu hanh cac boat dong cua Phong.

- Viec bo nhiem, bo nhiem lai, keo dai thoi gian giu chuc vu lanh dao quan 
ly, cho tu chuc, mien nhiem, dieu dong, luan chuyen, khen thubng, ky luat, thpc 
hien che dp, chinh sach d6i voi Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy 
ban nhan dan xa quyet dinh theo quy dinh cua Dang va cua phap luat.

- Cong chuc chuyen mon cua Phong Kinh te chiu trach nhiem truoc Truong 
phong va truoc phap luat ve thuc hien nhiem vu dupe giao.

b) Bien che:
- Bien chd cong chuc cua Phong Kinh te dupe giao tren co sb vi tri viec lam 

va co cdu ngach cong chuc, gan voi chuc nang, nhiem vy, khbi lupng ebng viec 
va ndm trong tbng bien che ebng chuc cua xa do cap co tham quyen giao.

- Viec tuyen dung, su dung, nang bac luong, chuyen ngach, bo nhiem 
ngach, didu dong, khen thubng, ky luat, nghi huu va thuc hien che dp chinh sach 
khac dbi voi ebng chuc Phong Kinh te do Chu tich Uy ban nhan dan xa quyet 
dinh theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap, phan quyen cua nha nubc.

- Viec bb tri ebng tac dbi voi ebng chuc phai can cu vao vi tri viec lam, tieu 
chudn chuc danh ebng chuc, theo phdm chat, nang luc, sb trubng, dam bao dung 
cac quy dinh cua phap luat.

IV. VE VIEC DAP LTNG CAC TIEU CHI THANH LAP TO CHlTC 
THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT

Viec thanh lap Phong Kinh te xa Minh Long dupe thuc hien theo chu 
truong vb sdp xbp, to chuc lai mb hinh chinh quyen dia phuong 02 cap, dam bao 
co sb chinh tri va co sb phap ly tai Nghi quyet sb 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 Hoi 
nghi lan thu 11 Ban Chap hanh Trung uong khoa XIII, Luat To chuc chinh quyen 
dia phuong ngay 16/6/2025, Nghi quyet sb 1677/NQ-UBTVQH15 ngay 
16/6/2025 cua Uy ban Thubng vu Qubc hoi ve sap xep cac don vi hanh chinh cap 
xa cua tinh Quang Ngai; Nghi dinh sb 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua 
Chinh phu quy dinh ve thanh lap, to chuc lai, giai the to chuc hanh chinh; Nghi 
dinh sb 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu ve quy dinh to chuc co 
quan chuyen mon thupc UBND tinh, thanh pho true thupc Trung uong va UBND 
xa, phuong dac khu thupc tinh, thanh pho true thupc trung uong.

V. Dir KIEN NHAN SV
1. Phong Kinh te xa Minh Long la to chuc hanh chinh thuoc UBND xa, do 

do de xuat bb tri bien che ebng chuc de trien khai thuc hien nhiem vu dupe giao 
theo quy dinh.
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Phan III 
TO CHtfC THtfC HIEN

1. UBND xa Minh Long ban hanh van ban: (1) Quy dinh cu the chiic nang, 
nhiem vu, quyen han va co can to chiic cua Phdng Kinh te xa Minh Long; (2) Bo 
tri du bien che lam viec cho Phong Kinh te xa de dam bao thuc hien tot cac nhiem 
vu va quyen han dune giao.

2. Theo hudng dan tai Cong van so 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban 
Chi dao s4p xep don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to chuc chinh 
quyen dia phuong 02 cap cua Chinh phu ve viec dinh huong tarn thdi bo tri bien 
chS khi thuc hien sap xep don vi hanh chinh va to chuc chinh quyen dia phuong 
02 cap, de xudt bo tri 11 bien che cong chuc chuyen trach de thuc hien nhiem vu. 
Tren co so do, du kien bo tri bien che cac bo phan nhu sau:

- Lanh dao Phdng Kinh te: 03 bien che chuyen trach (01 Truong phdng va 
02 Pho Truong phdng).

- Cong chuc chuyen mon nghiep vu: 08 bien che.
Giai doan ddu thanh lap, Phdng Kinh te cd so luong lanh dao cap pho phdng cao hon 

so vdi quy dinh, Phdng phai cd ke hoach sap xep lai dam bao theo quy dinh, thdi gian tdi da 
khong qua 05 nam (60 thang) ke tu ngay 01/7/2025

VI. CO sd VAT CHAT
1. Tru so lam viec• •

Noi lam viec cua Phdng Kinh te xa Minh Long duqc bo tri lam viec trong 
khudn vien tru so cua Thudng true HDND, UBND xa Minh Long.

2. Trang thiet bi, phirong tien lam viec
- Dam bao trang thiet bi lam viec cho bien che dupe cap cd tham quyen 

giao cho Phdng Kinh te xa va dam bao trang thiet bi cho boat dong phuc vu cua 
Phdng theo quy dinh hien hanh.

- Trong giai doan dau di vao boat dong, viec bo tri, su dung trang thiet bj 
tren tinh thdn su dung trang thiet bi lam viec hien cd cua cac Phdng Tai chinh-Ke 
hoach, Kinh td-Ha tdng va Do thi, Ndng nghiep va Moi trudng; uu tien tan dung 
lai cac trang thiet bi, co sb vat chat tot de dam bao thuc hien nhiem vu dupe giao; 
thuc hien mua s^m bo sung trang thiet bi khi thuc su khong cd du trang thiet bi 
hien tai de bo tri (may tinh, may in, may scan, may photocopy...}

3. Co1 che tai chinh
Phdng Kinh td xa Minh Long la to chuc hanh chinh thupc UBND xa Minh 

Long, do nha nubc dam bao chi thudng xuydn theo Nghi dinh so 130/2005/ND- 
CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh che dp tu chu, tu chiu trach nhiem 
vd su dung bien che va kinh phi quan ly hanh chinh ddi vdi cac co quan nha nude; 
Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 Chinh phu sua ddi, bo sung mot 
so didu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu va 
quy dinh phap luat lien quan.
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TM.UY BAN NHAN DAN 
CHU TICKNffinhan:

- Thircmg true Dang uy xa Minh Long;
- Thircmg true HDND xa Minh Long;
- CT, cac PCT UBND xa Minh Long;
- Dai bieu HDND xa Minh Long;
- VPX: C,PCVP xa Minh Long;
- Phong Kinh te xa Minh Long;
- Luu: VTUB xa.

Dinh Van Diet

2. Chu tich UBND xa thuc hien bo nhiem Truong phong, Pho Truong 
phong Kinh te xa theo tham quyen quy dinh.

3. Truong phong Kinh t£ xa: (1) Ban hanh Quy che lam viec cua Phong 
Kinh te xa: (2) Phan cong nhiem vu cu the doi vdi Truong phong, Pho Truong 
phong va cong chuc chuyen mon thuoc Phong Kinh te; (3) To chuc thyrc hien viec 
bo tri, sip xep, kien toan to chuc bo may, nhan su, tai chinh, tai san, ho so, tai lieu 
va nhung vin de khac lien quan cua Phong Kinh te de thuc hien hieu qua chuc 
nang, nhiem vu, quyen han cua Phong sau khi dupe sap xep, kien toan, di vao 
boat dong./.



UY BAN NHAN DAN 
XA MINH LONG

Phan I
SU* CAN THIET VA CO SO PHAP LY

CONG HO A XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc Lap- Tir do-Hanh phuc

Minh Long, ngay thdng nam 2025

DEAN
Thanh lap Phong Van hoa - Xa hoi xa Minh Long

I. SV CAN THIET N2hi
Thue hien Luat th chuc chinh quy rQuSc 

quyet so 1677/NQ;UBTVQH15, ngy 16/^ Ng_.

tss WSSS* * «* “• *" p“
true thuoc trung uong;RS dam bao cho cong tac tham muu, giup VEND xa Mmh Long thuc h en

hoa, Khoa, hpc va o g c„a Rang va Nha nude,
.p m, V.P HP. - x. W X. M- HOPP ....

thiet.
IL CO SO PHAP LY
. Luat th ehut= chinh^n dia 16/6/2025 cua Uy

b„ 2 S 8SSSS“ “
“■ ch“ p“ ” 

dinh vS thtnh lap, to chuc lai, giai the to chuc hanh chinh,
xt v a- b aA 1SCI/7025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy, dmh 

true thuoc trung uong; , x
- Can cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh p

v! tn vice lam ya bien ^CT®7g/2024/NI).cp ng4y 31/12/2024 cua Chinh phu



thuoc Uy ban

chuc nang quan ly nha nude ve

Phona Phong Van hoa - Xa hoi la co quan chuyen mon thuqc uy, o 

cuthe: , ~
- Unh vuc Noi vu: Tham muu, gihp Uy ban nhan dan cap xa thuc hi?n 

, , . nll!n w pUA nlK'rc ve- T6 chiic hanh chinh, su nghiep nha nuoc, chrnh
•> ... .......... * ” «• ““c •* * ■“ '■

x no/CV-RCD neav 30/5/2025 cua Ban Chi dao sap xep don vj
tnhtitnt? bt Xt chj^XX” st xtZ Vi 

hanh chinh va'tAchirc chinh quyendia phuong 02 cap;
. A 11 /rv BCD naav 04/6/2025 cua Ban Chi dao sap xep don vi 

M^SrSp EX 3 ,p « ■>- W». «. « » 
c4p v8 viec hudng ddn tieu chuan chuc danh cong chuc cap xa moi,

Phan II
THANH LAP PHONG VAN HOA - XA HOI XA MINH LONG
I. MUC TIEU, DOI TUONG QUAN LY

l.Muctieu , .
D6 tigp tuc thuc hien chu truong cua Dang tai Nghj quyet Dai hq, XH1 
' i chinh tri Ban Bi thu va nham dap ung yeu cau theo m

SS ™-" 3. KH» W .> Thfc, fc LM. ™ Y • 1. » «.«■ 

s si«v>. r x, ...
- Cac t6 chiic, ca nhan co lien quan theo quy dinh cua phap luat.

II. TEN GQI VA LOAI HINH CUA TO CHUC
1. Ten goi: Phong Van hoa - Xa hoi xa Minh Long.
2. LOAI HINH CUA TO CHUC HANH CHINH
Phong Van hoa - Xa hoi xa Minh Long la t6 chiic hanh chinh thuoc Uy 

ban nhan dan xa Minh Long.
HI. VJ TRI, CHtrC NANG, NHIEM VV QUYEN HAN VA CO CAU 

T6 CH li'C, BIEN CHE

1. V| tri, chuc nang
Phong Phong Van hoa



to

ss*“ A - A * •■' '*" 
* ■* :z3.s * s
thuc hien chuc nang quan ly nha nunc ve: Giao dye mam non, g .

B“" * '%* "‘tZZ « , . TH.., ™. 0, H.. .... ...'X XX X r x - * 5*52 the due, the thao; quang cao; buu chinh, eong, g S < , | ch, 

xtxs -s “;xx. & - * 
kinh te s6, xa hoi so va chuyen doi so.  , .

- - y 5
^e^n, sue kh£ «-g duye, my

bao g6n. cai nghien ma tuy va guan ly 

sau cai nghien ma tuy). r
Phong Van hoa - Xa hoi xa Minh Long co tu each phap nhan ■co> con dau 

rieng, duoc mo tai khoan giao dich tai Kho bac Nha nuoc va Ngan hang boat 

dong theo quy dinh cua phap luat.
2. Nhiem vu va quyen han
a) Trinh Uy ban nhan dan xa Minh Long.

cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa,

Ph6n8XX quyet dinh quy dinh cu th6 chuc nang, nhiem vu, quyen h» va 

chuc bo may cua phong.

Uy ban nhan dan xa. r .,

<»■ ■* - « « “ '■'h



cai

hanh chinh; hoi, 16 chuc phi chinh phi.;thi dua SSX'X-ssss X S.....«.
hoc co so). , x.

pA Th am muu aiup UBND xa thirc hien chuc nang quan ly nha nuoc ve. 
Van hoa; gia dinh; th! due, th8 thao; quang cao bun

nghe; kinh tS sd, xa hoi so va chuyen doi so.

nghien ma tuy). , x
Climn lv t6 chuc bo may, bien che cong churc, ngach cong chuc va xepg) Quan ly to cnuc yo n y sSch; che

ngach cong chuc, vi tovi?cl Jv
Jt&t phX vi quan theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong cua 

Uy ban nhan dan xa. , . , ,
hl Kiem tra theo linh vuc diroc phan cong phu teach doi voi to chuc, ca

phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan xa.
il Chi. dong bao cao, de xuSt voi Chu tich UBND xa quySt dinh di6u.dong,

W X Thue hien nhiem vu khac do Uy ban nhan dan xa giao theo quy dinh 

cua phap luat.
3 CO CAU TO CHtrC, BIEN CHE
1. Phong Van hoa - Xa hoi xa Minh Long gdm 01 trudng phong, 01 pho 

trubng phong va cac cong chuc chuyen mon.



: 07 bien che.

Minh Long la to chiic hanh chinh thuoc 
che cong chiic de trien khai thuc hien nhiem

giao va toan bo boat dong cua Phong.

—SSBSSBsi: 
duoc Truong phong uyquySndieu hanh cac boat dong cua phong

c) Viec b6 nhiem, bd nhiem lai, didu dong, loan chuyen 
luat, mien nhiem, cho tir chuc thuc hien c e 9, 1 sa
phong, Pho Truong phong va cac cong chuc do Chu tich Uy 
quyet dinh theo quy dinh cua phap luat. ,

0 Rien chd cong chuc do Chu tich Uy ban nhan dan xa quyet dinh trong 
tdng s6 bien chd cong chuc cua xa dupe Uy, ban nhari^dan _ti , giao ^an, 

JXoXgSi cong chuc theo quy dinh vi ddm 

ban duJyc lugng ®dap L|p pHONG VAN
HO A XA HOI XA MINH LONG THEO QUY DJNH CUA PHAP LUAT

=s g ™ “ “
quyen dia phuong ngay 16/6 , g ■ <1 . . ; vj chinh
16/6/2025 cua Uy ban Thuong W Quoc h?1 ve *aP . 22/11/2018
cap xa cua tinh Quang Ngai, g !1 I . s , , . j •- thj tg ^tic hanh chinh; 
cua Chinh phu quy dinh ve thanh lap, to> chuc ,,g to
Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngayph6 UuctaSc Trung uong 
^^XZ^XS^Wctou.ctotmguotig.

V. Dtf K1I N NHAN SI
1. Phong Van hoa - Xa hoi xa 

UBND xa, do do de xuat bo tri bien cb 
vu duoc giao theo quy dinh. ,

7 Theo huong dan tai Cong van s6 09/CV-BCB ngay 30/5/2025 cua Ban 

Chi dao sdp xdp v^ec toil's W toto b6tri bien
quyen dia phuong 02 cap c P n phuangK wx ” s;;1 .w.—«- «.
vu Tre’n co so do, du kidn bo tri bien che cac bo phan nhu sau.
'' - Lanh dao Phong Van hoa - xa hoi: 02 bien chd chuyen trach (01 Truong

phong va 01 Pho Truong phong).
- Cong chuc chuyen mon nghiep vu



Dinh Van Diet

tai chinh, tai san, ho scf 
Van hoa - Xa hoi thirc hien hieu qua chuc nang, 
Phong sau khi duoc sip xep, kien toan.

Nffinhan:
- Thuong true Dang uy xa Minh Long;
- Thuong true HDND xa Minh Long,
- CT, cac PCT UBND xa Minh Long;
- Dai bieu HDND xa Minh Long,
- VPX: C, PCVP xa Minh Long;
- Phong VH-XH xa Minh Long;
- Luu: VTUB xa.

VI. CO sd VAT CHAT
1 Trn w lam viec: Tru sd lam vice cua Phong Van hoa - Xa hoi xa Ml 

Long dal ui Wn " Minh Long, tinh Quang Ngm (do UBND xn thong 

bd tri sau khi thanh lap).
2. Trang thiet bi, phutfng tien lam viec

vu cua Phong theo quy dinh hien hanh.
' - Trong giai doan dau di vao boat dong, vi?c bo tri, su dyng, trang tW N

toe va ton giao, Kinh te ria tang . hign
“S;m"muaie^’bC6 sung trangthi8t bi khi thuc sy kh&igco du 
trang thiet bi hien tai dd b6 tri (may tinh, may in, may scan, may p o ocopy...)

3. Co1 che tai chinh r a
- Phong Van hoa - xa hoi xa Minh Long la to chuc hanh chinh. thuyc 

-My mo^o'XX’pXy Z^tv ck tV 
Xu trXZ vfsXg bien chS va kinh phi quan ly hanh chinh dot vol cac 

co quan nha nude.
VI. TO CTILI'C THUC HIEN

1 UBND xa Minh Long ban hanh van ban. (1) Quy dinh cu t e 
nang, nhiem vu, quygn han va co cdu 16 chic cua Phong Van hoa - Xa 1^ x 
Minh Long; (2) B6 tri du bien ch6 lam viec cho Phong Van hoa - Xa hoi 
dam bao thuc hi?n tot cac nhiem vu va quyen han duoc giao.

2. Chu tich UBND xa thyc hien bo nhiem Truong phong, Pho Truong 
phong Van hoa - Xa hoi xa theo thtai quyen quy dinh.

, di vao boat dong./.
TM. UY BAN NHAN DAN 

CHU TICK


