UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA MINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 123/UBND - VHXH Minh Long, ngay 3/ thang 7 nam 2025
V/v huéng dan quan ly, st dung
chir ky s chuyén dung cong vu
khdi chinh quyén tinh Quang Ngai

Kinh gui:

- Véan phong HDND & UBND xa; ’
- Cac Phong: Van hoéa - Xa hoi, Kinh t¢;
- Cac Trung tdm thuoc UBND xa.

Can cir Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2025 cua Chinh pha Quy
dinh vé chir ky s6 chuyén ding cong vu:

Can ctr Quyét dinh sé 1160/QDB-UBND ngay 30/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh Quang Ngai vé viéc uy quyén thuc hién nhiém vu quan ly, trién
khai, str dung dich vu ching thuc chit ky s6 chuyén ding cdng vu trong cac co
quan thugc pham vi quan ly cua tinh Quang Ngéi;

Thuc hién Cong van sé 328/CTSBMTT-CTS ngay 18/6/2025 cua Cuc
Chutng thuc s6 va bao mat théng tin vé viéc phdi hop trong cong tac bao dam
chung thu chir ky sé chuyén ding cong vu khi sap xép t6 chic bo may; Cong
van s6 406/CTSBMTT-CTS ngay 04/7/2025 cia Cuc Ching thuc s6 va bao mat
thong tin vé viéc bao dam chimg thu chit ky sé chuyén ding cong vu; Cong van
s6 502/SKHCN-BC&VT ngay 29/7/2025 caa S& Khoa hoc va Cong nghé.

Thoi gian qua, Uy ban nhan dan xa Minh Long d phdi hop véi So Khoa
hoc va Cong nghé hd tro cac don vi trong viéc tong hop diang ky méi; gia han,
thay d6i thdng tin chir ky s6; mo khoa thiét bi chir ky sé6 cho gan 35 chir ky sé
(bao gom 07 chiz ky sé té chire va 28 ca nhan). Bén nay, cac don vi da co ban ¢6
chir ky s6 cua c4 nhan lanh dao va chir ky s6 cua to chirc; do d6, Uy ban nhan
dan x trién khai cong tac thuc hién cac noi dung lién quan trong viéc quan ly,
st dung chir ky s6 chuyén ding cong vu (goi tat 1a chiz ky sé) trong thoi gian
té1, nhu sau:

1. Pdi véi viéc cap méi chir ky sé6 chuyén ding cong vu:

Cac don vi téng hop danh sach dé nghi cap mai theo Mau sé 01 d6i vai ca
nhan, Mau s6 02 dol Vvéi t6 chirc gui vé phong Vin héa - xa hi xa dé tong hop
guri van ban tryuc tiép dén Cuc Ching thuc sé va Bao mat thdng tin, Ban Co yéu
Chinh phu.

Cac hinh thtic nop hé so gai Ban Co yéu Chinh phi, bao gom:

a) Nop truc tuyén théng qua Cong dich vu céng ctua Ban Co yéu Chinh phi
tai trang: https://dichvucong.ca.gov.vn

b) Ban hanh vin ban dién tir trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

c) Gui theo duong buu dién (VnPost).



https://dichvucong.ca.gov.vn/

Biéu mau cdp méi chitng thir chir ky so chuyén dung cdng vu (Mdu sé 01 va
02) tai ter link: https://dichvucong.ca.gov.vn/page/taitainguyen/BMQL

2. Poi véi viéc thu hdi chir ky sé chuyén dung cong vu

Céc don vi tong hop danh séch thu hoi theo Mau sb 05 (dung cho cho t6
chic va ca nhan) gui vé phong Vin héa - x4 hoi xa de téng hop guri vé Cuc
Chung thyuc sé va Bao mat thong tin theo noi dung trién khai tai Cong vén 5O
406/CTSBMTT-CTS ngay 04/7/2025 cua Cuc Ching thuc sé va bao mat thdng
tin. giri van ban tryuc tiép dén Cuc Chung thuc sé va Bao mat thong tin, Ban Co
yéu Chinh phua théng qua Cong dich vu cong cia Ban Co yéu Chinh phu tai
trang: https://dichvucong.ca.gov.vn; dong thai gai 01 ban theo duong buu dién -
VNPost (kém theo cac thiét bi thu hoi).

Bieu mgu thu héi chié ky s (Mdau sé 05) tdi tr link:
https://dichvucong.ca.gov.vn/page/taitainguyen/BMQL

* Luu y: Cac don vi triét dé thu hoi thiét bi lwu khéa bi mdt déi Voi cac
chitng thur chit kY $6 Ciia co quan, 16 chirc, ca nhan khong con nhu cau st dung
(trir cac chumg th chik ky S6 Ciia co quan, té chirc, c& nhan da thuc hién thay
doi thdng tin)

3. Péi véi viéc gia han, thay doi thong tin chir Ky sé6 chuyén dung cong
vu:

Céc don vi tong hop danh sach thay doi thong tin chimg thu chir ky sé theo
Mau sé 04 gui vé phong Vin héa - xa hoi xa dé tong hop, giri vin ban vé Sé
Khoa hoc va Cong nghé.

Biéu mdu dé nghi gia han, thay déi ngi dung théng tin chitng thr chir ky sé
chuyén dung cong vu (Mdu sé 04) tai tir link:
https://dichvucong.ca.gov.vn/page/taitainguyen/BMQL

4. Poi véi viéc mé khoa, khoi phuc thiét bj lwu khéa bi mat

Céc don vi tong hop danh sach thay doi théng tin chir ky s6 theo Miu sé
06 giri vé phong Viin hoéa - x& hdi x& dé tong hop, giri vian ban vé Sé Khoa
hoc va Cong nghé.

Biéu mdu dé nghi khdi phuc thiét bi lwu khéa bi mdat (Mdu sé 06) tdi tir
link: https://dichvucong.ca.gov.vn/page/taitainguyen/BMQL

5. Théong tin lién hé hd tro: Ba Nguyéen Thi Minh Dién, Chuyén vién
phong Van héa - Xa hoi xa, mail ntmdien-minhlong@gquangngai.gov.vn; (dién
thogi: 0906.518.418, Zalo: 0985.167.032).

Pé nghi cac don vi nghién cau, phdi hop, trién khai thuc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; .CHU TICH

-TT. HDND; AT T

- CT, c4c PCT;

- C-PCVP;

- Luu VT.
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