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KẾ HOẠCH
Thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ của[footnoteRef:1] …. sử dụng kinh phí [1:  Tên cơ quan, tổ chức] 

hỗ trợ từ ngân sách Trung ương

I. SỰ CẦN THIẾT, CĂN CỨ PHÁP LÝ
1. Sự cần thiết thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ
……………………………………………………………………………...
2. Căn cứ pháp lý
……………………………………………………………………………...
II. MỤC TIÊU
1. Mục tiêu chung
……………………………………………………………………………...
2. Mục tiêu cụ thể
……………………………………………………………………………...
3. Tính khả thi 
……………………………………………………………………………...
III. THÀNH PHẦN, SỐ LƯỢNG VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
1. Thành phần, số lượng tài liệu đưa ra số hóa 
a) Dự kiến số hóa khối tài liệu đã được chỉnh lý hoàn chỉnh, đảm bảo đáp ứng đầy đủ các điều kiện theo đúng quy định của pháp luật về lưu trữ và các văn bản chỉ đạo của Trung ương, văn bản hướng dẫn của Bộ Nội vụ; đối với tài liệu chưa chỉnh lý lựa chọn tài liệu là tập lưu văn bản đi. 
b) Tổng số tài liệu lưu trữ đưa ra số hóa: ….. mét tài liệu, quy ra trang A4: …… trang (ước tính: 1 mét tài liệu tương đương 5.000 trang A4).  Trong đó: 
- Tài liệu đã được chỉnh lý hoàn chỉnh: Tài liệu lưu trữ vĩnh viễn: …. mét; quy ra trang A4: … trang.
- Tài liệu chưa được chỉnh lý: Tài liệu tập lưu văn bản đi: …. mét; quy ra trang A4: …. trang. 
2. Tiến độ thực hiện: Trong giai đoạn từ năm 2025 - 2030. 
3. Tổng hợp, báo cáo: …………………………………………………… 
IV. DỰ TOÁN KINH PHÍ THỰC HIỆN
1. Cơ sở pháp lý để xây dựng dự toán 
Dự toán kinh phí xây dựng theo định mức kinh tế kỹ thuật quy định tại Phụ lục II, Thông tư số 04/2014/TT-BNV ngày 23 tháng 6 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định định mức kinh tế - kỹ thuật tạo lập cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ (áp dụng theo mẫu số 01,02, 03 kèm theo Kế hoạch)
2. Dự toán kinh phí thực hiện: Tổng kinh phí thực hiện (làm tròn số): ............đồng (bằng chữ:..........................................). Trong đó:
a) Kinh phí số hóa đối với tài liệu đã được chỉnh lý hoàn chỉnh: ……… đồng.
b) Kinh phí số hóa đối với tài liệu chưa được chỉnh lý: ………….. đồng.
(Chi tiết kinh phí ước tính theo Phụ lục I và II đính kèm)
3. Nguồn kinh phí triển khai: Ngân sách Trung ương hỗ trợ để thực hiện
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
…………………………………………………………………………….
	Nơi nhận:
· ………
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