UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MINH LONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S4: 716 /UBND - VHXH Minh Long, ngay . thang 12 nam 2025
VIV ra soat, tong hop so6 luong
tai liéu Iuu trit cAn sb héa
Cua cac co quan, don vi.

Kinh gui:
- Van phong HDND&UBND x4;
- Céc Phong Vin héa - Xa hoi, Kinh té;
- Trung tdm cung ung dich vu cong;
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong.

Thue hién Cong van sd 2702/SNV- CCHCTN&VTLT ngay 27 thang 11
nam 2025 cua S6 Noi vy tinh Quang Ngéi vé Viéc ra soét, tong hop s luong tai
liéu luu trit can sé hoa cua cac co quan, to chire, dia phuong.

Thuc hién y kién chi dao cia UBND tinh tai Cong van s6 3172/UBND-
KTTH ngay 03/10/2025 vé viéc trién khai cac van ban cua Bo Tai chinh vé thuc
hién md hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap dbi véi cac linh vuc thudc
pham vi quan 1y nha nuéc cua Bo Tai chinh; Cong vén s6 4766/UBND-NC ngay
18/11/2025 vé viéc diéu chinh Cong van s6 3172/UBND-KTTH trong d6 “Giao
So Néi vu phoi hop Vi cac co quan, t6 chirc, dia phwong ra sodt, tong hop sé
luong tai lieu can sé hoa, gui So Tai chinh dé tham muwu UBND tinh trinh B
Tai chinh xem xét, quyét dinh . Uy ban nhan dan xa dé nghi cac co quan, don vi
trén dia ban x& (goi tdit la co quan) khan truong thuc hién moét s6 noi dung sau:

1. Céc co quan tiép tuc chu dong bd tri ngudn luc dé sé hoa tai liéu theo
quy dinh caa Luat Luu trit, Thong tu s6 05/2025/TT-BNV caa B Noi vy, Cong
van sd 4179/BCA-ANCTNB cua Bo Cong an va Cong van sd 1673/SNV-
CCHCTN&VTLT cua S¢ Noi vul.

2. V& lua chon tai liéu luu trir dé sb hoa

Thu trudng co quan quyét dinh lua chon tai liéu du kién sb hoéa dung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 5 cua Théng tu sé 05/2025/TT-BNV. S hoa tai liu da
duoc chinh 1y hoan chinh trong d6 wu tién sb héa tai liéu co thoi han luu trit vinh
vién, tai liéu lién quan hoat dong lanh dao, diéu hanh, tai liéu c6 tan suat khai
thac, str dung thuong xuyén. Truong hop tai liéu Iuu trir chua dugc chinh ly thi
lwa chon tap luu vin ban di dé s6 hoa (khdng sé hoa cac hé so, tai lidu da duroct tao
ldp, cdp nhdt hodc heu triz trén cac hé thong thong tin, co sé dir liéu, phan mém ding
chung hién c6 cua tinh nhw Hé thong Qudn 1y van ban va Diéu hanh, co sé dir lidu

! Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B¢ trusng Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trix
tai liéu luu trir s0; Cong véan so 4179/BCA-ANCTNB ngay 15/9/2025 cua B Cong an huong dan thuc hién so
hoa tai liéu bi mat nha nude; Cong van s6 1673/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 10/10/2025 ctia S& Noi vu



chuyén nganh..., nham tranh tring lgp va 1ang phi nguon lic). Thuc hién sé hoa
theo tirng nam, timg phong luu tri.

3. V& dé xuét kinh phi thyc hién sd hoa

Céc co quan ¢6 nhu cau kinh phi dé thuc hién sé hoa tai liéu luu trit phai
xay dyng Ké hoach sir dung kinh phi tir ngan sach trung uong theo Cong van s6
3572/BNV-CVT&LTNN ngay 12/6/2025 cua B Noi vu ve viée dé xuat hd tro
kinh phi tir ngan sach trung wong dé sd hoa tai lidu luu trit cip huyén trong qua
trinh sap xép, to chirc bd may, trong d6 1am rd cac ndi dung sau:

a) Su can thiét, can ctr phap ly, muc ti€u va tinh kha thi cua nhiém vu.

b) Thanh phan, s6 luong tai liéu s6 hoa: can xac dinh 16 sé lugng phong,
s6 luong mét tai tai liéu (udc tinh: 1 mét tai liéu twong dwong 5.000 trang A4).
Pong thoi, bao dam tai liéu luu trir duoc sd hoa dap ung day du diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit va cac van ban chi dao c6 lién quan
(Céng vin sé 51-CV/BCP cua Ban Chi dao Trung wong; cac Céng vin ciia Bo
Néi vu: Céng vin s6 851/BNV-CVT&LTNN, Céng vin sé 2608/BNV-
CVT&LTN, Céng vin so 4179/BCA-ANCTNB cua B Cong an...)%

¢) Phuong thire thuc hién, nhan luc va tién d6 trién khai: néu rd hinh thic
thuc hién, nhan lyc tham gia, thoi gian va 1 trinh trien khai phu hop véi khoi
lugng cong viéc va nguon kinh phi du kien.

d) Dy toan kinh phi thyc hién: cin néu rd co so phap 1y dé xdy dung du
toan, bao dam dung tiéu chuan, dinh muc, ché do chi tidu va cac quy dinh cta
phap luat, tranh lang phi theo diing chi dao cia Pho Thii twéng Chinh phi HO
Ptc Phdc tai Cong van sd 5142/VPCP-KTTH ngay 10/6/2025 ctiia Vin phong
Chinh phu.

(c6 dé cwong xdy dung ké hoach kém theo)

4. Thu truong co quan chiu trach nhiém vé chu truong va sy can thiét cua
viéc dé xuat hd tro kinh phi tr ngan sach trung wong; vé co s¢ phap ly, co so
thuc tién cua Ké hoach; vé tinh cchinh xac cua du toan kinh phi, thanh phan, sb
luong tai liéu luu trir du kién sb hoa; vé tinh kha thi, tién do thuc hién cua Ké
hoach s hoa va giri vé Uy ban nhan dan xa (qua Phong Vén héa - X& hgi) trude
ngay 05/12/2025 (sau thoi hgn nay, Uy ban nhan dan x& khong chju trach nhiém
tong hop, tham mueu giri cap c6 tham quyén).

qDé nghi cac co quan khan truong thuc hién dé Uy ban nhan dan xa kip
thoi tong hop so liéu gii S& Noi vu, So Tai chinh. Trong qué trinh trién khai,

2 Cong vin so 51-CV/BCD ngay 27/5/2025 ciia Ban Chi dao Trung wong vé tong két Nghi quyét 18 Ve
viéc khan truong trién khai, hoan thanh nhiém vu theo Ket luan cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; Cong van 50
851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cua Bo Noi vu vé viéc sb hoa tai liéu trong qué trinh Sap xép bo may
cua hé théng chinh tri; Cong van ) 2608/BNV-CVT&LTNN ngay 20/5/2025 cua By Noi vu vé viéc don dbc
thuc hién viéc sé héa tai liéu luu trix va tiép tuc ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trit & dia phuong.

3 Théng tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua Bo Noi vu quy dinh dinh mtc kinh té - ky thuat
tao 1ap co so dit liéu tai lidu luu trir; Cong vin s6 5142/VPCP-KTTH ngay 10/6/2025 cua Vin phong Chinh phu
vé viéc kinh phi s6 hoa tai liéu luu trir cua cap huyén.



néu c6 vudng méc dé nghj trao doi qua s6 dién thoai: 0985.167.032 (Ba Nguyen
Thi Minh Dien - chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi)./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND xa&;

- C-PCVP HBND & UBND x4;
- Phong VH-XH,;

- Luu: VT.

Pinh Vin Diét
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