
ỦY  BAN NHÂN  DÂN 

XÃ MINH LONG 

 

Số  295  /QĐ-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

  Minh Long, ngày 18 tháng 03 năm 2026 
 

 

QUYẾT ĐỊNH  

Về việc phê duyệt bản mô tả công việc và khung năng lực vị trí việc làm công 

chức, người lao động thuộc  Ủy ban nhân dân xã Minh Long 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ MINH LONG 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025;  

Căn cứ Luật Cán bộ, công chức ngày 24/6/2025;. 

Căn cứ Nghị định số 361/2025/NĐ-CP ngày 31/12/2025 của Chính phủ 

Quy định về vị trí việc làm công chức. 

Căn cứ Quyết định số 01/QĐ-UBND ngày 01/7/2025 của UBND xã Minh 

Long về việc ban hành Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân xã Minh Long, 

nhiệm kỳ 2021-2026. 

Căn cứ Quyết định số 115/QĐ-UBND ngày 17/3/2026 của UBND tỉnh 

Quảng Ngãi về việc phê duyệt vị trí việc làm và tỷ lệ công chức bố trí theo vị trí 

việc làm của UBND xã Minh Long 

Theo đề nghị cúa Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội xã. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Bản mô tả công việc và khung 

năng lực vị trí việc làm công chức, người lao động thuộc UBND xã Minh Long. 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Trưởng các phòng chuyên môn, Chánh Văn phòng HĐND và UBND và 

Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công xã căn cứ Bản mô tả công việc và 

khung năng lực vị trí việc làm được phê duyệt kèm theo Quyết định này, thực 

hiện bố trí, sử dụng công chức và người lao động theo vị trí việc làm theo đúng 

quy định 

2. Phòng Văn hóa - Xã hội xã 

a. Tham mưu bố trí công chức và người lao động theo vị trí việc làm; xếp 

ngạch tương ứng đối với công chức theo đúng tỷ lệ quy định. Tham mưu công 

tác tuyển dụng, tiếp nhận, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao 

động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ 

được giao. 

b. Theo dõi, hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện Quyết định này. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 



Điều 4. Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã Minh Long; Trưởng các 

phòng: Kinh tế, Văn hóa - Xã hội xã; Giám độc Trung tâm Phục vụ hành chính 

công và công chức, người lao động thuộc UBND xã chịu trách nhiệm thi hành 

Quyết định này./. 
 

Nơi nhận: 
- UBND tỉnh;                                                                                                
- Sở Nội vụ; 

- Thường trực Đảng ủy (báo cáo); 

- Thường trực HĐND xã (báo cáo); 

- CT, PCT UBND xã; 

- VP HĐND và UBND xã; 

- Lưu: VT.                                                                                                    

CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

Đinh Văn Điết 
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