UBND XA MINH LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 09 /BC-VP Minh Long, ngay 3¢ thang 8 ndam 2026
BAO CAO

Cong tac Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan xa Minh Long
9 thang dau nim va nhiém vu 3 thang cuoi nim 2026

Thuc hién Cong vin s 1105/UBND-KTTH ngay 22/8/2026 ctia Uy ban
nhan dan x& Minh Long vé viéc dé nghi bao cédo danh gia két qua thuc hién ké
hoach phat trién KT-XH; ké hoach dau tu phat trién 9 thang dau nam; nhiém vu va
giai phap 3 thang cudi ndm 2026. Van phong HPND va UBND x4 Minh Long bao
c4o két qua nhu sau:

I. CONG TAC LANH PAO, CHI PAO

Can cu cac van ban chi dao cua DPang uy, HDND, UBND xa, Van phong
HDND va UBND xa da chu dong trién khai thuc hién cac nhiém vu duoc giao; kip
tho1 tham muu ban hanh cac van ban phuc vu su chi dao, diéu hanh cua 1anh dao
UBND xa.

‘Tap trung t6 churc ‘quan triét cac Chi thi, Nghi quyét va vin ban huéng dan
clia cap trén dén toan thé can bo, cong chire, nguoi lao dong trong co quan thong
qua cac cudc hop; trén co s& d6 dé ra cac giai phap cu thé nham trién khai thuc
hién phu hop véi diéu kién thyc tién tai dia phuong.

Cong tac phéi hop giita cac bd phan chuyén mon duoc tang cuong, gop phan
duy tri nén nép hanh chinh, nang cao chét luong, hi¢u qua hoat dong cua chinh
quyen xa trong Mo hinh van hanh chinh quyén dia phuong hai cap budc dau di dan
6n dinh va théng subt.

Il. KET QUA THUC HIEN CONG TAC

1. Thue hién chirc ning tham muu, tong hop

1.1. Céng tac tham muu, tong hop théng tin, bao cao

Vian phong HPDND va UBND xa luén chu dong bam sat chuong trinh cong
tac cia HDND va UBND x4, kip thoi tham muu 1anh dao HDND va UBND x& xay
dung Chuong trinh cong tac. Noi dung chuong trinh dugc xay dung dam bao bam
sat su chi dao cua cap trén, dong thoi phu hop véi tinh hinh thyc tién tai dia
phuong.

Theo ddi tién do ,cf)ng viéc Vé‘lrdél’l ddc cac ’b(f) phan ghuyén mon, don vi thuc
hién nghiém Nghi quyét, chi dao, két luan cua cap trén, tong hop bao cao va soan
thdo van ban tham muu dé€ xuat kip thoi, ding thoi gian, dung quy dinh phuc vu su
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chi dao, diéu hanh cia lanh dao UBND x4 trién khai hiéu qua cac nhiém vy phat
trién kinh t€ - xa hoi, quoc phong - an ninh trén dia ban.!

1.2. Cong tac 16 chirc va phuc vu cac cuoc hop cua HDND va UBND

Vin phong di chu dong tham muu t6 chic cac cude hop ctiia Thuong truc
HDND, cac hoi nghi va phién hop cia UBND x3; trong 9 thang da phuc vu 120
cudc hop, hdi nghi cia HDND, UBND x4, trong dé c6 45 cudc hop duoc td chirc
thong qua hé thong hoi nghi truyén hinh truc tuyén. Cong tac chuén bi cac cudc
hop, héi nghi dugc thuc hién chu déo, dﬁy du vé noi dung, hau can va khanh tiét,
dam bao dung ké hoach, hiéu qua. Tham muu t6 chirc thanh cong ky hop thudng 16
gitta nam 2026 cia HDND xa Minh Long khoa 1, nhiém ky 2026-2031, dam bao
dung quy dinh va trang trong; hoan thanh cac van ban, 18 Nghi quyét tai cac ky
hop trinh ky phé chuan theo quy dinh gép phan quan trong vao viéc 1anh dao, chi
dao, diéu hanh cta chinh quyén dia phuong; tham dy tiép xtc cur tri trude ky hop
thuong 1¢ gitta ndm 2026.

1.3. Cong tac tham muu soan thao, ban hanh van ban

Vin phong da thuc hién tot chirc niang tham muu, kiém soat viéc soan thao
va ban hanh cac van ban ctia Thuong truc HDND, UBND xa. Cac van ban deu
dugc ra soat k¥ ludng v€ ndi dung, thé thirc, ddm bao tuan thu ding quy dinh ctua
phap luat hién hanh. Viéc ban hanh van ban dugc thuc hién kip thoi, phuc vu hi¢u
qua cho cong tac chi dao, diéu hanh cuia HDND va UBND xa.

2. CONg tac cai cach tw phap

2.1. Cong tac xay dung, kiém tra vin ban

Dé thyc hién Luat Ban hanh VBQPPL; UBND x4 d4 ban hanh 02 vin ban
quy pham phap luat; UBND xa da tién hanh tu kiém tra, ra soat 04 van ban quy
pham phap luat do HDND, UBND x& ban hanh; Tiép doan Kiém tra cua S¢ Tu
phap kiém tra vé cong tac quan ly van ban cia HDND va UBND xa Minh Long
(chua c6 Két luan vé két qua kiém tra).

2.2. Cong tac tuyén truyen, pho bien, gido duc phap lugt: Ban hanh quyet
dinh kién toan tuyén truyen vién phap luat xa Minh Long?; Phoi hop v6i S6 Tu
phap t6 chirc 01 dot tap huan, boi dudng kién thic ki ning, nghiép vu chuyén doi
sb trong cong tac pho bién, gido duc phap luat nim 2026 véi 37 ngudi tham gia.

2.3. Cong tac ho tich, chitng thuc

Vian phong HDND - UBND xa chu dong trién khai thuc hién cong tac ho
tich, chung thuc theo dung quy dinh ctia phép luat; viéc dang ky, chung thuc dugc

1 Quyét dinh s6 512/QD-UBND ngay 24/4/2026 vé viéc phan cong phu trach cac linh vuc cong tac
Chu tich, cic Phé Chu tich va cac Uy vién UBND xi Minh Long nhiém ky 2026— 2031; Quyét dinh s6
503/QD-UBND ngay 21/4/2026 vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan x3 Minh Long
nhiém ky 2026-2031,... Quyét dinh s6 65/QD-UBND ngay 31/12/2025 vé viéc ban hanh chwong trinh
cong tac cia UBND xa nam 2026.

2 Quyét dinh s6 747/QB-UBND ngay 22/7/2026 vé viéc kién toan tuyén truyén vién phéap luat xa
Minh Long.
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thuc hién dam bdo trinh ty, thu tuc, dap ung yéu cAu cta t6 chlrc, ca nhan (tu
01/01/2026 den ngay 30/8/2026). Két qua, cu thé nhu sau:

- Chimg thuc: 2.252 ho so;

- Ho tich: 794 hd so;

- Tong cong: 3.076 ho so.

2.5. Xar Iy vi pham hanh chinh: Khéng.

3. Cong tac tiép cong din, tiép nhan va xir 1y don thw

3.1. Céng tdc tiép cong dan

Thuc hién Luat tiép cong dan UBND x@ ban hanh N6i quy tiép cong dan tai
Phong tiép cong dan; thong béo lich tiép cong dan dinh ky va thuc hié€n phan cong

cong chirc tiép cong dan. UBND x4 da ban hanh cac vin ban chi dao, trién khai vé
cong tac ti€p cong dan trén dia ban.

- Cong tac tiép cong dan, doi thoai truc tiép véi cong dan duoc chinh quyén
xa dic biét quan tdm thuc hién. Chii tich UBND x4 tryc tiép tiép cong dan dinh ky
tai tru s6 UBND xa. Trong ky bao cao khong phat sinh luot tiép cong dan, khong
phat sinh luot tiép cong dan déng nguoi, phirc tap.

3.2. Céng tdc tiép nhan va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh

Trong ky bdo cao tiép nhan 03 don/03 vu vi¢e, trong d6 01 don/01 vu kién
nghi, phan anh; 01 don/01 vu viéc khiéu nai; 01 don/01 vu viéc tranh chap dat dai.
Pén thoi diém bao cdo, da kip thoi giai quyét, tra 101 cong dan 03 don/03 vu viéc,
dat 100%.

4. Codng tac phong chéng tham nhiing, tiéu cuc

Thuong xuyén tuyén truyén, phd bién, quan triét dén can bd, cong chic,
vién chtrc Luat phong, chong tham nhiing; Luat Thuc hanh tiét kiém, chong ling
phi va cac vin ban huéng dan thi hanh. Trong ky bdo c4o khong phét sinh can bo,
cong chirc, dang vién bi xir Iy ky luat lién quan dén hanh vi tham nhiing 1ang phi,
tiéu cuc.

5. Cong tac ngoai vu: tiép tuc tham muu thyc hién tot cong tac doi ngoai,
tlch cuc tuyén truyén nang cao nhan thic cho can bo, dang vién va Nhan dan vé
tam quan trong cua cong tac doi ‘ngoai trong tinh hinh méi. Tham muu UBND xa
xdy dung cac van ban cong tac ddi ngoai dung quy dinh.

6. Cong tac van thu luu triv

6.1. Quan 1y, str dung con dAu, phat hanh van ban cia UBND xa, Lanh dao
UBND x&

Thuc hién quy ché tiép nhéan, xir Iy, phat hanh va quan 1y vin ban tai Vin
phong HDND va UBND xa, cong tac van thu dugc quan tdm thuc hién tdt, dap
g yéu cau cong viéc duoc giao, dam bao dung quy dinh vé nghiép vu van thu
theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tic van
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thu, viéc quan 1y sir dung con dau, chit ky sé ludn dugc thyc hién theo ding quy
dinh cua phap luat.

Tiép tuc st dung hiéu qua phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh VNPT-
iOffice. Cac loai van ban dén déu duoc vao s6 theo ddi, chuyén dén lanh dao dé XU
Iy kip thoi trong ngay, khong dé xay ra ton dong, that lac vin ban; quan 1y tét cac
loai dau; cac loai béo, tap chi déu dugc chuyén dén dung dia chi ngay trong ngay.
Céc van ban ban hanh déu dam bao ndi dung ding thé thic, dung tham quyén,
trinh tu, thi tuc, kip thoi gian giup cong tac chi dao diéu hanh cia UBND x4 dugc
trién khai nhanh chéng, hiéu qua.

6.2. Cong tac luu trir van ban ho so tai liéu tai Van phong HDND va UBND
xa dugc thuc hién dung quy trinh tir thu thap, phan loai chinh 1y, dua tai li€u vao
lwu trir. Cac tic nghiép vé van thu, luu trit, phat hanh vin ban déu dam bao an
toan, bao mat theo cac quy dinh hi¢n hanh. Cac van ban mat dugc soan thdo va
quan 1y theo dung quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc. Két qua trong 9
thang bo phan van thu di ban hanh 13 vin ban di cac loai; tiép nhan va xur Iy 136
vin ban dén cac loai; bao quan tai lidu an toan, khéng dé xay ra trudng hop hu
hong mat mat tai liéu.

7. Hoat dong ctia Trang thong tin tir

Trang thong tin dién tir x3 duoc van phong quan tim, quan 1y tot kip thoi
dang tai cac van ban chi dao dicu hanh, lich cong tac tuan, tin tirc sy kién lién quan
dén tinh hinh phat trién kinh t€ - xa hdi ctia dia phuong va cung cap thong tin dén
nguoi dan.

8. Cong tac quan tri, hiu can, cong vu, bao vé

Cong tac ké toan tai vu thuc hién t6t viéc tham muu dé xuat véi Lanh dao
UBND x&, Lanh dao Van phong HDND va UBND xa trong cong viéc chi tiéu cac
cudc hop, hdi nghi, tiép khach, mua sim tai san can thiét, ding ché do quy dinh va
tiét kiém; cong tac thanh quyét toan kip thoi dam bao phuc vu cac mit hoat dong
cua don vi.

Cong tac phuc vu hoat dong thudng xuyén ciia co quan; dam bao day du co
s& vat chat, diéu kién lam viéc cho cac bo phan chuyén mon,; chuan bi chu déo cac
cudc hop, hoi nghi cia HBDND, UBND, bd tri phuong tién dam bao kip thoi phuc
vu cong tac cuia Thudng truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa.

Phéi hop véi cac phong chuyén mon thuc hién chiam soc cdy xanh va vé
sinh chinh trang khuon vién tru sé xanh — sach — dep. Nhin chung, tru s lam viéc
va moi trudong canh quan xung quanh dugc stra chita, chinh trang ngay cang sach
dep, van minh, phuong tién lam vi¢c dugc cai thién dang ké.

Cong tac bao v€ an ninh, an toan tru sé co quan dugc thuc hién nghiém tac
bdo dam an ninh trat tu, an ninh co quan, phdi hop thuc hién cac phuong an phong
chay, chira chay, phong chong bao lut...trong va ngoai gio hanh chinh.

III. PANH GIA CHUNG



1. Uu diém:

Tung cén by, cong chirc, nguoi lao dong da nhan thuce sau sic vai tro, trach
nhiém ctia minh trong cong tac, tich cuc phin du, dé ra nhiéu giai phap dé thuc
hién t6t nhiém vu dugc giao. Tir d6 chat luong hoat dong ctua don vi ngay cang
nang cao, nht 13 trong cong tac cai cach hanh chinh, tiép cong dan giai quyét don
kién nghi, dé nghi, chuyén doi sé,...phuc vu kip thoi cong tac chi dao diéu hanh
phat trién kinh té - x4 hoi cua xa.

2. Ton tai han ché: Cong tac 1anh dao, chi dao cua lanh dao Vian phong
HPND-UBND x4 d6i ltc chwa kip thoi; cong tac phdi hop to chirc mot s6 hoi nghi
chua toan dién.

3. Nguyén nhan: Nhiéu vin ban chi dao hanh chinh, ké hoach phdi hop tir
cap trén trién khai xudng yéu cau thoi gian hoan thanh rat gip, gy ap luc 1én tién
do xu ly cua Van phong; Cong tac du bdo, bao quat tinh hinh cua lanh dao Van
phong doi luc chua sau sat, dan dén viéc don doc can bd chuyén mon thyc hién
nhiém vy c6 phan bi dong.

I11. NHIEM VU TRONG TAM 3 THANG CUOI NAM 2026

Pé thuc hién tét cong tac tham muu, dé xuat UBND x4, Chu tich UBND x4
trong cong tac diéu hanh cac muc tiéu, nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi; voi
quyét tdm vuot qua moi kho khan dé hoan thanh tét moi nhiém vu duogc giao, can
thuc hién mot s6 nhiém vu chu yéu sau:

1. Tiép tuc tap trung tham muu Thuong tryc HDND, lanh dao UBND xa chi
dao thuc hién quyét liét cac Quyet dinh cua UBND tinh, Nghi quyét ctia Ban chap
hanh Pang bd x3, Nghi quyét cia HDND x& va cac Quyet dinh cua UBND xa
nham hoan thanh cac muc tiéu, nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi ndm 2026 cua
dia phuong.

2. Tham muu don déc, kiém tra, giam sat vige t6 chirc, trién khai thyuc hién
cac Nghi quyet da duge HDND xa thong qua; tong hop day du, khach quan va theo
ddi, don ddc giai quyét kip thoi cac y kién, kién nghi cua cir tri.

3. Tang cuodng cong tac phéi hop gitta Vin phong Dang uy, cac phong, ban
chuy&n mon dé trao d6i, nam thong tin, kip thoi dé xuét, kién nghi phuc vu sy lanh
dao, chi dao, diéu hanh cua UBND x4, 1anh dao UBND xA.

4. Thyc hién tot cOng tac tiép cong dan, xtr 1y, giai quyét dut diém don thu
thudc thim quyén; 1am tot cong tac van thu - luu tri; _tang cuong cac bién phap
phong, chéng tham nhiing, lang phi theo chi dao clia cap trén; Chii dong theo ddi,
duy tri hoat dong cua Trang thong tin dién tir x4, bién tap, dang tai tin bai va céac
van ban chi dao, diéu hanh cia UBND xA.

5. Phéi hop véi cac phong, ban, nganh trién khai, thuc hién cong tac t6 chiic cc

ky hop cua HDND xa theo ké hoach nam 2026.
6. Tang cuong cong tac quan ly, tiép tuc dam bao cac diéu kién vé co so vat
chat, hau can phuc vu hoat dong cua Thuong truc HPDND, lanh dao UBND x&
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trong chi dao diéu hanh cac nhiém vu nim 2026; diéu hanh hoat dong xe 6 to cong
dam bao phuc vu cong tac cua Lanh dao Thuong truc HDND va UBND st dung
phuong tién theo dung quy dinh.

7. Tiép tuc trién khai thyuc hién t6t Chuong trinh thyc hanh tiét kiém, chéng ling
phi trong sir dung ngué)n kinh phi tu chu nhat 1a tiét kiém mua sam tai san, str dung
phuong tién, trang thiét bi, van phong pham...dé c6 thém ngudn kinh phi hd trg doi
song can bg, cong chirc don vi Van phong HDND va UBND.

8. Thuc hién t6t cong tac xdy dyng co quan trong sach, viing manh toan dién
dam bao an ninh trat ty, phong chéng chay nd va dam bao vé sinh canh quan, mdi
truong khu vuc co quan.

Trén day la Bao cao két qua cong tac 9 théang dau nim 2026; nhiém vu ké
hoach 3 thang cu6i nam 2026 cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan x& Minh Long./.

Noi nhan:

- CT, cac PCT UBND xa;

- Phong Tai chinh, Cong thuong;
- VP HDND-UBND x4;

- Luu: VT.

Pinh Van Vinh
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