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UBND XA MINH LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VP HDND & UBND Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: ¢ /KH-HDND Minh Long, ngay 09 thdng 01 nam 2026
KE HOACH

Lam viéc ngoai gio cia Vian phong HPND va UBND xi nhim bio dam thuc
hién nhiém vu chung ciia UBND x4 dau nim 2026

Thuce hién theo su chi dao cia Lanh dao UBND x4, Van phong HDND &
UBND x4 t6 chirc trién khai cac nhiém vu duoc giao theo Nghi quyét cia HDND
x4, Quyét dinh, K& hoach ctia UBND xa trong thang 01 ndm 2026 thong qua viéc
lam vi€éc ngoai gio hanh chinh, chu yéu vao cac ngay thir Bay va Chu nhét, nham
bao ddm cong tac tham muru, tong horp, chudn bi noi dung, s6 liéu va van ban phuc
vu cdng tac chi dao, diéu hanh ciia UBND x3 duoc thuc hién kip thoi, day du,
chinh x4c, dung quy dinh; gép phan nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nudc
va chat lugng phuc vu Nhan dén trén dia ban.

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- B&o ddm hoan thanh khéi luong cong viéc phat sinh ngoai gio hanh chinh
dau nim 2026 phuc vu hoat dong ctia VP HDND & UBND x4 Minh Long.

- Bao dam thuc hién kip thoi, ddy di cdc nhiém vu chi dao, diéu hanh cta
UBND xa trong thang 01/2026.

- Chuén bi cac diéu kién phuc vu truédc, trong va sau Tét Nguyén dan nim
2026.

- Bam bao cong tac truc lanh dao, phuc vu dién dai, chinh trang, don dep,
trang tri co quan duogc thuc hién chu déo.

2. Yéu ciu

- Viéc lam ngoai gio phai bao dam ding quy dinh hién hanh.

- Phén cong cu thé, phu hop chtc nang, nhiém vu tirng bd phan.
- Khéng lam anh huéng dén nhiém vu chuyén mén trong gio hanh chinh.
IL. POI TUQNG LAM VIEC NGOAI GIO

1. Lanh dao UBND xa:

- Chu tich UBND xa

- 02 Phé Chu tich UBND x4

2. Van phong HDND & UBND xa:

- Chénh Van phong

- Phé Chanh Vian phong

- Céc chuyén vién

3. B$ phén phuc vu hop dong:




- Lai xe

- Bao vé (phuc vu dién dai, co quan)

III. THOI GIAN, PIA PIEM LAM VIEC NGOAI GIO

1. Thoi gian: Ngoai gi® hanh chinh, chi yéu vao céc ngay thir Bay, Chu
nhat ddu nam 2026 (T ngay 10/01/2026-31/01/2026).

2. Pia diém: Tru s HDND — UBND x3

IV. NOI DUNG LAM VIEC NGOAI GIO

1. Thyc hién nhiém vu chi dao, diéu hanh cta lanh dao UBND x4.

2. Cong téc tryc, xtr ly céng viéc phat sinh.

3. Phuc vu dién dai, dam bao an ninh trét ty co quan.

4. Don dep, chinh trang, trang tri khuén vién, tru s& co quan phuc vu Tét
Nguyén dan nam 2026.

5. Tham gia céc cudc hop ngoai gid hanh chinh

6. Cac nhiém vu khac do lanh dao UBND xa phén cong.

(Néi dung cong viéc cu the thoi gian va sé gio lam viéc ngoai gio cua
tueng cd nhan dwoc thé hién tai glay tw bdo lam viéc ngoai gio theo quy dinh)

V. KINH PHi THUC HIEN

1. Kinh phi chi trd lam ngoai gio thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudec.

2. Giao Van phong HDND & UBND x4 tham muu lap bang chdm céng,
t6ng hop thoi gian 1am ngoai gio va dé nghi thanh toan theo quy dinh.

VI. TO CHUC THUC HIEN

- Céc cé nhan dugc phan cong chi dong bé tri thoi gian lam viée ngoai
gio dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Két qua thuc hién 13 cin cir d& dénh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu va
xem xét chi tra ché do lam viéc ngoai gi¢ theo quy dinh hién hanh. Truong hop
phét sinh khé khin hogc can diéu chinh thoi gian lam viée, céc bd phén kip thoi
béo céo lanh dao UBND x4 dé xtr ly; c4 nhan tham gia lam ngoai gio c6 trich
nhiém 1ap Gidy bdo 1am thém gid theo diing quy dinh dé lam cin cir tong hop va
thanh toan./.

Noi nhan:

- Lanh dao UBND x3;

- Céc ca nhan tham gia;
- Luu: VT.




