UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH LONG Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 190 /KH-UBND Minh Long, ngay 22 thdng 9 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thuc hién Quyét dinh s6 76/QP-TTg ngay 12/01/2026
cia Thi twéng Chinh phi phé duyét nhiém vu, giai phap
Iuu trivr du phong tai li€u luu triv trén dia ban xa Minh Long

Thuc hién Ké hoach s6 339/KH-UBND ngay 08/9/2026 ctia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngii vé trién khai thyc hién Quyét dinh sé 76/QD-TTg ngay
12/01/2026 cta Tha tuong Chinh phu phé duyét nhi€ém vu, gidi phap luu trit du
phong tai liéu luu trir cta tinh Quang Ngai; Uy ban nhan dan xi Minh Long ban
hanh K¢é hoach trién khai thyc hién Quyét dinh s6 76/QD-TTg ngay 12/01/2026
cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét nhiém vu, giai phdp luu trit dg phong tai
li¢u luu trit cua xa Minh Long, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén truyén, quan triét sdu rong ndi dung Ké hoach sb 339/KH-UBND
ctia UBND tinh nham nang cao nhan thuce, trach nhi¢m cta cén by, cong chuec,
vién chirc, nguoi lao dong tai cac co quan, don vi vé ¥ nghia, tim quan trong cta
cong tac luu trir n61 chung va luu trit du phong tai li€u noi riéng.

T6 chirc ra soat, kiém ké, phan loai, chinh 1y hoan chinh khéi tai liéu ton
dong tai dia phuong va cac don vi truc thudc; thuc hién ndp luu day da, dang
thot han cac ho so, tai liéu thudc dién bao quan vinh vién vao Trung tam Luu trit
lich st tinh theo ding quy dinh phép luat.

Phéi hop chit ché véi S Noi vu (Trung tim Luu trit lich s tinh) trong
viéc thong ké, 1ap Danh muc tai li¢u thudc dién luu trit dy phong va chuéan hoa
dir liéu phuc vu nhiém vu s6 hoa, tao 1ap dir li€u chu cua tinh.

2. Yéu ciu

Viéc trién khai thuc hién phai bam sat ndi dung K& hoach s6 339/KH-
UBND cua UBND tinh, tuan thu ding cac quy dinh cua Luat Luu trit nam 2024
va cac van ban hudng dan thi hanh hién hanh.

Phan cong nhi€ém vu cu thé, 15 rang; xac dinh ro thoi gian hoan thanh va
trach nhi¢ém cua tirng co quan, don vi; bdo dam su phoi hgp chat ché, thong
nhat, tiét kiém, hi¢u qua, tranh lang phi.

HO so, tai liéu giao ndp phai dugc kiém tra, chinh 1y hoan chinh, bao dam
tinh x4c thyc, toan ven va gid tri phap 1y theo ding quy chuan ky thuat.
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II. NOI DUNG VA THOI GIAN TRIEN KHAI THUC HIEN
1. Cong tac tuyén truyén, pho bién

Tuyén truyén, phd bién cac nodi dung cbt 16i ctia Quyét dinh sd 76/Qb-
TTg ngay 12/01/2026 cta Thu tuéng Chinh phu, Cong van sé6 8210/BNV-
CVT&LTNN ngay 31/7/2026 cua Bo Noi vu va Ké hoach sé 339/KH-UBND
ngay 08/9/2026 cia UBND tinh Quang Ngai.

Trung tdm Cung tng dich vu cong xa phdi hop Vin phong HDND &
UBND xi: Ping tai toan van cic vin ban néu trén cliing cac tin, bai tuyén truyén
trén Trang thong tin dién tir clia xa; bién soan ndi dung truyén thong ngan gon,
dé hiéu dé phat song thudng xuyén trén Hé thdng dai truyén thanh co so.

Cac co quan, don vi, cac trudng hoc: Long ghép ndi dung phd bién trong
cac hoi nghi giao ban dinh ky, cudc hop Hoi dong su pham va cac hdi nghi can
b0, cong chirc, vién chirc.

Thoi gian thyc hién: Hoan thanh trong ndm 2026 va duy tri thuong xuyén
trong cac nam tiép theo.

2. Cong tac ra soat, thu thap, chinh ly va ndp luu tai liu vinh vién tai
UBND xa Minh Long

- Cac co quan, don vi thugc UBND xa: C6 trach nhiém tu ra soat, thu
thap, lap hd so hoan chinh ddi véi cac cong viéc di giai quyét xong thudc tham
quyén; thuc hién ban giao déy du hd so, tai liéu dén han nop luu vé Kho luu trir
cua UBND xa.

- Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa: Cha tri, phéi hop
v6i cac co quan, don vi tién hanh kiém ké toan bd khdi tai liéu ton dong tai Kho
lwu trix cta x3; to chuc phan loai, xac dinh gia tri tai li¢u theo ti€u chi quy dinh
tai Diéu 38, Diéu 39 Luat Luu trit nim 2024; thuc hién chinh 1y hoan chinh theo
quy trinh nghiép vu d6i v6i khdi tai liéu thudc dién bao quan vinh vién va lap
thu tuc giao ndp vao Trung tAm Luu trit lich sir tinh theo diing huéng dan ciia S&
Noi1 vu.

- Cac don vi truong hoc tryc thudc: Hi¢u truéng cac truong hoc chi dao
B6 phan Van thu - Luu trir nha truong chu dong kiém ké, phan loai toan bo hd
50, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong (hd so quan 1y gido duc, nhan
su, tai chinh, dat dai co so vat chét...).

Thue hién chinh 1y, sap xép kho luu trit nha trudng khoa hoc, bao dam an
toan tuyét doi cho tai liéu goc; 1ap danh muc ho so tai liéu bao quan vinh vién,
san sang ban giao, np luu theo hudéng dan cia nganh Noi vu va Gido duc &
Pao tao.

- Thoi gian thyc hién: Tap trung trién khai va hoan thanh trong giai doan
tir ndm 2026 dén ndm 2027.



3. Phoi hop thong ké, 1ap danh muc tai liéu hru trir dw phong

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa 1am dau méi phoi
hop véi S6 Noi vu (Trung tam Luu trit lich sir tinh) ra soat, dbi chiéu cac phong,
suu tap tai liéu cua dia phuong da ndp luu dé xac dinh cdc tai liéu dap ung tiéu
chi lya chon luu trit du phong (tai liéu c6 gia tri dic biét hodc tai liéu vinh vién
c6 nguy co bi hu hong, xudng cip) dé dua vao Danh muc trinh cap c6 tham
quyén phé duyét.

Thot gian thyc hién: Phéi hop thuyc hién theo 1§ trinh va hudng dan
chuyén mon cua S& Noi vu trong giai doan 2026 - 2027.

4. Bao dam ha ting cong nghé, an toan thong tin va kinh phi thuc
hién

- Phong Vin hoa - Xa hoi: Ra soat ha tang cong nghé thong tin, danh gia
hién trang cac phan mém quan 1y van ban va co sé dir liéu luu trir dién tr hién
cO; tham muu giai phap ky thudt bdo ddm an toan, an ninh thong tin, tinh xac
thuc va kha nang két noi, chia sé dit li¢u vdi co sé dir li¢u luu trir cua tinh.

- Phong Tai chinh, Cong thuong xa: Can cur dy toan do Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa va cac co quan, don vi lap, tham muu
Lanh dao UBND xa b0 tri kinh phi chi thuong xuyén hang nam dé phuc vu cong
tac chinh ly, 1ap ho so, s0 hoa va giao ndp tai li€u luu trir theo quy dinh cia Luat
Ngéan sach nha nudc.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Vin phong Hpi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan xa

- Chu tri theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc trién khai thuc hién cac ndi dung
chi dao tai Cong van nay doi véi cac co quan, don vi truc thudc.

- Lam dau méi két ndi, tiép nhan huéng dan nghiép vu tir S& Noi vu va
Trung tdm Luu tri lich st tinh.

- Pinh ky tong hop két qua, tham muu Uy ban nhin dan xi xdy dung béo
cdo gui Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) trude ngay 05 thang 12 hang
nam.

2. Trudng cac co quan, don vi va Hi¢u trwéng cac trwong hoc

Can ctr chtic nang, nhiém vu dugc giao, truc tiép chi dao, phan cong can
b0, cong churc, vién chirc thudc quyén quan 1y nghiém tic trién khai thuc hién
cac ndi dung dugc phan cong tai Cong van nay.

Chiu trach nhiém trudéc Chu tich Uy ban nhan dan xa vé tién do, chét
luong chinh 1y, quan 1y va an toan cua ho so, tai liéu luu trir thuéc pham vi quan
1y.

Uy ban nhan dén x yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi nghiém tic
trién khai thuc hién. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién, néu phat sinh kho khan,
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Vu’ong mac, cac don vi kip thoi phan anh vé UBND x3 (qua Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhén dén xd) dé xem xét, chi dao giai quyét./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S6 NO1 VU(ihay BO)S

- CT, cac PCT UBND xa;

- Phong VHXH;

- Céc co quan, don vi trén dia ban xa;
- Cac truong hoc trén dia ban x4;

- Trang thong tin dién tur x4;

- C-PCVP;

- Luu: VT.

DPinh Van Diet
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