UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MINH LONG Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sb: 1370/UBND-NC Minh Long, ngay 10 thang 10 nam 2026

V/v ra soat, danh gia thuc
trang cong tac ban giao, tiép
nhan, luu gilr, bdo quan tai
li€u, vat chira bi mat nha
nudc trén dia ban xa

Kinh gui:
- Uy ban Mit tran TQVN va céc to chirc CT-XH x&;
- Van Phong Pang uy xa;
- Cac Phong, Ban, don vi thugc UBND xa;
- Céc co quan, don vi, td chure trén dia ban xa.

Thuc hién Cong vin sd 2591/UBND-NC, ngay 17/9/2025 ctia Chu tich
UBND tinh Quang Ngi vé viéc trién khai thyc hién huéng dan ctia B6 Cong an vé s6
hoa tai liéu bi mat Nha nudc; Quyét dinh s 141/2026/QD-UBND tinh ngiy
24/8/2026 vé ban hanh quy ché bao vé bi mat nha nudc (BMNN) trén dia ban tinh va
nham nang cao nhan thuc, trach nhiém, k¥ nang va théng nhat, déng bd cho can bo,
cong chure trong toan UBND xa va cac don vi truc thudc khi thyc hién cong tac ban
giao, tiép nhan, luu gilr, bdo quan tai liéu, vat chira BMNN sau khi trién khai mo
hinh chinh quyén dja phuong 02 cép.

De kip thoi phat hién, khic phuc nhimng ton tai, thiéu sot, phong ngura nguy
co 19, mét, that lac tai liéu, vat chira BMNN, UBND xa Minh Long yéu cau Thu
truong cac co qua, don vi, to chirc trén dia ban xa thuc hién nghiém tic cac ndi
dung sau:

1. Ra soat, kiém tra toan dién cong tic ban giao, tiép nhan tai liéu, vat
chira BMNN

- Tién hanh ra soat, kiém dém toan b tai liéu, vat chita BMNN (bao gom tai
lieu giay, tai liéu dién tu, thiét bi luu trit, USB do Ban Co yéu Chinh phu trang bj)
dang Iuu gitr tai don vi, bd phan minh.

- Kiém tra viéc 14p Bién ban ban giao tai liéu, vat chira BMNN trong qua trinh sap
nhap, chia tach, giai thé, chuyén giao mé hinh chinh quyén 02 cap hodc khi c6 su thay
do1, chuyén cong tac, nghi huu, théi viée cua lanh dao, can bg, cong chirc, vién chiec.

- Ra so4t cac truong hop chuyén cong tac, nghi huu nhung chua thyuc hién ban
giao hodc chua ky Ban cam két bdo v¢ bi mat nha nudc do6i véi tai ligu ban giao.

2. Panh gia cong tac luu giir, bido quan va an toan thong tin
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- Kiém tra noi luu gitlt, h¢ théng tu, kho bao quan tai licu BMNN; viéc phan
loai, sap x&p tai li¢u theo dung quy dinh cap d6 mat.

- Banh gid viéc quan ly, st dung USB co yéu, thiét bi dién tr luu trit BMNN;
tuyét doi khong luu gitr tai liéu BMNN trén may tinh c6 két ndi Internet hoac céc
thiét bi khong bao dam an toan thong tin.

- Ra soat, xac dinh 3 sb lugng tai li€u, vat chra BMNN bi mat, that lac (néu
cd) trong qua trinh sap nhip, trién khai mé hinh chinh quyén 02 cap dé co bién
phép xu 1y kip thoi.

3. T6 chirc ra soat, thong ké tai liéu vat chira BMNN

- Giao Van Phong HDND-UBND x4 phdi hop Cong an xa hudéng dan, don
doc, kiém tra va tong hop so0 liéu ra soat cua cac bd phan, don vi trén dia ban.

- Cac bo phefln, dO'n‘ vi hoan thanh viéc ra soat va gui bao cao két qua (theo
mdu tong hop so lieu) vé UBND xa (qua Van Phong HDND-UBND xa) trudc
ngay 14/10/2026 dé tong hop, bao cdo Cong an tinh theo dung thoi gian quy dinh.

Yéu cau Thu truéng cac phong, don vi nghiém tic trién khai thuc hién noi
dung Cong van nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; )
- CT, cac PCT UBND x4; > O
- Vin Phong HDND-UBND x3;
- Cong an x3;
- Luu: VT.

Dinh Vin Diét



BANG THONG KE VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Céng van s6 1370/UBND-NC, ngay 10/10/2026 ciia
Chii tich UBND xd)

Téng s6 hd so, tai liéu, vat chita BMNN di ban giao, tiép nhan: ......... ho
so, tai li€u (trong do co ...... ... USB co yéu).

S6 liéu co quan, td chirc, don vi chua thyc hién ban giao: ......... don vi
(trong do ... ...... truong hop ban giao nhung khong co bién ban).

S6 liéu vé ho so, tai lidu, vat chira BMNN bj mat, that lac: ......... truong

hop (ghi cu thé loai BMNN).

Can b, cong chirc nghi huu, chuyén cong tac, thoi viéc da thyc hién ban
giaovalap ......... bién ban ban giao; td chire ......... ky cam két bao vé BMNN;
ba ban giao nhung chua 1ap bién ban ban giao ......... truong hop.
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